ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE TIJUCAS

Secretaria Municipal de Administracao

PROCESSO LIQITATORIO 151/PMT/2020
PREGAO PRESENCIAL
REGISTRO DE PRECO n° 074/PMT/2020

Contratacdo de Empresa Especializada para Conversdo de Documentos para o
formato digital e microfilmagem de documentos, implantacdo e locacao de
software destinado ao gerenciamento eletrbnico de documentos, para a
Secretaria Municipal de Administracéo e Financgas, do Municipio de Tijucas/SC.

O Municipio de Tijucas (SC), através da Secretaria Municipal de Administracéo e
Financas, inscrito sob o CNPJ 82.577.636/0001-65, para conhecimento dos
interessados, que a Pregoeira e sua Equipe de Apoio, Portaria Municipal n° 1053/2020,
reunir-se-8o no dia, hora e local designados neste Edital, na sala de licita¢cdes, na Rua:
Coronel Buchelle, n° 01, Centro, Tijucas/SC, de conformidade com Lei n° 8.666, de 21
de junho de 1993, com as atualizacbes que Ihe foram introduzidas e pelas demais
disposicbes da legislacdo aplicavel, torna publico que fara realizar licitacdo na
modalidade Pregédo Registro de Preco, do tipo Menor Preco Global para a
Contratacdo de Empresa Especializada para Conversdo de Documentos para o
formato digital e microfilmagem de documentos, implantacdo e locagcdo de
software destinado ao gerenciamento eletrbnico de documentos, para a
Secretaria Municipal de Administracdo e Financas, do Municipio de Tijucas/SC, a
ser regida pela Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto Municipal n°
159/06, de 09 de agosto de 2006, com aplicacdo subsidiaria da Lei n°® 8.666/93, de 21
de junho de 1993 (inclusive para preco inexequivel), Lei Complementar 123 de
14/12/2006 e alteracdes posteriores e demais normas legais federais, estaduais e
municipais vigentes, conforme anexo |, parte integrante do Edital.

1. DA ABERTURA

1.1. A abertura da documentacdo sera as 09h00 (nove horas) do dia 07 de outubro
de 2020;

1.2. Os envelopes com documentos de habilitacdo e propostas deverdo ser
entregues até as 08h45min (oito horas e quarenta e cinco minutos) do mesmo
dia, no departamento de licitagcdes desta Prefeitura, no endere¢co acima mencionado;

1.3. Os representantes credenciados deverdo se apresentar a pregoeira na sessao,
munidos de documento de identidade para sua identificacdo junto aos documentos de
credenciamento, de posse da pregoeira,

1.4. LOCAL: Sala de licitagbes, no prédio da PREFEITURA - situado a Rua: Coronel
Buchelle, n® 01, Bairro: Centro, Tijucas/SC.

2. DO OBJETO

2.1. O objeto deste pregdo € o Registro de Precos para Contratacdo de Empresa
Especializada para Conversdo de Documentos para o formato digital e
microfilmagem de documentos, implantacéo e locacdo de software destinado ao
1

Rua: Coronel Biichelle, n® 01 - Bairro: Centro - TLJUCAS /SC - CEP: 88.200-000

CNPJ: 82.577.636/0001-65 / Fone: (0xx48) 3263-8113/8140
E-Mail:licital @tijucas.sc.gov.br / /licita2 @tijucas.sc.gov.br / licita3@tijucas.sc.gov.br




ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE TIJUCAS

Secretaria Municipal de Administracao

UG A8

gerehciamento eletrénico de documentos, para a Secretaria Municipal de
Administracdo e Financas, do Municipio de Tijucas/SC, para fornecimento
conforme a necessidade, de acordo com as especificacdes constantes deste Pregao.

2.2. As quantidades constantes do Anexo | sdo estimativas, ndo se obrigando a
Administracéo pela contratacao total.

2.3. Os precos de verdo ser ofertados com MENOR PRECO GLOBAL, sendo devera
estar incluso taxas, fretes e demais encargos.

2.4. Integram o presente Edital:

Anexo | - Termo de Referéncia - Requisitos Gerais — Estimativa de Preco;

Anexo Il — Declaragao de Habilitagéo - Credenciamento;

Anexo Il — Declaracdo de microempresa ou empresa de pequeno porte -
Credenciamento

Anexo IV — Declaracao fato impeditivo — Documentacao;

Anexo V — Declaracdo que cumpre o inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo
Federal — Documentacao;

Anexo VI — Modelo Proposta de Precos;

Anexo VIl - Minuta da Ata;

3. DO PRAZO DE VALIDADE E DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

3.1. O prazo de validade do registro de precos sera de 12 (doze) meses contado a
partir da data da publicacdo da respectiva Ata.

3.2. O cancelamento do registro de precos ocorrera nas hipoteses e condicfes
estabelecidas abaixo:

3.3. Recusar-se a entregar o objeto adjudicado, no todo ou em parte, além de 30
dias corridos, apds o prazo preestabelecido neste Edital;

3.4. Incorrer em atraso decorrente de defasagem da entrega do item adjudicado,
ocorrido em qualquer de suas etapas relativas ao recebimento do produto e do
servico, superior a 50% (cinquenta por cento) do prazo global;

3.5. Falir ou dissolver-se; ou

3.6. Transferir, no todo ou em parte, as obrigacdes decorrentes deste Contrato.

4. DO PRAZO DE ENTREGA/PRESTACAO DE SERVICO

4.1. O prazo para prestacdo dos servigcos sera de 05 (cinco) dias uteis, a partir do
recebimento da Autorizacdo de Fornecimento (A.F). Com vigéncia de até 12 meses.

5. DO PAGAMENTO
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5.1.0 pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da apresentagéo

da nota fiscal no Setor de Compras da Secretaria de Administracdo e Financas do
Municipio de Tijucas.

5.2. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacéo
qualquer obrigacdo que |he tenha sido imposta, em decorréncia de penalidade ou
inadimplemento, sem que isso gere direito a qualquer compensacao;

6. DO PRECO E DO REAJUSTE
6.1.0s precos deverao ser expressos em reais.
6.2.0s precos deverdo ser fixos e irreajustaveis, salvo o desequilibrio financeiro;

6.3. No caso de solicitacdo do equilibrio econémico-financeiro, a contratada devera
solicitar formalmente a Prefeitura de Tijucas, devidamente acompanhada de
documentos que comprovem a procedéncia do pedido, sendo que 0 mesmo sera
encaminhado a procuradoria juridica do municipio para o devido parecer.

7. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Fica dispensada a apresentacdo de dotacdo orcamentaria no Sistema de Registro de
Precos. A cobertura das despesas eventualmente realizadas correrd a conta de
dotacdo orcamentaria prevista para atendimento desta finalidade, consignada no
Orcamento Anual e indicada na ocasido de eventual captacdo com a Contratada.

8. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

8.1. Sera admitida a participar deste Edital, qualquer empresa, com ramo de atividade
compativel com o objeto desta Licitagcdo, ndo sendo admitido consoércio, sendo a
proponente a ser contratada, a Unica responsavel pela execucao dos servicos;

8.2. E vedada a participacdo de pessoa juridica em regime de concordata ou faléncia,
ou gue tenha sido declarada inidénea por ato do Poder Publico nas esferas municipais,
estaduais e federais ou ainda, que esteja com direito de participar de licitacédo
suspenso no Municipio de Tijucas/SC;

8.3. Ndo sera admitida a participacdo conjunta nesta licitacdo, de Empresas
controladoras, controladas, coligadas ou subsidiarias entre si ou, ainda que,
independentemente, nomeiem um mesmo representante.

8.4. As microempresas e empresas de pequeno porte que desejarem obter os
beneficios atribuidos pela Lei Complementar 123 de 15/12/2006, deverdo pleitear o
mesmo de acordo com os ditames daquele diploma legal.

9. DO CREDENCIAMENTO, DA DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DE HABILITACAO E DA CONDICAO DE MICROEMPRESA OU
EMPRESA DEPEQUENO PORTE.

9.1. Para o credenciamento deveréo ser apresentados 0s seguintes documentos:
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9.1.1. Quanto aos representantes:

9.1.1.1. Tratando-se de Representante Legal de sociedade empresaria ou cooperativa,
ou empresario individual, apresentar estatuto social, contrato social ou outro
instrumento de registro empresarial registrado na Junta Comercial, ou tratando-se de
Representante Legal de sociedade n&o empresaria, apresentar ato constitutivo
atualizado registrado no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no qual estejam
expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagcdes em decorréncia de
tal investidura;

9.1.1.2.Tratando-se de Procurador, o credenciamento far-se-a por meio da
apresentacao de instrumento publico de procuragcdo ou de instrumento particular,
do qual constem poderes especificos para formular ofertas e lances, negociar preco,
interpor recursos e desistir de sua interposi¢cdo, bem como praticar todos os demais
atos pertinentes ao certame. No caso de instrumento particular, o procurador devera
apresentar instrumento constitutivo da empresa na forma estipulada no subitem 9.1.1.1;

9.1.1.3. O representante (legal ou procurador) da empresa interessada, maior de
18 (dezoito) anos, deverd identificar-se exibindo documento oficial de
identificacdo que contenha foto.

9.1.1.4.Na hipotese da licitante ndo apresentar representante (legal ou procurador) ou
esse nao se credenciar, a licitante ficara impedida de participar da fase de lances
verbais, de negociacdo de precos, de declarar a intencdo de interpor recurso, ou
mesmo de renunciar ao direito de interpor recurso, ficando mantido o preco
apresentado na proposta escrita, para efeito de ordenacdo das propostas e apuragao
do menor preco.

9.1.1.5.0 credenciamento devera ser apresentado FORA dos envelopes n.° 1
(PROPOSTA) e n.° 2 (HABILITACAO).

9.2. Quanto ao pleno atendimento aos requisitos de habilitacao:

9.2.1. A proponente devera apresentar inicialmente e em separado dos
envelopes, Declaracdo para Habilitacdo, dando ciéncia de que a empresa licitante
cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo conforme exigido pelo inciso VII,
do art. 4°, da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e apresentada FORA
dos envelopes n.° 1 (PROPOSTA) e n.° 2 (HABILITACAO).

9.2.1.1. A declaracédo citada no item anterior podera ser preenchida, através de
formulario (Anexo Il), na prépria Sessdo Publica, que podera ser fornecido pela
pregoeira na sessao, que sera assinado por pessoa presente com poderes para tal.

9.2.1.2. N&o atendido o item (9.2) e sub itens, implicard na imediata exclusdo da
licitante do certame, valendo este item para licitantes credenciadas ou nao;

9.3. Quanto as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte:
9.3.1. A comprovacao da condicdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
deverd ser efetuada mediante apresentacédo de Certiddo Simplificada, expedida pela
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Junta Comercial para comprovacdo da condicdo de Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte, na forma do artigo 8° da IN n® 103/2007 do Departamento de registro
do Comércio (DNRC) e da Lei Complementar 123/2006, sob pena de ser
desconsiderada tal condicao.

9.4. Somente poderdao se manifestar no transcorrer das reunides, 0s representantes
das proponentes, desde que devidamente credenciados.

9.5.Cada licitante credenciara apenas um representante que sera o Unico admitido a
intervir no procedimento licitatério e a responder, para todos os atos e efeitos previstos
neste Edital, por sua representada.

9.6.0 representante podera ser substituido por outro devidamente credenciado.

9.7. Ser&a permitida a participacdo de um mesmo representante para mais de uma
empresa licitante, desde que as empresas representadas ndo concorram no mesmo
item.

9.8. A ndo apresentacao ou incorrecao insanavel de quaisquer documentos para tanto
exigidos impossibilitard o credenciamento e, de consequéncia, impedira a pratica de
qualquer ato inerente ao certame pela pessoa que nao o obteve.

9.9.Em caso de exclusdo da licitante do certame, os envelopes permanecerdo sob
guarda da pregoeira e sua equipe de apoio, até o final da Sessdo, momento que
podera ser devolvido, importando na preclusdo do direito de participar da licitacéo,
restando a Administracdo inutilizar os envelopes se nao procurados no prazo de 30
(trinta) dias.

10. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS E DOS DOCUMENTOS
DE
HABILITACAO

10.1.Cada licitante devera apresentar dois conjuntos de documentos, a saber: de
Proposta de Pre(;os e de Habllltac;ao

néesetitodm wio pemsdétatvd § R makiae di fdakitmicta

Habllltagao") na forma dos incisos | e Il a seguir:

a) ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA DE PRECOS

A PREGOEIRA E EQUIPE DE APOIO

PREFEITURA MUNICIPAL DE TIJUCAS

PROCESSO LICITATORIO: N° 151/PMT/2020

PREGAO PRESENCIAL — REGISTRO DE PRECO: N° 074/PMT/2020 - Contratac&o
de Empresa Especializada para Conversédo de Documentos para o formato digital
e microfilmagem de documentos, implantacédo e locacdo de software destinado
ao gerenciamento eletrbnico de documentos, para a Secretaria Municipal de
Administragdo e Finangas, do Municipio de Tijucas/SC.

DATA:

HORARIO:

LICITANTE: (NOME COMPLETO DA EMPRESA)

N° DO CNPJ:
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ENVELOPE N° 02 — DOCUMENTACAO

A PREGOEIRA E EQUIPE DE APOIO

PREFEITURA MUNICIPAL DE TIJUCAS

PROCESSO LICITATORIO: N° 151/PMT/2020

PREGAO PRESENCIAL — REGISTRO DE PRECO: N° 074/PMT/2020 - Contratag&o
de Empresa Especializada para Conversédo de Documentos para o formato digital
e microfilmagem de documentos, implantacdo e locacdo de software destinado
ao gerenciamento eletronico de documentos, para a Secretaria Municipal de
Administracdo e Financas, do Municipio de Tijucas/SC.

DATA:

HORARIO:

LICITANTE: (NOME COMPLETO DA EMPRESA)

N° DO CNPJ:

10.3. Os documentos necessarios a participacdo na presente licitacdo poderdo ser
apresentados da seguinte forma: em via original, cpia com autenticacdo procedida por
tabelido, ou por servidor designado pela Administracdo Municipal, e deverdo ser
entregues no Setor de Licitacdes da Prefeitura Municipal de Tijucas/SC, sito a Rua:
Coronel Buchelle, n° 01, Centro - Tijucas/SC.

10.3.1.0s documentos necessarios a participacdo na presente licitacao,
compreendendo os documentos referentes a proposta de precos e a habilitacdo e seus
anexos, deverdo ser apresentados no idioma oficial do Brasil.

10.3.2. Quaisquer documentos, necessarios a participacdo no presente certame
licitatério, apresentados em lingua estrangeira, deverdo ser autenticados pelos
respectivos consulados e traduzidos para o idioma oficial do Brasil por tradutor
juramentado.

10.4. Nao serdo aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos
magnéticos, filmes ou cépias em fac-simile, mesmo autenticadas, admitindo-se fotos,
gravuras, desenhos, graficos ou catdlogos, apenas como forma de ilustracdo das
propostas de precos.

11. DA PROPOSTA DE PRECOS (ENVELOPE DA PROPOSTA)

11.1. As propostas de precos devem, obrigatoriamente, preencher os seguintes
requisitos e atender aos padrdes abaixo estabelecidos:

11.1.1. Datilografadas ou digitadas em 01 (uma) via, sem rasuras, emendas,
entrelinhas ou ressalvas, entregues no local, dia e hora preestabelecidos no Edital,
contendo a identificacdo da empresa, endereco, telefone, numero do Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ, rubricadas todas as folhas pelo representante
legal e assinada a ultima, sobre carimbo com nome, identidade ou CPF; informar ainda,
Dados Bancarios: Banco, Agéncia e Conta Corrente (pessoa Juridica) em nome da
proponente;

11.2. Conter especificacao clara e sucinta do objeto a ser oferecido:
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11.2.1. Declaragdo em papel timbrado com CNPJ da pessoa juridica ou carimbo da
empresa com a devida identificacédo, indicando o nome, qualificagéo, endereco e CPF
do seu representante legal que assinara o contrato;

11.2.2. Prazo de validade da proposta que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias,
contados a partir da data de entrega das propostas e excluidos os prazos recursais
previstos na legislacdo em vigor;

11.2.3. Os precos registrados por forca deste processo terdo validade de 12 (doze)
meses, a contar da data da publicacdo da Ata de Registro de Precos no Diario Oficial
do Municipio (DOM).

11.2.4. Caso venha a verificar-se qualquer divergéncia nas informacdes constantes da
proposta de precos, pertinentes a precos Unitarios e Totais, prevalecera o registro do
valor unitario;

11.2.5. A entrega dos envelopes contendo a proposta de precos e a respectiva
documentacéo significara expressa aceitacao, pelas licitantes, de todas as disposicoes
deste edital.

11.2.6. Preco unitario e total, em valores numéricos ou por extenso, em moeda
nacional, (duas casas apo6s a virgula);

11.2.7. Todos 0s precos unitarios/globais ndo poderdo ultrapassar a Estimativa
de Precos conforme Anexo | — Termo de Referéncia do Edital. O item da proposta
gue ultrapassar o valor estimado sera desclassificado;

11.2.8. Os itens ndo cotados deverdo aparecer na proposta sem valor ou com
valor igual a zero, visando a agilidade dos trabalhos da Pregoeira e Equipe de

Apoio.

OBS. A PROPOSTA PODERA SER APRESENTADA TAMBEM EM FORMA DE
AUTO-COTACAO FORNECIDA EM PEN DRIVE, PELA EMPRESA PARTICIPANTE.

O ARQUIVO BETHA COTAC}AO ESTA DISPONIVEL PARA DOWNLOAD NO
MESMO LINK DO EDITAL NO SITE: www.tijucas.sc.gov.br;

Além de Impresso (devidamente assinado), e, “PEN DRIVE”, cujos dados poderao
ser obtido através do aplicativo “Autocotacao da Betha Sistemas” disponivel na
internet (ver instrugdes abaixo), apresentar a marca do bem licitado (exceto para
servi¢cos), preco unitario e demais informacfes nele prescritas, cuja forma de
pagamento sera conforme o previsto no item 5.1 do edital.

INSTRUQAO PARA O BAIXAR O APLICATIVO NA SEGUINTE SEQUENCIA:

- endereco: http://download.betha.com.br;

- clique no link: “Compras-autocotacao”;

-informe no campo USUARIO: “fornecedores15” e no campo SENHA:
“preftijucas” - ou cadastre um “usuario” e “senha” e “ENTRAR?”;

- clique no link “2.0.02 — 23/09/2011 16:47” ou até mesmo outro que esteja mais
atualizado; e
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- cliqfu)e\nfo' link “completo.exe” para baixar o aplicativo e o instale.
Nota: O ARQUIVO BETHA COTACAO ESTA DISPONIVEL PARA DOWNLOAD NO
MESMO LINK DO EDITAL NO SITE: www.tijucas.sc.qov.br;

12. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO (ENVELOPE N.° 2)

12.1. REQUISITOS PARA PARTICIPACAO: Os documentos de habilitacdo, em uma
via,preferencialmente, numerados em sequéncia e rubricados em todas as suas
paginas por representante legal da licitante ou preposto, deveréo ser apresentados:

a) em original; ou

b) cépia autenticada por cartério; ou

c) copia autenticada por servidor autorizado da Prefeitura Municipal de Tijucas,
mediante a exibicdo dos originais antes da entrega dos envelopes; ou

d) copia autenticada pela pregoeira ou membro da equipe de apoio, na abertura do
envelope n°2— documentos de habilitacdo, mediante a exibicdo dos originais.

12.1.1.Somente serdo aceitos documentos originais ou copias legiveis, que oferecam
condicBes de analise por parte da pregoeira;

12.1.2.Somente sera (do) autenticado(s) documento(s) através da apresentacdo de
seu(s)original (is);

12.1.3.Serdo aceitos comprovantes de regularidade fiscal, obtidos na rede
internet,condicionado a que 0s mesmos tenham sua validade confirmada pela
pregoeira, na fase de habilitagdo.

12.2. A documentacdo para fins de habilitacdo a ser incluida no Envelope n® 2
pelas licitantes é constituida de:

12.2.1. Habilitacdo de Reqularidade Fiscal e Previdenciaria:

12.2.1.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

12.2.1.2. Certiddo Negativa Conjunta de regularidade fiscal e previdenciaria perante a
Fazenda Nacional (Portaria MF 358, de 05/09/14), com validade na data da
apresentacdo. Somente sera aceita a Certiddo Negativa de Débito obtida através da
INTERNET, ou fotocoOpia autenticada.

12.2.1.3. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Estadual do domicilio ou
sede da licitante, expedida pelo 6rgdo competente; (Caso o fornecedor seja
considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitatorio, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da fazenda Estadual
do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei).

12.2.1.4. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Municipal do domicilio
e do Municipio de Tijucas SC, expedida pelo 6rgdo competente;

12.2.1.5. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co —
FGTS;

12.2.1.6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme instituiu a Lei

12.440/2011;
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12.2.2. Para fins de habilitacdo, a licitante deverd apresentar, ainda, a(s)
seguinte(s) documentacao(6es) complementar(es):

12.2.2.1. Declaracdo impressa em papel timbrado e subscrita pelo representante legal
da licitante, assegurando a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar
com a administracdo; conforme Anexo IV do Edital;

12.2.2.2. Declaracdo da licitante de que nao possui em seu quadro de pessoal
empregado com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de
aprendiz, a partir de 14 anos, nos termos (CF, art. 7°, inciso XXXIIl, c/c a Lei n°®
9.854/99), conforme Anexo V do Edital,

12.2.3. Habilitacdo Econdmica Financeira:

12.2.3.1. Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata ou Recuperacao Judicial expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com data de emissdo nao superior a 60
(sessenta) dias, quando ndo constar expressamente no corpo da Certiddo o prazo de
validade da mesma. As CND’s deverao ser apresentadas por ambos os sistemas, tanto
no SAJ(antigo) www.tjsc.jus.br/portal, quanto no e-proc(nova  versao)
https://certeproclg.tjsc.jus.br; em consonancia com o Oficio Circular n°® 055/2019 da
FECAM.

12.2.4. Qualificacdo Técnica:

12.2.4.1. Apresentar declaracdo que possua uma equipe capacitada nas areas de
arquivologia ou biblioteconomia, tecnologia da informacgéo, contendo no minimo:

- 01 Arquivista

- 01 Profissional com Certificacdo CDIA+

- 01 Profissional com Certificagéo AlIM

- Empresa Registrada no Conselho de Biblioteconomia

12.3. Os comprovantes exigidos, quando for o caso, deverdo apresentar prazo de
validade até a data limite fixada para a entrega dos envelopes. Nao constando a
vigéncia, seré considerado o prazo de 90 (noventa) dias da data da emissao.

12.4. Sob pena de inabilitacdo, os documentos a que se refere o subitem 8.3 deste
edital deverdo constar o nome/razao social da licitante, o nimero do CNPJ e o

respectivo endereco, observado que:
Se a licitante for matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz;

a) Se a licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,

b) Se a licitante for a matriz e o fornecimento for realizado pela filial, os documentos
exigidos;

c) neste Edital deverdo ser apresentados em nome da matriz e da filial,
simultaneamente.

12.5. A licitante podera apresentar os comprovantes de regularidade relativa a
Seguridade Social — INSS e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS
9
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C rrJucaAs.
centralizados junto a matriz, desde que junte comprovante da centralizacdo do
recolhimento das contribuicbes e apresente certiddo em que conste o CNPJ da

entidade centralizadora.

12.6. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, por ocasido da participacéo do
certame licitatério, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacéao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao;

12.6.1.Havendo alguma restricAo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administracdo, para a regularizacdo da documentacao.

12.6.2. A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem anterior,
implicar4d decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancfes previstas
neste Edital, sendo facultado a Administracdo, convocar os licitantes remanescentes,
na ordem de classificag&o, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagéo.

13. DO RECEBIMENTO E ABERTURA E JULGAMENTO DOS ENVELOPES

13.1. A reunido para recebimento e abertura dos envelopes contendo a Proposta de
Precos e os Documentos de Habilitacdo sera publica, dirigida por uma pregoeira e
realizada de acordo com a Legislacdo vigente, em conformidade com este Edital e seus
Anexos, no local e horario ja determinado.

13.2. A empresa que remeter 0os envelopes por meio postal, devera obrigatoriamente
anexar a Declaracdo dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo, (conforme item 7), sendo que a falta desta observacdo desclassificara
automaticamente a licitante.

13.3. O Municipio de Tijucas ndo se responsabilizard por extravios que por ventura
venha a ocorrer, por meio de remeca postal.

13.4.No dia, horério e local indicados no preambulo do Edital, a pregoeira e a equipe
de apoio reunir-se-d0 em sala prOpria, na presenca dos representantes de cada
proponente participante, procedendo como adiante indicado:

13.4.1.Realizard o credenciamento dos interessados ou de seus representantes, que
consistira na comprovacao de que possui poderes para formulacdo de ofertas e lances
verbais, para a préatica de todos os demais atos inerentes ao certame;

13.4.2.A ndo comprovacdo de que o interessado ou seu representante legal possui
poderes especificos para atuar no certame, impedira a licitante de ofertar lances
verbais, lavrando-se em ata o ocorrido.

13.5. Abrir-se-ao os envelopes n.° 01 "PROPOSTA DE PRECOS" das empresas que
entregaram os envelopes até o dia e horario indicados aprazados no Edital.
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135.1.A bregoeira e a equipe de apoio rubricardo os documentos contidos no certame.
A Pregoeira procedera a verificacdo do contetudo do envelope n.° 01, em conformidade

com as exigéncias contidas neste Edital.

13.5.2. A Pregoeira classificara a proponente que apresentar a proposta de Menor
Preco e aqueles que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e
superiores em até 10% (dez por cento) relativamente a proposta de preco de menor
valor, ou classificara as 03 (trés) propostas de precos de menor valor apresentadas
pelas proponentes, quando nao ocorrer pelo menos 03 ofertas no intervalo de 10%
(dez por cento).

13.5.3.As proponentes classificadas, conforme sub-item 13.5.2, sera dada
oportunidade para disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, em valores
distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta classificada de maior preco.

13.5.4.A oferta dos lances devera ser efetuada no momento em que for conferida a
palavra a licitante, na ordem decrescente de precos.

13.5.5. Fica a critério da Pregoeira a fixacdo de parametros minimos de valores sobre
os lances verbais, podendo, inclusive, alterd-los no curso da sesséo (estipulacdo de
valores minimos entre um lance e outro).

13.5.6. A pregoeira podera fixar tempo méximo para que as licitantes calculem e
oferecam novos lances.

13.5.7.Dos lances ofertados néo cabera retratacéo.

13.5.8. A proponente que desistir de apresentar lance verbal quando convocado pela
Pregoeira, serd excluida da etapa de lances verbais, mantendo-se o Ultimo preco
apresentado pela mesma, para efeito de ordenacao das propostas.

13.5.9. Encerrada a etapa de lances, a Pregoeira fard a classificacdo proviséria pela
ordem crescente dos precos apresentados.

13.6. Procedida a classificagéo provisoria e verificado que o MENOR PRECO GLOBAL
nao foi apresentado por Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte licitante, a
Pregoeira verificara o eventual empate legal das propostas, na forma do paragrafo 2°
do art. 44 da LC 123/2006, para aplicacdo do disposto no art. 45 daquele Diploma
Legal.

13.6.1. Ocorrendo empate ficticio, na forma da lei, a Pregoeira procedera da seguinte
forma:

a) a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora da classificacao
provisoria, situacdo em que, apos a verificacdo da regularidade fiscal (na forma dos
itens anteriores), sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;

b) ndo ocorrendo a contratacdo da Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, na
forma da letra “a” deste item, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
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enquadrem na hipétese do paragrafo 2° do art. 44 da LC 123/2006, na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

c) no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas Microempresas ou
Empresas de Pequeno Porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos no
paragrafo 2° do art. 44 da LC 123/2006, sera realizado sorteio entre elas para que se
identifiqgue aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

d) O prazo para apresentacdo de nova proposta sera de até 05 (cinco) minutos apds o
encerramento dos lances, sob pena de preclusdo do direito de inovar em seu precgo
(art. 45, paragrafo 3° da LC 123/2006).

e) Na hipétese de ndo-contratacdo nos termos previstos no caput do artigo 45 da LC
123/2006, o objeto licitado serd adjudicado em favor da proposta originalmente
vencedora do certame.

f) Serd assegurado, como critério inicial de desempate, preferéncia de contratacao
para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte.

13.7. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, a Pregoeira
examinara a aceitabilidade da proposta da primeira classificada por item, lote ou global
(conforme o caso), quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

13.7.1. Sera desclassificada a proponente que:
a) Deixar de atender a alguma exigéncia constante deste Edital,

b) Apresentar oferta de vantagem nao prevista no Edital ou vantagem baseada nas
propostas dos demais proponentes;

c) Apresentar pregcos com valor excessivo ou com pregos manifestamente
inexequiveis, comparados aos precos praticados no mercado da regiao.

13.7.2 Para fins de afericdo de inexequibilidade das propostas, a Pregoeira determinara
que a licitante devera fazer prova de que possui condicdes de cumprir o objeto do
Edital, através da planilha pormenorizada com a devida comprovacdo (documentos,
notas fiscais, recibos, etc...) que o0s custos dos insumos sdo coerentes com os de
mercado, na forma do artigo 48, inciso I, da Lei n® 8.666/93 e suas alteracdes.

13.7.3. Sendo aceitavel a proposta de maior desconto (conforme o caso), sera aberto o
envelope contendo a Documentacdo de Habilitagdo da licitante vencedora, para
confirmacdo das suas condi¢cdes habilitatorias, com base nas exigéncias constantes
neste Edital.

13.8. Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, sera declarada a
proponente vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto definido neste Edital e seus
Anexos.

13.9. Sera julgada inabilitada a proponente que:

a) Deixar de atender alguma exigéncia constante do presente Edital;
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b) apresentar declaracdo ou documentacao que contenha qualquer vicio de ordem
formal.

13.10. Em face dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar 123/2006 e alteracdes, a
Pregoeira adotara o seguinte procedimento quando a vencedora for Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte:

a) Serdo analisados os documentos nédo integrantes da regularidade fiscal, decidindo-
se sobre o atendimento das exigéncias constantes do Edital, de forma que serao
inabilitados os licitantes que apresentarem irregularidades em relacdo a estas
exigéncias;

b) Serdo analisados os documentos relativos a regularidade fiscal, declarando-se:

b.1. O atendimento das exigéncias constantes do Edital com a respectiva habilitacao;
ou

b.2. O desatendimento das exigéncias constantes do Edital com a suspensdo do
julgamento da habilitacdo fiscal em relacdo aquela Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte licitante, para, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis por igual
periodo, proceder a regularizacdo da documentacdo mediante apresentacdo das
respectivas certidées negativas ou positivas com efeito de negativa.

13.10.1. Ocorrendo a situacdo estabelecida no item b.2. acima, o licitante
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte podera se manifestar, na prépria reunido,
sob pena de decadéncia, sobre a desisténcia de sua proposta acaso nédo vislumbre a
possibilidade de regularizagdo da habilitagéo fiscal na forma da lei, isentando-se de
eventual penalizacdo em caso de ser declarada vencedora do certame.

13.10.2. Caso nado ocorra a regularizacdo da habilitacdo fiscal da licitante
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, no prazo concedido, a mesma sera
declarada excluida do certame, aplicando-se-lhe a penalidade de que trata este Edital,
e retomando a licitacdo na forma do item 8.5.8.10. Encerrado o julgamento das
propostas e da habilitacdo, a Pregoeira declarara a vencedora, proporcionando a
seguir, a oportunidade as licitantes para que se manifestem acerca da intencdo de
interpor recurso, esclarecendo que a falta desta manifestacédo, imediata e motivada,
importard na decadéncia do direito de recurso por parte das licitantes, registrando na
Ata da Sessao, a sintese dos motivos para a futura impetracéo de recurso, bem como o
registro de que todos as demais licitantes ficaram intimadas para, querendo, se
manifestar sobre as razdes do recurso no prazo de 03 (trés) dias consecutivos, ap6s o
término do prazo do recorrente para juntada de memoriais - razdes de recursos do
recorrente - art 4° XVIII, da lei 10.520/2002, (03 dias consecutivos).

13.11. A auséncia da proponente ou sua saida antes do término da Sessao Publica
caracterizar-se-a renuncia ao direito de recorrer.

13.12. Da reunido lavrar-se-a Ata circunstanciada, na qual serdo registradas as
ocorréncias relevantes e que, ao final, devera obrigatoriamente ser assinada pela
Pregoeira, equipe de apoio e a(s) licitante(s) presente(s).
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13.13.Caso haja necessidade de adiamento da Sessdo Publica, sera marcada nova
data para a continuacdo dos trabalhos, devendo ficar intimadas, no mesmo ato, 0s
licitantes presentes.

13.14. Nao considerar-se-a qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste Edital e
seus Anexos.

13.15.0s envelopes com os documentos relativos a habilitacdo das licitantes néo
declaradas vencedoras permanecerdo em poder da Pregoeira, devidamente lacrados,
até que seja retirada a nota de empenho e/ou assinado o contrato pela licitante
vencedora. Apoés esse fato,ficardo por vinte dias correntes a disposi¢do das licitantes
interessadas. Findo esse prazo, sem que sejam retirados, serdo destruidos.

13.16. No julgamento das propostas, sera considerada vencedora a de MENOR
PRECO GLOBAL desde que atendidas as exigéncias de habilitacdo e
especificacdes constantes deste Edital.

14. DO PROCEDIMENTO DE REGISTRO DE PRECOS:

14.1. O presente certame licitatério, destinado ao registro de precos, ndo obriga a
Secretaria a firmar contratacdes nas quantidades estimadas, podendo ocorrer licitacfes
especificas para aquisicdo de determinados grupos, ficando assegurado ao detentor do
registro a preferéncia de fornecimento, em igualdade de condig6es.

14.2. Ao licitante vencedor, por item, fica assegurada a preferéncia em igualdade de
condicbes com os demais licitantes concorrentes em futuros certames, ou mediante
utilizacao de quaisquer outros meios, respeitada a legislacédo relativa as licitacoes.

14.3. A qualquer tempo o preco registrado podera ser revisto em decorréncia de
eventual reducédo daqueles praticados no mercado, cabendo a Pregoeira convocar 0s
fornecedores registrados para negociar o novo valor.

14.4. Todas as Secretarias da Prefeitura, Fundacdes e Autarquias estdo condicionadas
a adquirir deste Registro de Precos, obrigatoriamente, quando surgir a necessidade,
vedada a aquisicdo de itens a precos excessivos ou manifestamente inexequiveis, em
relacdo a oferta de mercado, do momento.

14.5. O resultado desta licitacdo sera divulgado no Diario Oficial do Municipio (DOM).

14.6. Os interessados em participar deste Pregdo Registro de Preco poderdo examinar
e adquirir o respectivo edital na Prefeitura Municipal de Tijucas, das 7:00 (sete) as
13:00 (treze) horas.

15. OUTRAS COMPROVACOES:

15.1. Os documentos referidos no item VII deverdo ser apresentados no original ou por
qualquer processo de copia devidamente autenticado por tabelido de notas ou por
funcionario responsavel pelo cadastro ou eventualmente, por qualquer membro da
Comissédo Permanente de Licitacdo, os quais, apdés examinados e rubricados pela
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pregoeira e equipe de apoio e pelos demais licitantes, serdo anexados ao processo
desta licitacao.

16. DOS RECURSOS

16.1.Até 02 (dois) dias antes da data fixada, para recebimento das propostas, qualquer
pessoa fisica ou juridica podera impugnar o ato convocatério do pregdo presencial para
registro de precos.

16.2. Nao sera admitida a impugnacédo do edital, por intermédio de fac-simile ou via e-
mail.

16.3. A impugnacdo devera ser protocolada na sede da Prefeitura, no setor de
protocolo geral e dirigida a Pregoeira, que decidird no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas.

16.4. No final da sesséao, a licitante que quiser recorrer devera manifestar imediata e
motivadamente a sua intencdo, abrindo-se entdo o prazo de 03 (trés) dias para
apresentacao de memoriais, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para
apresentar contrarrazfes em igual nimero de dias, que comecardo a correr do término
do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

16.5. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara a

decadéncia do direito de recurso e o encaminhamento do processo a autoridade
competente para a homologacéo.

16.6. Interposto o recurso, a pregoeira poderad reconsiderar a sua decisdao ou
encaminha-lo devidamente informados a autoridade superior.

16.7. O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidagéo dos
atos insuscetiveis de aproveitamento.

16.8. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento e determinara a convocacédo dos
beneficiarios para a assinatura da Ata de Registro de Precos.

16.9. A Ata de Registro de Precos sera formalizada, com observancia das disposi¢cdes
legais contidas na Lei 8.666/93, bem como na Lei 10.520/02.

16.10.Sera registrado o menor preco global.

16.11.A licitante que convocada para assinar a ata deixar de fazé-lo no prazo fixado,
dela sera excluida, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

16.12.Colhidas as assinaturas a Pregoeira providenciara a imediata publicacdo da Ata
e se for o caso, do ato que promover a exclusdo de que trata o item anterior.
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17. DA HOMOLOGACAO

17.1. Em nado sendo interposto recurso, caberd a Pregoeira adjudicar o objeto a(s)
licitante(s) vencedora(s) e encaminhar o processo a Autoridade competente para a sua
homologacéo.

17.2. Caso haja recurso, a adjudicacdo do objeto a(s) licitante(s) vencedora(s) e a
homologacado do processo efetuada pela
Autoridade competente, somente ap0s apreciacdo pela pregoeira sobre o mesmo.

18. DAS CONTRATACOES

18.1. Os fornecedores de bens incluidos na ata de registro de precos estaréo obrigados
a retirar as Notas de Empenhos que poderao advir, nas condi¢des estabelecidas no ato
convocatorio, nos respectivos anexos e na propria Ata.

18.2. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as
contratacdes que deles poderdo advir, ficando-lhe facultada a utilizacdo de outros
meios, respeitada a legislacéo relativa as licitacdes, sendo assegurado ao beneficiario
do registro a preferéncia de contratacdo em igualdade de condicdes.

18.3.Para instruir a formalizacdo da Nota de Empenho, o fornecedor do bem devera
estar em dia com as certidfes negativas de débitos para com a seguridade Social
(INSS), o Fundo de garantia por Tempo de Servico (FGTS), e Certiddo Negativa
Municipal, sob pena de a contrata¢do nao se concretizar.

18.4. E facultado a Pregoeira, quando o convocado n&o assinar o termo de contrato ou
nao aceitar o instrumento equivalente no prazo e condi¢des estabelecidos, convocar 0s
licitantes remanescentes, pela ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e
nas mesmas condi¢des propostas ao primeiro classificado, inclusive quanto aos precos
atualizados de conformidade com o ato convocatério.

18.5. Decorridos sessenta (60) dias da data da apresentacédo das propostas, sem a
comunicagédo para a contratagdo, ficam os licitantes liberados dos compromissos
assumidos.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

19.1. A recusa injustificada em entregar os produtos e servicos licitados das empresas
com propostas classificadas na licitagdo e indicadas para registro dos respectivos
precos conforme instrucées da Clausula Terceira deste edital, ensejard aplicacdo das
penalidades enunciadas no art. 87 da Lei Federal 8.666/93 com as alteracdes
posteriores.

19.2.0 atraso injustificado na entrega dos servicos licitados ap0s o prazo
preestabelecido no Edital, sujeitard o contratado a multa, na forma estabelecida a
seqguir:

a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso, até o maximo de 15 (quinze) dias; e
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b) 2% (dois por cento) a partir do 16° (décimo sexto) dia, até o 30° (trigésimo) dia de
atraso, configurando-se apos esse prazo a inexecuc¢ao do contrato.

19.3. As multas a que se refere o item acima incidem sobre o valor do contrato e seréo
descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou, quando
for o caso, cobradas judicialmente.

19.4.Pela inexecucao total ou parcial de cada ajuste (objeto de contrato ou nota de
empenho), a Contratante podera aplicar as empresas, as seguintes penalidades, sem
prejuizo das demais sancdes legalmente estabelecidas:

a) adverténcia;

b) multa por atraso no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor do
contrato, caso ndo sejam cumpridas fielmente as condicfes pactuadas;

C) suspensdao temporaria de participacédo em licitacdo e impedimento de contratar com
Administracdo por periodo nao superior a dois (2) anos; e

d) declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracédo Publica.
Paragrafo Unico: a aplicacdo das sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d”, néo
prejudica a incidéncia cumulativa da penalidade prevista na alinea “b”, sem prejuizo de

apresentacao de defesa prévia pelo interessado, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

19.5. Ocorrendo a inexecucdo de que trata o item 15.4, reserva-se ao 0Orgao
requisitante o direito de acatar a oferta que se apresentar mais vantajosa, pela ordem
de classificacdo pela Pregoeira, comunicando em seguida, a Secretaria Municipal de
Administracéo, o resultado das providéncias tomadas.

19.6. A segunda adjudicataria, em ocorrendo a hipétese do item precedente, ficara
sujeita as mesmas condi¢des estabelecidas neste Edital.

19.7. A aplicacdo das penalidades previstas neste item é de competéncia exclusiva da
Pregoeira.

20. DAS DISPOSICOES FINAIS:

20.1. Toda e qualquer davida relativa a interpretacdo dos termos deste edital deverao
ser encaminhadas para o e-mail licital@tijucas.sc.qov.br, licita2@tijucas.sc.gov.br,
licita3@tijucas.sc.qov.br, licitad@tijucas.sc.gov.br, até trés dias Uteis anteriores a
data prevista para abertura da sesséo publica deste pregao.

20.2. E facultada a Pregoeira ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacéo, a
promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do
processo.

20.3. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessado sera automaticamente transferida
para o primeiro dia (til subsequente, no mesmo horario e local anteriormente
estabelecido, desde que néo haja comunicacéo da Pregoeira em contrario.
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20.4. Os casos omissos no presente Edital serdo resolvidos de acordo com as
disposicOes da Lei Federal n° 8.666/93, com as alteragOes posteriores, do Decreto
18.100/05 e dos demais diplomas legais aplicaveis, desde que nao colidentes com a
legislacdo supracitada. Subsidiariamente, serdo aplicados os principios gerais do
Direito.

20.5. Decaira do direito de impugnar os termos deste edital o licitante que néo o fizer
até o segundo dia util, que anteceder a abertura dos envelopes de proposta, hipotese
em que tal comunicacao néo tera efeito de recurso.

20.6. A impugnacéo feita tempestivamente dara ao licitante o direito de participar da
licitagdo até o transito em julgado, na esfera administrativa, da decisdo relativa a
matéria impugnada.

20.7.Aos licitantes que apresentarem questionamentos, quer sob a forma de
impugnacao, aos termos do edital quer em carater de recurso em sua fase cabivel,
para obter o retardamento do certame licitatorio, aplicar-se-ao as penalidades previstas
da legislacéo vigente.

20.8. A Administracdo podera introduzir aditamentos, modificacbes ou revisbées no
presente Edital e seus anexos, até 03 (trés) dias Uteis antes da data marcada para a
entrega das propostas. Tais aditamentos, modificacbes, ou revisdes, serao
encaminhados através de carta, fac-simile ou telegrama circular a todos os
interessados que tenham adquirido o Edital desta licitacdo, e na hipétese de influirem
substancialmente na elaboracdo das propostas, sera dada divulgacdo pela mesma
forma que se deu ao texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido.

20.9.Na contagem dos prazos recursais deste edital sera excluido o dia de inicio e
incluido o dia de vencimento, considerando-se o expediente normal.

20.10. Maiores esclarecimentos ou quaisquer outras informacfes suplementares com
relacdo a eventuais davidas de interpretacdo do presente edital, poderdo ser obtidos
junto a Comissao Permanente de Licitacdo, no horéario de 07:00 as 13:00 horas.

Tijucas, 23 de Setembro de 2020.

ROSENILDO DE AMORIM
Secretaria Municipal de Administracdo e Financas
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

PREGAO PRESENCIAL
REGISTRO DE PRECO N° 074/PMT/20

Em razdo da necessidade Contratacdo de Empresa Especializada para Conversao
de Documentos para o formato digital e microfilmagem de documentos,
implantacédo e locacdo de software destinado ao gerenciamento eletronico de
documentos, para a Secretaria Municipal de Administracdo e Financas, do
Municipio de Tijucas/SC, foi autorizada pelo Chefe do Poder Executivo, a abertura de
procedimento licitatério na modalidade Pregdo (Registro de Prec¢o) com vistas a
aquisicdo em epigrafe.

O fornecimento devera atender as exigéncias e especificacdes abaixo discriminadas:

1. As notas fiscais para Conversao de Documentos para o formato digital e
microfilmagem de documentos, implantacéo e locacao de software destinado ao
gerenciamento eletrbnico de documentos, deverdo possuir as seguintes
informacdes: data do fornecimento, quantidades, valores, matricula e assinatura do
servidor responsavel pelo recebimento;

2. A proposta deverad apresentar preco unitario, preco total e especificacdo do
objeto licitado:

3. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da apresentacéo da
nota fiscal no Setor de Compras da Secretaria de Administracdo e Financas do
Municipio de Tijucas S/C.

4. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagcao
qualquer obrigacdo que lhe tenha sido imposta, em decorréncia de penalidade ou
inadimplemento, sem que isso gere direito a qualquer compensacao;

5. O prazo para prestacao dos servicos sera de 05 (cinco) dias Uteis, a partir do
recebimento da Autorizacdo de Fornecimento (A.F). Com vigéncia de até 12
meses.

6. Para efeito do faturamento, os valores deverdo refletir aqueles da ocasido do
fornecimento/servico, sendo que o0s precos cobrados ndo poderdo ser superiores
aqueles praticados pela empresa para venda a varejo; considerando, inclusive, os
precos promocionais;

7. A empresa devera responder por quaisquer danos pessoais ou materiais
ocasionados por seus empregados durante a execucdo da ata.

8. Os pedidos serdo emitidos sem fixagdo de faturamento minimo.

9. SOMENTE SERA ACEITO NOTA FISCAL ELETRONICA E CUPOM FISCAL
PARA PRODUTOS/SERVICOS.
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10. Locacédo de software destinado a conversdao e digitalizacdo de documentos em

bitmaps eletrénicos compactados com as extensbes TIF, JPG e/ou PDF e o
gerenciamento eletrénico de documentos.

11.Converséao de Documentos do formato papel para o formato digital - Digitalizacao.

12. Conversdo de Documentos do formato papel para o formato microfime -
Microfilmagem.

13. DETALHAMENTO DOS SERVICOS

13.1. Servico de conversédo digital-Digitalizacdo: Este servico tem por objetivo a

execucdo de todos os servicos necessarios para a disponibilizacdo dos documentos

digitais, sendo composto por:

a) Preparacao, higienizacéo e restauracdo dos documentos;

b) Digitalizacdo do documento;

c) Controle de Qualidade individual das Imagens digitalizadas;

d) Indexacdo do documento, com até 05 campos;

e) Conferéncia dos dados indexados, mediante apresentacéo de relatério a ser analisado
e chancelado pela Comissao de Acompanhamento de Execuc¢éo do Contrato;

f) Consolidacéo e criacdo da Midia Backup;

g) Importacgéo e disponibilizagéo do acesso virtual ao documento na plataforma online;

h) Atendimento a solicitacdes de acesso fisico ao documento;

i) Devolugdo do documento;

13.1.1. Dos servigos a serem executados:

O processo de digitalizacdo dos documentos devera resultar na captura das imagens dos

documentos fisicos para efeito de disponibilizacdo e preservacdo e que a definicdo de

gualidade de imagem, bem como o formato de compressao, seguira os padrées definidos

pela CONTRATANTE, podendo sofrer alteragbes, mediante acordo entre as partes. A

CONTRATADA deve ser capaz de processar documentos dos seguintes tipos: A3 e A4,

Carta e Oficio, de diferentes gramaturas.

Os documentos encontram-se nas dependéncias da CONTRATANTE, devendo ser

retirado para a execucao do trabalho a expensas da CONTRATADA pela execu¢ao do

mesmo e de uma Unica vez. Durante a execucao dos Servicos 0s armazenamentos de

todos os documentos serdo de responsabilidade da contratada e devera disponibilizar

para a Contratante os documentos solicitados na sede da contratante em até 02 Horas. A

digitalizacdo dos documentos devera ser efetuada atendendo a legislagcbes vigentes, bem

COMo aos seguintes requisitos:

a) Documentos classificados como de digitalizagcdo manual deverdo ser digitalizados em
scanner de mesa;

b) Docunlwentos em encadernacao flexivel poderdo ser digitalizados em scanners de
mesa;

c) Os demais documentos poderdo ser digitalizados em scanners de mesa ou de
alimentacdo automatica, a critério da CONTRATADA,;

d) Os documentos, visando sua conservacéao, sé deveréo ser alimentados uma unica vez
no scanner escolhido e sujeitos a uma Unica exposi¢ado as luzes do scanner. A excecao
a esta regra € a necessidade de uma redigitalizacdo em caso de captura defeituosa;

20
Rua: Coronel Biichelle, n® 01 - Bairro: Centro - TLJUCAS /SC - CEP: 88.200-000
CNPJ: 82.577.636/0001-65 / Fone: (0xx48) 3263-8113/8140
E-Mail:licital @tijucas.sc.gov.br / /licita2 @tijucas.sc.gov.br / licita3@tijucas.sc.qov.br




ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE TIJUCAS

Secretaria Municipal de Administracao

e) Os documentos deverdo ser exibidos como imagem fiel do original em papel, ndo
devendo haver nenhuma mudanca em seu formato, no tocante a layout da pagina,
fontes, tamanhos, formatacdo (negrito, italico, etc.), gréficos, fotos e/ou imagens,
tornando inquestionavel a identidade entre a imagem digitalizada e o documento
original,

f) O servico de conferéncia das informacdes necessarias a indexagéo e a corre¢cao caso
necessario serdo de responsabilidade da CONTRATADA,;

g) Compete a CONTRATADA a execucao do processo de digitalizacdo dos documentos
objeto do contrato, que devera ser realizada em 03 fases (Preparacéo, digitalizacéo e
indexacao).

h) Coloracéo: Preto e branco (bitonal), escala de cinza ou colorida;

i) Resolucdo da captura: 300 DPI, no minimo, ou superior de acordo com a caracteristica
do documento;

j) Durante a etapa de digitalizac@o, deverdo ser utilizados scanners de producdo até A3
com as seguintes caracteristicas minimas: tracionamento (alimentacdo) automatica
(ADF), FLATBED, bem como, recurso de digitalizagdo frente e verso no modo
alimentador automatico, capacidade para no minimo 100 PPM, P&B, Grayscale,
Colorido e resolugdo minima de 300 DPI, capazes de realizar o processamento
automatico do arquivo de imagem, de acordo com o tipo e tamanho do papel a ser
convertido. A utilizacdo destes recursos permitira a manutencdo da boa qualidade da
imagem do documento, no que se refere a sua nitidez e legibilidade, além de
estabelecer padrdes que garantam os tamanhos médios dos arquivos.

k) Preto e branco (bitonal), admitindo-se tons de cinza caso a digitalizacdo esteja
comprometendo a qualidade da imagem ou colorida;

[) Formato do Arquivo de Imagem: PDF/A;

m) Tamanho ideal do arquivo PDF: 75kb por imagem de informacao textual e 150kb por
imagem para imagens coloridas (fotos). Caso alguma imagem ultrapasse o tamanho
méaximo definido, a CONTRATANTE devera ser notificada para autorizar a entrega
desses arquivos no ambiente de armazenamento;

n) Devera ser executado um controle de qualidade nas imagens geradas, refazendo as
gue forem necessérias de forma a garantir sua legibilidade.

0) As imagens digitalizadas dever&o sofrer um processo de controle de qualidade, para
verificar se houve alguma falha durante o processamento e que aquelas imagens que
apresentarem qualquer defeito deverdo ser novamente digitalizadas, seguindo as
especificacoes:

p) O operador de controle de qualidade das imagens deverd ser responsavel pela
checagem dos resultados obtidos na etapa de digitalizacdo dos documentos, avaliando
a qualidade de todas as imagens capturadas, bem como a sequéncia e integridade dos
documentos digitalizados;

q) Verificar a quantidade de imagens geradas por documento consistindo com o
guantitativo de documentos fisicos do lote. Esta pratica de controle podera identificar
uma ndo conformidade quanto a falta ou duplicidade de paginas;

r) Verificagdo do tamanho médio do arquivo de imagem: Todos os arquivos gerados
deverdo ser avaliados quanto ao seu tamanho e comparados ao tamanho médio
definido. Existindo arquivos com tamanho acima das margens estabelecidas, devera
haver uma checagem individual por parte do operador de qualidade, para que estas
excecOes sejam tratadas;

s) Verificagao da qualidade da Indexacao: Verificar se os documentos foram corretamente

indexados conforme padréo definido;
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t) Avaliacdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de nitidez e
legibilidade.

u) A atividade de limpeza da imagem digitalizada devera ocorrer de forma automatica em,
no minimo, 90% dos casos, retirando assim imperfeicdes que prejudiguem a
visualizacdo com clareza e a indexacéao/classificacdo dos documentos;

v) De forma a garantir que os arquivos de imagem possuam uma boa legibilidade, o
operador de qualidade da CONTRATADA devera avaliar as condicfes dos caracteres,
detectando se ocorreram falhas no momento da captura do documento ou se 0S
préprios originais estavam em condi¢cfes insatisfatérias. Esse procedimento devera ser
executado em todas das imagens geradas;

w)O equipamento de captura devera permitir o descarte de imagens indesejaveis, tais
como péaginas separadoras e versos em branco, bem como a inser¢do e atualizacéo de
imagens de paginas integrantes do documento digitalizado, mantida a integridade
original dos documentos fisicos e a ordem cronolégica dos mesmos;

X) As alineas “p” a “t” serao de analise obrigatéria pela Comissao de Acompanhamento de
Execucdo do Contrato, mediante apresentacdo de relatério de atividades a ser
chancelado pela CONTRATANTE;

13.1.2 Indexacédo dos Documentos

A indexacdo dos documentos devera ser efetuada atendendo a legislacdo vigente. Para

gue seja possivel a recuperacdo das imagens € necessaria a atribuicdo de indices

estruturados que ja estdo definidos pela CONTRATANTE e em producédo, podendo ser
alterados ou criados conforme necessidade da CONTRATANTE. A CONTRATADA

dever4 montar um processo de carga e realizar a importacdo dos dados de indexacéo e

das imagens para a solucéo de digitalizacdo fornecida pela CONTRATANTE. A indexacao

deverd ser do tipo manual e devera ser utilizada solucdo tecnoldgica de Document

Imaging capaz de se adequar aos diferentes tipos de indexacdo e documentos, a qual

devera conter:

a) Cada documento contera no minimo 05 (cinco) campos que devem ser indexados com
caracteres alfanumeéricos infinitos;

b) Além dos campos de indexacdo citado, o arquivo devera ter a leitura de OCR,
permitindo a busca do documento por qualquer palavra. c) Controle de acesso aos
indexadores;

c) Controle de producdo, retornando relatérios  gerenciais para
acompanhamento;

d) Sistemética para digitacao;

e) Possibilidade de indexacdo manual com dupla digitacao;

f) Validacdo da indexacao com regras pré-definidas (exemplo: CPF);

g) Validacao da indexacdo em base de dados pré-existente;

h) Leitura de cédigo de barras nos padrées: Codebar, Interleaved 2 of 5, Code

i) 128, Linear 2 of 5, Code 39, UPC-A, EAN 8 and 13 e UPC-E;

j) Possibilidade de leitura de codigo de barras em quatro diferentes orientacdes: 0°, 90°,
180° e 270°;

k) Definicdo de zonas para separacéao logica dos documentos;

l) Definicdo de zonas para identificagdo automatica do formulario;

m)Verificagdo do campo indexado com recurso de auto-zoom;
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13.1.3 - Importagdo dos Documentos

a) Carga no Sistema de gerenciamento online de documentos a ser fornecido pela
Contratada,

b) Cabera a CONTRATADA executar os procedimentos de carga no prazo maximo de 16
horas Uteis ap0s a digitalizacéo;

c) O processo de carga dos documentos digitalizados sera executado pela

d) CONTRATADA utilizando estrutura compativel com os padrdes solicitados pela

e) CONTRATANTE;

f) Apés finalizacdo do processo de carga a CONTRATADA deverd formalizar a
CONTRATANTE, especificando os dados do lote, por e-mail. Em casos de
indisponibilidade de servidores, sistema ou quaisquer ocorréncias que inviabilizem a
carga deverdo ser comunicados imediatamente a CONTRATANTE e apresentar plano
de contingéncia;

g) Quando solicitado, a CONTRATADA devera disponibilizar o material digitalizado, por
amostragem;

h) Apos a verificacdo, caso seja detectado qualquer problema ou anomalia referentes aos
itens acima descritos, a contratada devera efetivar as corre¢cdes necessérias e
disponibilizar as imagens para a aprovacdo da CONTRATANTE no prazo de 08 horas
dteis.

i) ApoOs os lotes terem sido devidamente aprovados e liberados pela CONTATANTE, os
mesmos deverdo ser transferidos para o dispositivo de armazenamento final, tendo
suas imagens e indices inseridos no servidor.

j) Para cada lote digitalizado, a CONTRATADA devera fornecer um certificado de
garantia de servicos de digitalizacdo, comprovando ter realizado o controle de
qgualidade sobre todas as imagens e indexadores do quantitativo digitalizado;

k) A CONTRATADA devera garantir a integridade do processo de conversdo de cada
documento fisico até a carga de sua imagem digital no sistema de localizacdo da
CONTRATANTE.

) A CONTRATADA devera manter LOG de auditoria que permita a rastreabilidade do
processamento de cada lote, com indicacdo do(s) operador(es) que efetuaram a
captura e a validagédo de cada documento e/ou lote de documentos.

m)As alineas “e” a “j” serdo de analise obrigatoria pela Comissdo de Acompanhamento de
Execucdo do Contrato, mediante apresentacdo de relatério de atividades a ser
chancelado pela CONTRATANTE;

13.2 Servico de microfilmagem convencional de documentos:
a) Coleta do documento;

b) Preparacao, higienizacéo e restauracdo dos documentos;

c¢) Microfilmagem do documento em planetaria 16 mm;

d) Processamento e Revelacdo dos Microfilmes;

e) Duplicagéo dos Microfilmes em Diazo;

f) Atendimento a solicita¢cdes de acesso a midia do documento;

13.2.1 - Dos Servigcos a Serem Executados:

a) Devera ser realizada por processo convencional;

b) Devera ser realizada em planetaria 16mm (dezesseis milimetros), com reducédo
compativel as dimensbes do original e a largura do filme, com numeracdo de cada
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AR

fotograma, com o minimo de 180 linhas por milimetro de definicdo. Deverdo ser
utilizados microfilmes originais a base de “sais de prata” 16 mm;

c) A operacdo de microfilmagem, todos os documentos, sempre que possivel, serdo
posicionados em Unico sentido e centralizados de maneira a obter-se uniformidade de
disposicéo, facilitando a leitura e triagem de cdpias em equipamentos periféricos. A
bitola do filme a ser empregado sera determinada pelas dimensfes e apresentacéo
fisica dos originais, e com expressa aceitacdo da CONTRATANTE

d) Cabera a CONTRATANTE estabelecer, mediante identificagdo de prioridades, a ordem
de microfilmagem da documentacdo, e possiveis alteracbes, visando preservar a
continuidade dos trabalhos nos setores objeto de novo tratamento documental.

e) Os lotes microfilmados, e seus respectivos filmes, deverédo retornar a

CONTRATANTE, para conferéncia;

f) A CONTRATANTE néo aceitara, em qualquer hipotese, filmes contendo defeitos ou
emissdes. O ndo cumprimento das especificagcbes pela CONTRATADA ensejard a
repeticdo dos servicos deficientes, sem nenhuma despesa adicional para a
CONTRATANTE, além das possibilidades da aplicacdo das san¢des cabiveis ao caso;

g) Fica também permitida a utilizacdo de microfilmagem eletrénica;

h) Todos os microfilmes originais gerados deverdao ser duplicados em filme "diazo" de
16mm. As cépias "diazo" geradas deverdo ser entregues em caixas apropriadas para
microfilme contendo etiqueta com a indicacdo do niumero do rolo e outras informacdes
necessarias. As copias devem ser de boa qualidade e estar dentro dos respectivos
prazos de validade;

i) Fica expressamente vedadas a terceirizacao da revelacéo e duplicacdo dos microfilmes
produzidos.

j) A licitante devera apresentar relacdo de equipamentos, captura, laboratorio e revisao,
que serdo utilizados na prestacado de servicos de Microfiimagem de documentos. Na
visita a ser realizada na sede da vencedora a CONTRATANTE fara a conferéncia dos
equipamentos descritos, visando garantir a capacidade de atendimento da licitante.

k) Os microfilmes deverao ter alta definicdo, apresentar densidade uniforme. O controle
de qualidade devera ser feito em dois niveis: afericdo dos aspectos laboratoriais (testes
de densitometria, resolucdo, controle quimico), inspecao 6tica (revisao visual de 100%
das imagens), etc. Nos filmes cépias (diazo), sera admitida, no maximo, 2% de perda
possivel de legibilidade. A CONTRATADA respondera por qualquer discrepancia entre
a documentacédo microfilmada e a imagem correspondente no microfilme. Além disso, a
contratada devera fornecer Certificado de Garantia e Qualidade Arguivista de cada
filme gerado dentro dos padrdes internacionalmente aceitos.

[) As alineas “e” a “f” serao de andlise obrigatéria pela Comissdo de Acompanhamento de
Execucdo do Contrato, mediante apresentacdo de relatério de atividades a ser
chancelado pela CONTRATANTE;

13.3 Preparacdo, Higienizacdo e Restauracdo dos Documentos

13.3.1. Todos os documentos destinados para digitalizagdo e/ou microfilmagem, seréo
higienizados e preparados de acordo com as técnicas arquivistas adequados e da
ferramenta web fornecida pela CONTRATADA.

13.3.2. A preparacao dos documentos para digitalizacdo e/ou microfilmagem, consistira
na formacao de lotes de documentos, que deverdo ser processados de acordo com as
especificacdes técnicas pertinentes de cada processo.

24
Rua: Coronel Biichelle, n® 01 - Bairro: Centro - TLJUCAS /SC - CEP: 88.200-000
CNPJ: 82.577.636/0001-65 / Fone: (0xx48) 3263-8113/8140
E-Mail:licital @tijucas.sc.gov.br / /licita2 @tijucas.sc.gov.br / licita3@tijucas.sc.qov.br




ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE TIJUCAS

Secretaria Municipal de Administracao

13.3.3. Quanto a necessidade limpeza, os documentos, de modo geral, serdo organizados

e higienizados, seguindo as etapas:

a) Retirar clipes, grampos e objetos estranhos;

b) Desfazer a encadernacédo, quando for o caso;

c) Providenciar a higienizacdo dos documentos;

d) Planificar os documentos;

e) Identificar cada pagina (frente/verso) com marcacdes especificas e separadores para
cada tipo de documento (etiquetagem, carimbo e outros).

f) A eliminacdo de dobras devera ser utilizada em alguns documentos que apresentem
acentuado processo de deterioracdo, esta técnica devera ser executada com bastante
cuidado.

g) Se existirem documentos, cujo papel esteja ressecado, estes deverdo ser hidratados
para evitar que quebrem ao tentar desdobra-los. E provavel que o documento que
necessitar passar por esse processo, ndo possa ser tracionado pelo equipamento de
digitalizacdo. Neste caso, o mais aconselhavel é o uso da superficie plana do scanner.

h) Restauracdo dos Documentos: Aos documentos devera ser aplicada uma andlise das
condicBes de conservacao para determinar o real estado dos documentos. Caso sejam
detectados problemas que indiqguem a necessidade de restauracdo, a CONTRATADA
devera realizar o procedimento técnico necessario mediante autorizacdo da
CONTRATANTE.

i) A alinea “h” sera de analise obrigatéria pela Comissdo de Acompanhamento de
Execucdo do Contrato, mediante apresentacdo de relatério de atividades a ser
chancelado pela CONTRATANTE;

13.4. Servico de organizacdo documental:

a)Este servico visa identificar a massa documental, com fornecimento de material de EPI,
expediente e higienizacdo pela CONTRATADA, bem como permitir a correta aplicacdo da
Tabela de Temporalidade Documental, mediante relatério de atividade a serem
analisados e chancelados pela Comissdo de Acompanhamento de Execucédo do Contrato,
facilitando a pesquisa e utilizagdo dos documentos.

13.4.1 Servigos a Serem Executados:

a) Sera realizada através de mao-de-obra qualificada para manuseio do acervo
documental a receber tratamento técnico arquivistico.

b) Higienizacao - retirada de p6 e outras sujidades com utilizagdo de trinchas, pincéis, p6
de borracha e flanela umedecida.

c) Classificar os documentos segundo o Codigo de Classificacao de

Documentos de Arquivo;

d) Movimentacédo - retirada da massa documental e reposicdo de caixas de estantes ou
depdsitos.

e) Retirada e substituicdo de grampos, clipes, grampos-trilhos e qualquer outra espécie de

g

meio-

h) Selecionar documentos conforme os prazos e recomendacgdes constantes na Tabela de
Temporalidade.

i) Verificagdo de documentos em duplicidade, em excesso, informando a contratante.
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j) Aplicacdo de metodologia de arquivamento, ordenacdo e pequenos reparos com
utilizacdo de material especifico e proprio para tal.

k) Preparacao de espelho de caixa relacionando contetdo da caixa arquivo.

[) Acondicionamento e armazenamento:

m)Armazenamento e etiquetagem.

n) Mensalmente sera gerado relatério em meio eletrdbnico bem como planilha de medicéao
referente aos servicos prestados no periodo.

0) Todo o material a ser utilizado sera de responsabilidade da CONTRATADA, séo eles:
EPI - luvas de latex talcada, mascara com elastico, 6culos de seguranca e jalecos;
material de expediente- grampeadores, perfuradores, extratores de grampo, sacos
plasticos (para acondicionar documentos), fita magica, caixa arquivo de papelédo, fita
PVC transparente, canetas, lapis, pincel atdmico, borrachas, réguas, apontadores;
material para higienizacao - trinchas, flanelas, alcool, limpador multiuso.

p) Criacdo da base de dados.

q) As alineas “c”, “d”, “f", “9” e “n” serdo de anadlise obrigatéria pela Comissao de
Acompanhamento de Execucdo do Contrato, mediante apresentacdo de relatério de
atividades a ser chancelado pela CONTRATANTE;

13.5 Servico de Guarda de Documentos:

O servico devera contemplar as atividades:

a) A empresa Contratada sera responsavel pela implantacdo do acervo existente no novo
local de armazenagem, com a devida preparacao e fornecimento de caixas padréo;

b) Apos a transferéncia da documentacao para as dependéncias da Contratada, a mesma
devera apresentar um termo de conferéncia/recebimento e relatorio contendo a relacao
do acervo guardado, que passa a ser de sua responsabilidade;

c) Proceder a reposicdo sem custo adicional das caixas danificadas;

d) Ceder a Contratante infraestrutura necessaria para que sejam feitas consultas a
documentos da mesma, bem como, auditoria e fiscalizacdo dentro de suas instalagdes;

e) A contratante devera identificar as caixas padrdo e as caixas box, bem como a
documentacdo através de sistema informatizado, com etiquetas de cédigos de barra,
fornecidos pela Contratada, visando o total controle e monitoramento com precisdo do
armazenamento e movimentacgao;

f) A transcricdo dos dados do inventario das caixas, para o sistema informatizado sera de
responsabilidade da Contratada, além da movimentacéo para o0 seu armazenamento.

g) O prazo para alimentacdo do banco de dados para o sistema sera de 05 (cinco) dias
Gteis, ap0Os recebimento.

h) O dado das caixas padrédo a ser transcrito sera: o - numero de identificacdo da caixa
padrdo (00.000/0000) e seu conteldo;

i) Ao término do contrato, as caixas padrdo deverdo estar em condi¢cdes de manuseio e
uso, com as etiquetas de identificacédo, das caixas padrédo e em perfeito estado;

j) Ao término do contrato, a contratada devera entregar em meio digital os dados
referentes as caixas padrdo, bem como a sua vinculagdo com as caixas de
armazenamento e histérico integral de consultas;

k) A unidade de movimentacdo sdo as caixas padrdao ou documentacdo. Considera-se
movimentagao a retirada ou o retorno das caixas padrdo ou documentacdo ao local de
armazenamento;

l) Emitir ao final de cada més, relatério de atendimento com as movimentagfes de
solicitacdes, remessas e devolugdes ocorridas durante o periodo;
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m)Arsané'as “a” a “d” serao de analise obrigatéria pela Comissao de Acompanhamento
de Execucdo do Contrato, mediante apresentacao de relatorio de atividades a ser
chancelado pela CONTRATANTE;

13.5.2 Prazo para disponibilizacdo das imagens de pesquisa de documentos (envio

por e-mail) seré de:

a) Solicitacdes até as 11h00min (onze horas), deverdo ser enviados por e-mail no periodo
vespertino do mesmo dia;

b) Solicitacbes até as 18h00min (dezoito horas), deverdo ser enviadas por e-mail no
periodo matutino do préximo dia util;

c) Solicitagbes urgentes deverdo ser entregues em até 02 horas uteis, a partir da
solicitacdo recebida;

13.5.3 Local

As instalacdes deverao estar de acordo com as condi¢des relacionadas abaixo:

a) Local construido em alvenaria, em local servido por vias pavimentadas, distante de
elementos que possam representar risco para a seguranga ou preservacao dos
documentos, locais sujeitos a alagamentos ou inundacoes;

b) A area que circunda o imdével deve ser murada ou gradeada, especialmente a area
destinada a guarda de documentos;

c) Dispor de sistema de vigilancia patrimonial eletrénico, com alarme sonoro no local e na
central de controle, com monitoramento e unidade mével de atendimento 24 (vinte e
quatro) horas por dia, incluindo sistema de alarme de intrusdo através de sensores
internos (deteccdo de movimento, abertura, etc.), monitorados por meio de transmissao
variados (telefonia fixa ou movel, ondas de radio, satélite, redes de comunicacéo, etc.)
conectados a uma central de monitoramento externa que recepcionard os eventos de
controle ou emergenciais (alarmes de violacdo, botdo de panico, alarme de incéndio,
etc.); d) Dispor de brigada de incéndio;

e) Acesso as instalacdes restrito a funcionarios ou pessoal autorizado pela empresa;

f) Existéncia de extintores manuais em todas as dependéncias, observando-se as
regulamentacdes/normas legais existentes e aplicacbes especificas, especialmente
extintores de p6 quimico seco, para classes A, B e C;

g) Dispor de sistema de deteccdo de fumagca com monitoramento ininterrupto e
reservatério com volume agua e bomba de recalque que permita combater focos de
incéndio por, no minimo, 30 (trinta) minutos;

h) Dispor de sistema de prevencdo e combate a contaminacdo de pragas, insetos ou
roedores que possam comprometer a integridade dos documentos, bem como sistema
de prevencdo e combate a contaminacéo biolégica e sistema de controle de acesso
informatizado ao local de armazenamento;

i) Possuir seguro com cobertura contra sinistros, tais como perdas, danos, roubo sobre a
documentacdo armazenada e também sobre a documentacéo a ser transportada,

j) Todas as instalacdes elétricas devem estar de acordo com as normas técnicas em
vigor e os equipamentos de iluminacdo devem ser adequados a preservacdo da
documentacéo;

k) Possuir plano de contingéncia para a eventualidade de sinistros, paralisagéo, greve,
falta de energia elétrica, etc.

[) Dispor de circuito fechado de TV (CFTV) com gravacédo digital preservada por no
minimo 30 (trinta) dias;
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m)Possuir Comissao Interna de Prevencao de Incéndio, plano de evacuacdo, Programa
de Protecao aos Riscos Ambientais - PPRA e Programa de Controle

Médico e Saude Ocupacional - PCMSO;

n) Possuir sistema de para-raios em conformidade com a legislacao vigente e estrutura de
estantes, armarios e arquivos confeccionados em material metalico.

0) Dispor de ambiente com auséncia de sinais de mofo ou infiltragcbes nas paredes,
objetivando sistema adequado de Ilimpeza, de forma a manter o ambiente
administrativo e o local de armazenagem limpo e higienizado.

p) Dispor de instalacdes destinadas exclusivamente ao processamento de documentos e
a armazenagem, com condi¢Bes de guarda no mesmo local para quantidade de caixas
nos padrdes informados neste termo de referéncia/projeto basico.

g) A sede onde estara sendo prestado o servico de guarda de documentos devera ter um
hidrante com caixa d’agua com capacidade minima de 5000 litros.

N A sede devera ter um sistema completo de prevencao de acidentes com aterramento
completo e instalacdo de para raios.

s) O prazo para implantacdo e treinamento de todo o sistema licitado sera de no
maximo 60 (sessenta) dias, apds assinatura do contrato.

t) O prazo de garantia para correcao de eventuais falhas apresentadas pelo sistema
sera de no minimo 60 (sessenta) dias, contados a partir do termo de aceite final de
implantacdo do sistema, ficando durante este periodo, a Administragcdo, isenta do
pagamento de atendimento “in loco”, compreendendo atendimento técnico, despesas
de deslocamento para atendimento no local e despesas com hospedagens para
atendimento no local.

u)

v) O prazo para implantacdo e treinamento de todo o sistema licitado sera de no
méaximo 60 (sessenta) dias.

w) O prazo de garantia para correcao de eventuais falhas apresentadas pelo sistema
sera de no minimo 60 (sessenta) dias, contados a partir do termo de aceite final de
implantacdo do sistema, ficando durante este periodo, a Administracdo, isenta do
pagamento de atendimento “in loco”, compreendendo atendimento técnico, despesas
de deslocamento para atendimento no local e despesas com hospedagens para
atendimento no local.
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ESTIMATIVA DE PRECOS

O célculo da despesa foi efetuado com base nos precos atuais praticados no
mercado, conforme planilha abaixo, ndo podendo ultrapassar estes valores sob pena
de desclassificagédo, conforme item 13.7.1, do presente edital.

Listade Itens do Processo

Item \ Quantidade \ Unid \ Valor Unitario \ Descricao
1 300000 CX R$ 52467 SERVICODE ORGAN|ZAQDAEO,A;:(AQBIA\|/_8§AQAO E IDENTIFICACAO
5 12000 MES RS 2.750.00 DISPONIBILIZACAO SOLDUECfOOUlSOS%R\IA(I)ESB COM 60GB E ACESSO
3 1,000 SERV R$ 7.200,00 SERVICO DE INSTALACAO E IMPLANTACAO
4 150,000 HORA R$ 149,967 SERVICO DE TREINAMENTO E CONFIGURA(;AO.
5 500.000,000 PG R$ 0,22 SERVICO DE CONVERSAO/DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS
6 50.000,000 PG R$ 0,323 SERVICO DE MICROFILMAGEM CONVENCINAL 16MM
7 500,000 CX R$ 1,32 SERVICO DE ADMINISTRACAO DE GUARDA DE DOCUMENTOS

Valor total: R$ 205.260,01 (Duzentos e cinco mil duzentos e sessenta reais e um
centavo).

Observacao: Emitir em papel timbrado da licitante

29
Rua: Coronel Biichelle, n® 01 - Bairro: Centro - TLJUCAS /SC - CEP: 88.200-000
CNPJ: 82.577.636/0001-65 / Fone: (0xx48) 3263-8113/8140
E-Mail:licital @tijucas.sc.gov.br / /licita2 @tijucas.sc.gov.br / licita3@tijucas.sc.qov.br




ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE TIJUCAS

Secretaria Municipal de Administracao

ANEXO I

CREDENCIAMENTO

DECLARACAO

(NOME DA EMPRESA) Jinscrita no
CNPJ ou CIC sob o n° sediada
no(a)

(endereco completo), declara, sob as penas da lei, que atende plenamente os
requisitos de habilitacdo constantes do edital de Pregédo Presencial Registro de Preco
n°__ /PMT/2020, do Municipio de Tijucas.

Tijucas, de de 2020.

nome e numero da ldentidade do
declarante. (conforme art. 4°, inciso VII da Lei
n° 10.520/2002)

Observacao: Emitir em papel timbrado da licitante
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ANEXO Il

CREDENCIAMENTO

(Modelo a ser preenchido pela Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte)

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

ou

CERTIDAO EXPEDIDA PELA JUNTA COMERCIAL

(EMISSAO MINIMA DE 06 (SEIS) MESES ANTERIOR AO CERTAME)

Nome da empresa, qualificacdo, endereco, inscrita no CNPJ, neste ato
representada por

, portador de Cédula de Identidade, inscrito no CPF, DECLARA, sob as
penalidades da lei, que se enquadra como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte nos termos do artigo 3° da Lei Complementar 123 de 14 de dezembro de 2006,
estando apta a fruir os beneficios e vantagens legalmente instituidas por nao se
enquadrar em nenhuma das vedacdes legais impostas pelo paragrafo 4°, do artigo 3°
da Lei Complementar 123 de 14 de dezembro de 2006.

Local e Data

Nome e Assinatura do Representante Legal

Observacao: Emitir em papel timbrado da licitante
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ANEXO IV

DOCUMENTACAO

DECLARACAO

(NOME DA EMPRESA) , inscrita no
CNPJ ou CIC sob o] n° sediada
no(a)

(endereco completo), declara, sob as penas da lei, que até a presente data
inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente processo licitatorio, ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Tijucas, de de 2020.

nome e nimero da ldentidade do declarante.

Observacao: Emitir em papel timbrado da licitante
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ANEXO V

DOCUMENTACAO

DECLARACAO

inscrito no
CNPJ n por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(a)
portador(a) da Carteira de ldentidade no e do CPF
no , DECLARA que cumpre o inciso XXXIII do art. 7° da

Constituicao Federal e que ndo possuimos em nosso quadro pessoal empregados com
menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢cdo de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos.

Local e Data:

Nome, cargo e assinatura
Razao Social da empresa

Observacdao: Emitir em papel timbrado da licitante
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ANEXO VI
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
PREGAO — REGISTRO DE PRECO N° 074/PMT/2020

Item| Qtde | Unid. Especificacao Valor | Valor
Unit. Total

Preco total em R$ por extenso:
Validade da Proposta:

Prazo de Entrega:

Local de Entrega:

DADOS DA
LICITANTE
Razé&o
Social/Nome:
Endereco:
Municipio:
Estado:
CEP:

CNPJ/
CPF/MF
Fone: ()

Fax: ()
Banco Agencia Numero Conta (para ser efetuado o
pagamento)

Responsavel pela assinatura contrato:
Cargo:

CPF:

Fone: (

Fax: ()

Local e data: Assinatura/Carimbo

Observacao: Emitir em papel timbrado da licitante.
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ANEXO VII
MINUTA ATA DE REGISTRO DE PRECO N° 074/PMT/2020

O Municipio de Tijucas (SC), através da Secretaria Municipal de Administracao e
Financas, inscrito sob o CNPJ 82.577.636/0001-65, com sede na Rua: Coronel
Bichelle, n® 01, Centro, Tijucas/SC considerando o julgamento da licitagdo na
modalidade de pregdo, na forma presencial, para REGISTRO DE PRECOS n°
074/PMT/2020, RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e
qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s) alcancada(s) e na(s)
guantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢des previstas no edital, sujeitando-se as
partes as normas constantes na Lei n° 8.666/93 e suas alteragbes, no Decreto n°
1.033/15, e em conformidade com as disposi¢cdes a sequir:

DO OBJETO

Esta Ata tem por objeto o registro de precos para a Contratacdo de Empresa
Especializada para Conversdao de Documentos para o formato digital e
microfilmagem de documentos, implantacéo e locacao de software destinado ao
gerenciamento eletrébnico de documentos, para a Secretaria Municipal de
Administragcdo e Financas, do Municipio de Tijucas/SC, conforme Termo de
Referéncia, anexo | do edital de Pregdo — REGISTRO DE PRECOS n° 074/PMT/2020
que é parte integrante  desta  Ata, assim como a  proposta
vencedora,independentemente de transcricao.

VALIDADE DA ATA

A validade da Ata de Registro de Precos seréa de até 12 meses, a partir da data da sua
assinatura, ndo podendo ser prorrogada.

CONDICOES GERAIS

1. Para cumprimento do referente Registro de Preco serdo exigidas as seguintes
informacdes:

2. Este instrumento ndo obriga o Municipio afirmar contratacdes nas quantidades
estimadas, podendo ocorrer licitacdes especifica para fornecimento, obedecida e
legislacdo pertinente, sendo assegurado ao detentor do registro preferéncia de
fornecimento, em igualdade de condi¢bes, nos Termos do Artigo 15, 8 4° da Lei
8666/93.

3. As notas fiscais para aquisi¢ao e prestacdo do servico deverdo possuir as seguintes
informacgdes: data do fornecimento, quantidades, valores, matricula e assinatura do
servidor responsavel pelo recebimento;

4. O pagamento sera efetuado em 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da
nota fiscal no Setor de Compras da Secretaria de Administragcdo e Financas do
Municipio de Tijucas - SC.
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5. O prazo para prestacdo dos servigos serd de 05 (cinco) dias Uteis, a partir do
recebimento da Autorizacdo de Fornecimento (A.F). Com vigéncia de até 12

meses.

6. Para efeito do faturamento, os valores deverédo refletir aqueles da ocasido do
fornecimento/servico, sendo que 0s precos cobrados ndo poderdo ser superiores
agueles praticados pela empresa para venda a varejo; considerando, inclusive, 0s
pregos promocionais;

7. A empresa devera responder por quaisquer danos pessoais ou materiais
ocasionados por seus empregados durante a execucdo da ata.

8. Os pedidos serdo emitidos sem fixacdo de faturamento minimo.

9. SOMENTE SERA ACEITO NOTA FISCAL ELETRONICA E CUPOM FISCAL
PARA PRODUTOS/SERVICOS.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 01(uma) via de
igual teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e
encaminhada coOpia aos demais 6rgdos participantes.

Tijucas, SC, data ...
Assinaturas Pregoeira e Equipe de Apoio
Assinaturas Fornecedores
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