09/07/2026, 12:00

https://leismunicipais.com.br/a/sc/t/tijucas/decreto/2013/88/876/decreto-n-876-2013-regulamenta-o-acesso-a-informacao-publica-pelo-cidadao-lei-...

Decreto 876 2013 de Tijucas SC

www.LeisMunicipais.com.br

DECRETO N° 876/2013.

REGULAMENTA O ACESSO A INFORMACAO PUBLICA
PELO CIDADAO (LEI N° 12.527/2011), NO AMBITO DO
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, CRIA NORMAS DE
PROCEDIMENTOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

VALERIO TOMAZI, Prefeito Municipal de Tijucas, no uso das atribui¢des previstas no art. 82, VIlI, da Lei
Organica de Tijucas e, considerando as disposi¢oes da Lei n2 12.527/11, DECRETA:

O acesso a informagado publica garantido no inciso XXXIII do art. 52 e no inciso Il do § 32 do art. 37
e § 22 do art. 216 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil se dara, no ambito da administracdo
direta e indireta do Poder Executivo Municipal de Tijucas, segundo ditames da Lei n? 12.527/11 e deste
Decreto.

Paragrafo Unico - Para estes efeitos considera-se administracdo indireta além das autarquias,
fundagbes publicas, empresas publicas e sociedades de economia mista, as entidades privadas sem fins
lucrativos que recebam recursos publicos ou subvengGes sociais do Municipio de Tijucas, ou com este
mantenha contrato de gestdo, termo de parceria, convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos
congéneres.

Este Decreto estabelece procedimentos para que a Administracdo Municipal, no ambito do Poder
Executivo, cumpra com eficiéncia e efetividade as determinacdes da Lei n? 12.527/11, estabelecendo
regras para a gestdo das informacdes e documentos publicos e sigilosos gerados por este Poder.

§ 12 S3o documentos sigilosos este rol exemplificativo:
| - a ficha cadastral com os dados pessoais do servidor publico;
Il - os dados fiscais repassados pelo contribuinte para efeitos de cadastramento e langamento fiscal;

Ill - o conteudo dos envelopes para habilitagdo e propostas em processos licitatérios de qualquer
natureza enquanto a lei exigir que permanegam lacrados;

iV - 0 prontudrio médico de pacientes;
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A titulo de orientacdo, praticidade e seguranca na execucdo das normas ditadas por este Decreto,
reproduz-se as defini¢cGes para os termos utilizados, dadas no art. 42 da Lei n? 12.527/11, a saber:

| - informacdo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producdo e transmissao de
conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

Il - documento: unidade de registro de informacées, qualquer que seja o suporte ou formato;

Il - informagdo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de acesso publico em razdo
de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado;

IV - informacdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

V - tratamento da informacdo: conjunto de acbes referentes a produgdo, recepgao, classificacdo,
utilizagdo, acesso, reprodugdo, transporte, transmissdo, distribuicdo, arquivamento, armazenamento,
eliminacgdo, avaliacdo, destinacdo ou controle da informacao;

VI - disponibilidade: qualidade da informag¢dao que pode ser conhecida e utilizada por individuos,
equipamentos ou sistemas autorizados;

VIl - autenticidade: qualidade da informagdo que tenha sido produzida, expedida, recebida ou
modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

VIl - integridade: qualidade da informacdo ndo modificada, inclusive quanto a origem, transito e
destino;

IX - primariedade: qualidade da informagdo coletada na fonte, com o maximo de detalhamento
possivel, sem modificagGes.

O servico de informacgdes ao cidaddo no ambito da Administracdo direta e indireta do Poder
Executivo municipal sera coordenado pela Diretoria de Controle Interno, a quem compete orientar, cobrar
e fiscalizar a efetividade por parte dos drgdos publicos na prestacdo deste servico.

§ 12 Compete a Diretoria de Controle Interno também, divulgar orientagdo ao cidaddo quanto a
forma de procedimento para o acesso a informacgdo publica, utilizando, para tanto:

I - O mural ou futuro Diario Oficial do Municipio;
Il - A pagina do Municipio de Tijucas na "internet".

§ 22 Todos os drgaos da Administragdo municipal elencados no paragrafo Unico do art. 12 deste
Decreto ficam subordinados a Diretoria de Controle Interno no que se referir a eficiéncia e eficacia no
cumprimento das normas estabelecidas neste Decreto.

Cada 6rgdo da Administracao direta e indireta do Municipio devera ser convocado pela Diretoria
de Controle Interno para designar servidor titular com um substituto, lotados no drgdo, que serdo
responsaveis por receber a solicitacdo da informagdo correspondente ao seu setor ou que estiver a sua
d\@@ﬁiéﬁﬁ)w%mwidﬁdﬂbilizé—la ao interessado no tempo, modo e forma aqui regulamentado, apds
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permanentemente, o enderego fisico e virtual onde o interessado poderd requerer a informagao
desejada, bem como o nome do servidor responsavel pelo servico, inclusive o nimero do telefone através
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do qual este podera ser contatado no horario de expediente.
§ 22 O servidor designado como substituto atendera nos impedimentos do titular.

§ 32 Os servidores designados para este trabalho bem como todos os que a Diretoria de Controle
Interno entender necessario serdo permanentemente capacitados para atuarem na implementagdo e
correto funcionamento desta politica de acesso a informacao.

Nos casos de repasse de recurso publico, subvengdes sociais ou celebragdo de contrato de gestdo,
convénio, acordo com entidade privada sem fins lucrativos esta deverd ser alertada formalmente da
responsabilidade pelo acesso a informagao.

O pedido da informacdo publica devera ser feito formalmente por meio fisico ou por meio virtual,
nele devendo constar, obrigatoriamente:

a) O nome, qualificacdo e nimero do documento de identidade do solicitante;
b) O enderego completo do solicitante, inclusive o virtual se tiver;
¢) A descrigdo clara e completa da informagdo ou do documento desejado.

Paragrafo Unico - A falta de um dos requisitos previstos no caput deste artigo implicara na devolucio
do requerimento pelo mesmo meio em que foi feito, sugerindo-se a complementagdo do dado faltoso ou
incompleto para que possa ter prosseguimento.

No caso de o interessado desejar cépia de documento, esta somente podera ser entregue depois
de autenticada pelo servidor responsavel pelo fornecimento, ficando a cargo do solicitante o pagamento
da taxa.

§ 12 Se o volume de documentos solicitados for significativo e o solicitante tiver urgéncia em té-los
poderad indicar, no requerimento, a empresa especializada neste servigo para a extragao das cépias.

§ 29 Igual procedimento previsto no paragrafo anterior se dard, neste caso obrigatoriamente, quando
o documento desejado estiver fora dos parametros da capacidade de extracdo do equipamento existente
na Prefeitura.

§ 32 Nas hipdteses previstas nos paragrafos anteriores o original do documento publico somente saira
do drgdo por ele responsavel sob a guarda de um servidor publico que acompanhara a extracdo da(s)
copia(s). Neste caso, as cépias serdo entregues ao interessado independentemente da autenticagdo
prevista no caput deste artigo.

§ 42 As cépias extraidas em equipamento da Prefeitura somente poderdo ser executadas apds a
comprovacgao do recolhimento da taxa em favor do Municipio de Tijucas.

Quando possivel e o requerente assim aceitar, a informagdo podera ser fornecida em formato
digital através da "internet".

Paragrafo Unico - Na hipdtese de a informacdo solicitada ja constar na pégina oficial virtual da
Prefeitura, o servidor somente dard esta informacdo ao requerente, indicando o enderego correto para
eVelarizamos sua privacidade
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6rgdo ou entidade que receber o pedido devera:

| - disponibiliza-la no prazo de 20 (vinte) dias, comunicando ao interessado, neste mesmo prazo, o
local e modo que a mesma sera fornecida ou o endere¢o onde podera ser consultada;

Il - O prazo referido no inciso anterior podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias mediante
justificativa expressa, da qual sera cientificado o requerente.

§ 22 Em se tratando de informagdo total ou parcialmente sigilosa, o requerente devera ser, no prazo
estabelecido no caput deste artigo, informado da negativa do fornecimento, bem como da possibilidade
de recurso, prazo e condigdes para sua interposi¢do, indicando a autoridade competente para sua
apreciagao.

O interessado na informacgdo publica que por qualquer motivo nao for atendido satisfatoriamente
em suas pretensdes tera direito a recurso no prazo de 10 (dez) dias da data da ciéncia da resposta.

§ 12 O recurso previsto no caput deste artigo sera formal, contendo as razGes do inconformismo e
dirigido a autoridade maxima do dérgao responsavel pela resposta, que devera se manifestar no prazo de
15 (quinze) dias Uteis da data do protocolo.

§ 22 Mantida a recusa pela autoridade competente, esta devera remeter o apelo juntamente com sua
decisdo a Diretoria de Controle Interno que, em ultima instancia administrativa, ratificard a decisdo ou
atendera o acesso a informagdo desejada.

O servidor publico municipal responsavel pelo acesso a informagdo e que descumprir, sob
qualquer pretexto, as determinacdes deste Decreto, destruir ou alterar informacdo publica, recusar de
fornecé-la, impor sigilo para obtengdo de proveito pessoal ou que de ma-fé divulgar informacgao sigilosa
fica sujeito as penas previstas no art. 32 e seguintes da Lei n? 12.527/11, que deverdo ser aplicadas
obedecendo-se as formalidades previstas estatutariamente.

Paragrafo Unico - Idéntica responsabilidade recaird sobre qualquer servidor publico municipal que
destruir ou alterar informacdo publica ou facilitar o acesso aquelas de natureza sigilosa.

E dever dos 6rgdos e entidades publicas continuarem a promover a divulgagdo de todos os atos
da Administracdao na conformidade do que prevé o art. 37 e seus incisos da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil c/c o art. 82 da Lei n2? 12.527/11.

Pardgrafo Unico - As divulgagdes de que trata o caput deste artigo deverdo ser feitas,
independentemente da utilizagdo de outros meios, em sitio oficial da Prefeitura na internet, sendo o
titular de cada orgdo responsadvel direto pela atualizagdo didria desta pagina, bem como pela
autenticidade e disponibilidade da mesma.

A Diretoria de Integracdo e Comunicacdao Social manterd o "Portal da Internet da Prefeitura"
como um canal de comunicagdo entre o governo e a sociedade, facilitando a esta o acesso aos portais,
tais como:

| - execugdo orgamentaria;
Valorizamos sua privacidade
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Il - atos de gestdo com o servidor publico municipal, respeitando aqueles considerados sigilosos;
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IV - celebragdo de contratos e convénios (minuta) e outras avencas correlatas.

Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacdo.
Gabinete do Prefeito Municipal de Tijucas, SC, 28 de Novembro de 2013.

VALERIO TOMAZI
Prefeito Municipal

Nota: Este texto ndo substitui o original publicado no Didrio Oficial.

Data de Insergdo no Sistema LeisMunicipais: 10/12/2013
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