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MUNICIPIO DE TIJUCAS

Secretaria Municipal de Financas
Rua Coronel Biichelle, n® 01, Centro, Tijucas, Santa Catarina, CEP n2 88.200-000
E-mail: gabinete@tijucas.sc.gov.br
Telefone: (48) 3263-8119

INSTRUCAO NORMATIVA N° 09, DE 21DE AGOSTO DE 2026.

Dispbe sobre os procedimentos e a documentacado
obrigatoria para a liquidacdo e o pagamento de despesas
no ambito do Poder Executivo do Municipio de Tijucas, e

dé outras providéncias.

A SECRETARIA DE FINANCAS DO MUNICIPIO DE TIJUCAS, Estado de Santa
Catarina, no uso das atribuicdes legais que lhe sdo conferidas pela legislacdo
municipal, e com fulcro nas normas gerais de direito financeiro estabelecidas pela
Lei Federal n°® 4.320, de 17 de marco de 1964, bem como nos principios

constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar, simplificar e conferir maior rigor e
controle aos procedimentos de liquidagcédo e pagamento de despesas publicas no

ambito da Administracéo Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal,

CONSIDERANDO a obrigacéo de exigéncia de comprovacéo da regularidade fiscal
dos fornecedores e prestadores de servi¢cos contratados pela Administracédo Publica,

RESOLVE

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A presente Instrugdo Normativa disciplina os documentos comprobatorios
obrigatérios que deverdo instruir os processos de pagamento de despesas
decorrentes de contratos, atas de registro de precos, convénios ou procedimentos
de dispensa e inexigibilidade de licitagdo no ambito do Poder Executivo do Municipio
de Tijucas/SC.
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CAPITULO Il
DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS POR NATUREZA DE DESPESA

Art. 2° O pagamento de despesas pelo Poder Executivo Municipal fica condicionado
a apresentacdo prévia, por parte do fornecedor ou prestador de servicos, dos
seguintes documentos especificos, de acordo com a natureza da contratacao:

| - Prestacéo de Servicgos:

a) Relatério detalhado dos servicos prestados, assinado pelo fiscal do contrato ou
gestor responsavel pela area demandante;

b) Nota Fiscal de Servigos eletronica (NFS-e) emitida em conformidade com o
pactuado;

c) Quando a prestacdo de servicos envolver o fornecimento e a inclusdo de
materiais, deverdo ser anexadas as respectivas notas fiscais de aquisicdo ou
comprovacdo detalhada dos materiais aplicados, conforme especificado no
instrumento contratual.

Il - Execucao de Obras e Engenharia:

a) Boletim de Medicédo de Obras devidamente assinado e aprovado pelo engenheiro
fiscal do municipio e pelo responséavel técnico da empresa contratada;

b) Nota Fiscal correspondente a medi¢do executada;

c) Diario de Obra atualizado e relatérios fotogréaficos, quando exigidos pelo setor
competente.

[Il - Entrega de Materiais e Bens:

a) Nota Fiscal de compra/fornecimento dos produtos;

b) Termo de Recebimento Provisério ou Definitivo (ou atesto de recebimento no
verso da nota fiscal) emitido pelo almoxarifado ou servidor responsavel pelo

recebimento do material.

CAPITULO Il
DA REGULARIDADE FISCAL
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Art. 3° No ato da apresentacdo da fatura, nota fiscal ou medicdo para fins de
pagamento, o fornecedor ou prestador de servicos obrigatoriamente devera
apresentar as certidées negativas de débitos (ou positivas com efeitos de negativa)
dentro do respectivo prazo de validade, compreendendo:

| - Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido (CND Federal);

Il - Certiddo Negativa de Débitos Tributérios do Estado de Santa Catarina (CND
Estadual);

Il - Certiddo Negativa de Débitos Tributarios do Municipio de Tijucas (CND
Municipal).

Paragrafo Gnico. E vedada a realizacdo de pagamentos a fornecedores e
prestadores de servicos que estejam com qualquer uma das certiddes mencionadas
neste artigo vencidas ou com irregularidades fiscais constatadas no momento da

liquidacéo da despesa.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 4° Os processos de pagamento que ndo apresentarem a documentacéo
completa exigida nesta Instru¢do Normativa serdo devolvidos ao setor requisitante
ou diretamente ao fornecedor para a devida regularizacdo, ficando o prazo de
pagamento suspenso até o saneamento das pendéncias.

Art. 5° Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Tijucas/SC, 21 de agosto de 2026.

Ana Cristina da Silva Rodrigues

Secretaria Municipal de Financas



