13/07/2026, 11:45 Lei Complementar 2 2010 de Tijucas SC

www.LeisMunicipais.com.br

Versdo consolidada, com alteracdes até o dia 12/05/2026

LEI COMPLEMENTAR N° 2/2010

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA DA ADMINISTRACAO
PUBLICA DIRETA DO MUNICIPIO DE TIJUCAS/SC E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS

ELMIS MANNRICH, Prefeito Municipal de Tijucas/SC, faz saber a todos que a Camara de Vereadores
aprovou e ele sancionou a seguinte LEl COMPLEMENTAR:

CAP{TULO |
PRINCIPIOS NORTEADORES DA ACAO ADMINISTRATIVA

O Prefeito Municipal de Tijucas/SC adotard o planejamento como instrumento de agdo para o
desenvolvimento fisico territorial, econdmico, social e cultural da comunidade, bem como para a
ampliacdo dos recursos humanos, materiais e financeiros do governo municipal.
O planejamento compreendera a elaboragao dos seguintes instrumentos bdsicos de agao:

| - Orcamento plurianual de investimentos;

Il - Programa anual de trabalho;

Il - Programa financeiro anual de despesas (or¢amento-programa);

IV - Programa de execucdo do plano diretor.

As atividades da administragdo municipal e, especialmente, a execu¢do dos planos e programas
de governo, serdo de permanente coordenacao.

Paragrafo Unico. A Coordenacio das atividades da administragdo municipal serd exercida em todos os
niveis da administracdo, mediante a atuacdo das chefias superiores, com a realizacdo sistematica de
reunides com a participacdo das chefias intermediarias e a instituicdo e funcionamento das comissdes de
coordenagdo em cada nivel administrativo.

A Administragdo Publica de Tijucas/SC recorrerd, para a execugdo de obras e servigos, sempre que
admissivel e aconselhavel, mediante concessdes, permissdes, autorizagdes ou convénios, através aos
respectivos contratos, a pessoas ou entidades do setor privado, de forma a alcancar melhor rendimento e
evitando novos encargos permanentes, bem como, a ampliacdo desnecessaria do quadro de servidores.
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Os servidores municipais deverdo, permanentemente, serem atualizados, visando a
modernizagdo e racionalizagdo dos métodos de trabalho com o objetivo de proporcionar melhor
atendimento ao publico, através de decisdes rdpidas e, sempre que possivel, com execuc¢do imediata.

Para execugdo dos programas de governo, a Administragdo Publica de Tijucas/SC podera utilizar
os recursos colocados a sua disposi¢cdo por entidades publicas e privadas, nacionais e estrangeiras, ou
consorciar-se com outras entidades para a solugdo de problemas comuns e melhor aproveitamento dos
recursos técnicos e financeiros.

A Administracdo Publica de Tijucas/SC devera promover a integra¢cdo da comunidade na vida
politico-administrativa do Municipio, através de érgaos coletivos compostos de servidores municipais,
representantes de outras esferas do governo e municipios com atuagao destacada na coletividade ou com
conhecimento especifico de problemas locais.

A Administragdo Publica de Tijucas/SC procurarad elevar a produtividade de seus servidores,
evitando o crescimento de seu quadro de pessoal, através de selecdo rigorosa de novos servidores e o
treinamento e aperfeicoamento dos servidores existentes, afim de possibilitar o estabelecimento de
niveis de remuneragao adequados e a ascensdo sistematica dos servidores a fungGes superiores, de
acordo com o estatuto dos servidores e o plano de cargos e carreira a ser implantado.

Na elaboracgdo e execucgdo de seus programas, a Administragdo Publica de Tijucas/SC estabelecera
o critério de prioridade, segundo a essencialidade da obra ou servico, e o atendimento do interesse
coletivo.

CAPITULO II
ESTRUTURA BASICA DA ADMINISTRACAO PUBLICA DE TIJUCAS/SC

A estrutura basica da Administragdo Publica de Tijucas/SC é constituida pelos seguintes 6rgdos:
I - Orgdos colegiados de aconselhamento:

a) Conselho Municipal do Sistema Rodovidrio;

b) Conselho Municipal do Desenvolvimento Econémico;
¢) Conselho Municipal de Educagdo;

d) Conselho Municipal de Contribuintes;

e) Conselho Municipal de Saude;

1 - Orgdos de colaboracio com o governo federal:

a) Junta de Servigo Militar;

H="0Orgdosdeassessoramento:

Il - Orgdos de assessoramento e de atuacdo especifica vinculada: (Redagdo dada pela Lei
Complementar n2 51/2018)

ajAssessoria-dePlanejamentoe€ontrote; (Revogado pela Lei Complementar n2 59/2019)
b) Assessoria Juridica;

c) Assessoria para Assuntos Comunitarios;

d) Assessoria para Assuntos de Saude;

ey AssessoriaAdministrativa; (Revogado pela Lei Complementar n2 59/2019)
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f) Assessoria Financeira;

g) Assessoria Agricola;

h) Assessoria de Obras e Servicos Publicos;

i Diretoriade-Controtetnterno; (Revogado pela Lei Complementar n® 90/2022)

j) Diretoria de Integra¢do e Comunicagdo Social;

k) Diretoria Municipal de Transito e Transportes;

I) Assessoria do Gabinete do Vice-Prefeito. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n? 6/2010)

m) Assessoria Pedagdgica (Redacdo acrescida pela Lei Complementar n2 6/2010)

n) Diretoria de Recursos Humanos (Redac¢do acrescida pela Lei Complementar n2 30/2015)

o) Diretoria do PROCON. ((Redacgdo acrescida pela Lei Complementar n2 34/2015)

p) Coordenadoria de Convénios. (Redagdo dada pela Lei Complementar n2 35/2015)

q) Diretoria de Compras; (Redac¢io dada pela Lei Complementar n® 36/2015)

r) Diretoria de Tributos. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 51/2018)

s) Diretoria de Desenvolvimento Econdmico. (Redacio acrescida pela Lei Complementar n2 59/2019)

t) Assessor Juridico do Fundo Municipal de Saude (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2
103/2024)

u) Diretoria de Licitagdo; (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 115/2025)

v) Diretoria de Tecnologia da Informagdo e Modernizagdo; (Redagdo acrescida pela Lei Complementar
ne 115/2025)

w) Diretoria de Gestdo de Parcerias Publicas; (Redacdo acrescida pela Lei Complementar n@
115/2025)

x) Diretoria de lluminagdo Publica; (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 115/2025)

y) Diretoria de Coordenagdo de Governo; (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 115/2025)

z) Diretoria de Planejamento Estratégico e Ordenamento Territorial; (Redagdo acrescida pela Lei
Complementar n2 115/2025)
z-1) Diretoria de Fomento a Pesca e Aquicultura (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 115/2025)

IV - Orgdos de assisténcia imediata:

a) Gabinete;

b) Departamento do Orgamento e Empenho;

c) Procuradoria Geral;

d) Controladoria Municipal; (Redacdo acrescida pela Lei Complementar n2 90/2022)

V - Orgdos de administracdo geral:

a) Secretaria Municipal de Administragdo;
b) Secretaria Municipal de Finangas;

VI - Orgdos da administragdo especifica:

a) Secretaria Municipal de Obras, Transportes e Servicos Publicos;
b) Secretaria Municipal de Educacdo;

a4, ’

c) Secretaria Municipal de Agricultura; (Redagdo dada pela Lei Complementar n2 115/2025)

d) Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Habita¢do e Direitos Humanos; (Redagdo dada pela Lei
Complementar n2 84/2022)
e) Secretaria Municipal de Saude;

. s . , . s -
l) SECIEta| a IU untc pa de IdUStI |a, EOIIIEIC oe IU ISIIIO;

f) Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico; (Redagdo dada pela Lei Complementar n2
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g) Secretaria Municipal de Cultura, Juventude e Turismo. (Redacdo dada pela Lei Complementar n2
59/2019)

h) Secretaria Municipal da Casa Civil e RelagGes Institucionais; (Redagdo acrescida pela Lei
Complementar n2 115/2025)

i) Secretaria Municipal de Seguranga Publica; (Redacdo acrescida pela Lei Complementar n?
115/2025)

j) Secretaria Municipal de Planejamento Urbano; (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2
115/2025)

k) Secretaria Municipal de Pesca e Aquicultura. (Redacdo acrescida pela Lei Complementar n2
115/2025)

§ 12 Os d6rgaos mencionados no inciso Il regem-se por normas emanadas do governo federal e sua
execucdo e controle ficam sob a responsabilidade do governo municipal ou pessoa por ele designada.

§ 22 O érgdo mencionado na alinea "d" do inciso Il possui vinculagdo direta a Secretaria Municipal de
Saude.

§ 32 O drgdo mencionado na alinea "b" do inciso Il possui vinculagdo direta a Procuradoria-Geral.
(Redagdo dada pela Lei Complementar n2 59/2019)

§ 49 O 6rgao mencionado na alinea "f" do inciso Il possui vinculagdo direta a Secretaria Municipal de
Finangas.

§ 52 O 6rgao mencionado na alinea "g" do inciso Ill possui vinculagdo direta a Secretaria Municipal de
Agricultura e Pesca.

§ 62 O 6rgdao mencionado na alinea "h" do inciso Ill possuem vinculagdo direta a Secretaria Municipal
de Obras, Transportes e Servicos Publicos. (Redacdo dada pela Lei Complementar n2 59/2019)

§ 72 O 6rgao mencionado na alinea

do inciso Il possui vinculagao direta ao Gabinete do Vice-
Prefeito. (Redag¢do dada pela Lei Complementar n? 6/2010)

§ 82 O 6rgdo mencionado na alinea "m" do inciso Ill possui vinculagdo direta a Secretaria Municipal
de Educacio. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n? 6/2010)

§ 92 O 6rgdo mencionado na alinea "r" do inciso Il possui vinculagdo direta a Secretaria Municipal de

Financas. (Redacdo acrescida pela Lei Complementar n® 51/2018)
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§ 10 Os 6rgdaos mencionados nas alineas "n","0" e "q" do inciso Ill possuem vinculagdo a Secretaria

Municipal de Administracdo. (Reda¢do dada pela Lei Complementar n2 36/2015)

§ 11 O 6rgdo mencionado na alinea "p" do inciso Il possui vinculagdo a Secretaria Municipal de
Obras. (Redagdo dada pela Lei Complementar n2 35/2015)

§ 12 O 6rgdo mencionado na alinea "s" do inciso Ill possui vinculagdo direta a Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Econdmico. (Redac¢do dada pela Lei Complementar n2 59/2019)

§ 13 Os odrgdos nao indicados nos paragrafos 22 aos 12 deste artigo possuem vinculagao direta ao
Chefe do Poder Executivo Municipal. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 59/2019)

§ 14 O d6rgdo mencionado na alinea "t" do inciso Ill possui vinculagdo direta a Procuradoria-Geral,

exercendo suas atribuicdes na Secretaria de Saude. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2
103/2024)

CAPITULO 1lI
COMPETENCIA E COMPOSICAO DOS ORGAOS BASICOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA DE TIJUCAS/SC

Secgao |
6rgdos Colegiados de Aconselhamento

Subsecao |
Conselho Municipal do Sistema Rodoviario (regulamentado Pelo Decreto n? 858/2013)
O Conselho Municipal do Sistema Rodovidrio tem a finalidade de:
| - Elaborar o plano diretor rodoviario do Municipio de Tijucas/SC;

Il - Acompanhar os trabalhos da Secretaria de Obras, Transportes e Servicos Publicos, voltados ao
Sistema Rodoviario Municipal;

Il - Emitir pareceres e relatérios sobre as obras executadas e/ou em execugdo.

Os membros do Conselho Municipal do Sistema Rodovidrio serdo indicados por entidades
representadas e nomeadas pelo Prefeito Municipal.

A constituicdo, atribuicdes, mandatos e demais normas do Conselho Municipal do Sistema
Rodovidrio serdo instituidas através de regimento interno.

Paragrafo Unico. O Conselho Municipal do Sistema Rodovidrio terd noventa dias para elaborar e
aprovar seu regimento interno, contados a partir da data de sua instalagao.
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Subsecdo Il
Conselho Municipal de Desenvolvimento Economico

O Conselho Municipal de Desenvolvimento Econ6mico tem como finalidade:

| - Cooperar com o executivo municipal para o desenvolvimento industrial e econémico do Municipio
de Tijucas/SC;

Il - Participar da elaboracdo do plano diretor de desenvolvimento integrado da Administracdo Publica
de Tijucas/SC e do plano anual de trabalhos, acolhendo, para tanto, as sugestdes e reivindicacdes da
populagdo.

Paragrafo Unico. O Conselho Municipal de Desenvolvimento Econémico fard o intercdmbio entre a
Administragdo Publica de Tijucas/SC e a comunidade.

Os Membros do Conselho Municipal de Desenvolvimento Econdmico serdo indicados por
entidades representadas e nomeados pelo Prefeito Municipal.

Paragrafo Unico. Serdo considerados membros natos deste conselho o Prefeito e Vice-Prefeito
Municipal, todos os Secretdrios e os Assessores.

Art. 16 | A constituicdo, atribuicdes, mandato e demais normas do Conselho Municipal de
Desenvolvimento Econdmico serdo instituidas através de regimento interno.

Pardgrafo Unico. O Conselho Municipal de Desenvolvimento Econdmico terd noventa dias para
elaborar e aprovar seu regimento interno, contados a partir da data de sua instalagao.

Subsecdo Ill
Conselho Municipal de Educagao

Ao Conselho Municipal de Educacdo compete elaborar o plano municipal de educagdo e
aconselhar o governo municipal no que diz respeito a sua execugdo.

Os membros do Conselho Municipal de Educagdo serdo escolhidos e indicados por entidades
representadas e nomeadas pelo Prefeito Municipal.

A constituicdo, atribuicdes, mandato e demais normas do Conselho Municipal de Educagdo serdo
instituidas através de regimento interno.

Paragrafo Unico. O Conselho Municipal de Educacdo terd noventa dias para elaborar e aprovar seu
regimento interno, contados a partir da data de sua instalagao.

Subsegdo IV
Conselho Municipal de Contribuintes
(Vide Decreto n® 1238/2017)

O Conselho Municipal de Contribuintes tem a finalidade de:

https://leismunicipais.com.br/a/sc/t/tijucas/lei-complementar/2010/1/2/lei-complementar-n-2-2010-dispoe-sobre-a-estrutura-da-administracao-p... 6/144


https://leis.org/municipais/sc/tijucas/lei/decreto/2017/1238/decreto-n-1238-2017-nomeia-os-membros-do-conselho-municipal-de-contribuintes-do-municipio-de-tijucas
https://leis.org/municipais/sc/tijucas/lei/decreto/2017/1238/decreto-n-1238-2017-nomeia-os-membros-do-conselho-municipal-de-contribuintes-do-municipio-de-tijucas

13/07/2026, 11:45 Lei Complementar 2 2010 de Tijucas SC

| - Julgar todos os recursos interpostos pelos contribuintes do Municipio de Tijucas/SC;

Il - Fiscalizar e orientar o fiel cumprimento da legislagdo em vigor, notadamente a tributaria;

Il - Atuar sempre em beneficio do Municipio de Tijucas/SC quando este for lesado economicamente.
Os membros do Conselho Municipal de Contribuintes serdo escolhidos entre membros da
comunidade e funciondrios da Administragdo Publica de Tijucas/SC, e serdo nomeados pelo Prefeito

Municipal.

A constituicdo, as atribuicdes, o mandato e as demais normas do Conselho Municipal de
Contribuintes serdo instituidas através do regimento interno e/ou lei suplementar.

Paragrafo Unico. O Conselho Municipal de Contribuintes tera noventa dias para elaborar e aprovar o
seu regimento interno, contados a partir da data de sua instalagdo

Subsegdo IV
Conselho Municipal de Saude

Ao Conselho Municipal de Saude compete:

| - Elaborar e acompanhar, em conjunto com a Secretaria de Saude, o plano municipal de saude;
Il - Elaborar e acompanhar os programas complementares de saude, de assisténcia médica e social,

em conjunto com a Secretaria de Saude, visando o bem estar da populagdo, acolhendo para tanto, as
sugestdes e reivindicagées da comunidade;

Il - Aconselhar e assessorar o governo municipal na implantagdo dos programas e no
estabelecimento de prioridade, observando, sempre, as disponibilidades orcamentarias;

IV - Emitir relatdrios e pareceres sobre programas implantados e/ou a serem implantados.

Os membros do Conselho Municipal de Saude serdo indicados por entidades representadas e
nomeados pelo Prefeito Municipal.

Paragrafo Unico. Serdo considerados membros natos do Conselho Municipal de Saude, o Prefeito e
Vice-Prefeito Municipal e o Secretario de Saude.

A constituicdo, atribuicGes, mandato e demais normas do Conselho Municipal de Saude serdo
instituidas através de regimento interno.

Paragrafo Unico. O Conselho Municipal de Saude tera noventa dias para elaborar e aprovar seu
regimento interno, contados a partir da data de sua instalagao.

Secgao ll
6rgaos de Colaboragao Com o Governo Federal

Subsecao |
Junta de Servigo Militar
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A Junta de Servico Militar é o 6rgdo representativo do servico militar no Municipio de Tijucas/SC,
dando atendimento aos cidaddos na regularizacdao dos documentos militares.

Paragrafo Unico. A Junta de Servico Militar rege-se pelo regulamento da lei do servigo militar no pais.
A Junta de Servigo Militar constitui-se em unidade de servigo subordinada diretamente ao

Prefeito Municipal e funcionara através de funciondrios da administragdo municipal, colocados a
disposicdo da referida unidade.

Secao Il
6rgaos de Assessoramento

Subsecao |
Assessoria de Planejamento e Controle

antratdedespesas: (Revogado pela Lei Complementar n2 59/2019)

Subsecdo Il
Assessoria Juridica

A Assessoria Juridica, sob a coordenacdo da Procuradoria-Geral, através da atuacdo dos
respectivos assessores, competem: (Redacdo dada pela Lei Complementar n® 59/2019)

| - Instruir, orientar e prestar informacdes aos 6rgdos e entidades da Administracdo Direta sobre

questdes de naturezas administrativas, fiscais, civis, comerciais, trabalhistas, penais, tributarias, ou outras,
aplicando a legislacdo, forma e terminologia adequadas ao assunto em questdo, para utilizad-los em
autuacdo, defesa e demais questdes que envolvam o Municipio; (Redagdo dada pela Lei Complementar n2
59/2019)
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Il - Elaborar documentos juridicos, pareceres, pronunciamentos, minutas de contratos, convénios
acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres celebrados por érgaos e entidades da Administracdo
Direta; (Redag¢do dada pela Lei Complementar n2 59/2019)

H—=—ttaborarminutas—de—contratos, nasquaisamunicipatidadeseja—aparte-interessada; (Suprimido
pela Lei Complementar n2 59/2019)

IV - Proceder as cobrangas, pelas vias judiciais ou extrajudiciais, da divida ativa do Municipio,
podendo para tanto promover a execu¢do e/ou protesto da divida ativa, participar na execu¢do de

decisGes judiciais bem como a sua defesa, quando executado; (Redagdo dada pela Lei Complementar n2
59/2019)

V - Acompanhar, examinar e aprovar previamente as minutas de editais de licitacdo, bem como, as
dos respectivos contratos, elaborando os pareceres necessdrios para o bom e fiel andamento e
desenvolvimento dos processos licitatérios, das dispensas e inexigibilidades de licitagdes; (Redag¢do dada
pela Lei Complementar n2 59/2019)

VI - Representar nos processos de qualquer natureza em que for parte ou terceiro interessado o

Municipio de Tijucas, comparecendo as audiéncias, promovendo o ajuizamento, o oferecimento de
respostas e o acompanhamento, até a decisdo final, interpor a oposicdo de embargos de declaragdo e
embargos infringentes, a interposicdo de recursos ordindrios, extraordinarios, especiais e agravos aos
Tribunais Superiores e a elaboracdo de contra razoes e respostas aos recursos pela parte contraria, a fim
de pleitear uma decisdo favoravel; (Redacdo dada pela Lei Complementar n2 59/2019)

VIl - assessorar em outras atividades correlatas e outras que Ihe venham ser conferidas no ambito de
sua competéncia. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 59/2019)

Subsecao Il
Assessoria Para Assuntos Comunitarios

A Assessoria para Assuntos Comunitarios, através da atuacdo do respectivo assessor, compete:
| - Assistir o Prefeito Municipal nas reuniées comunitarias;
Il - Atender as associacGes de classe;
Il - Assessorar os conselhos comunitarios;

IV - Executar as demais tarefas que Ihe foram atribuidas pelo Executivo Municipal.
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Subsegdo IV
Assessoria Para Assuntos de Satide

A Assessoria para Assuntos de Satde, através da atuagdo do respectivo assessor, compete instruir
e orientar o Secretario Municipal de Saude e os demais drgaos vinculados a essa secretaria, nos assuntos
relativos a salde submetidos a sua aprecia¢do, emitindo pareceres, quando for o caso.

Subsegao V
Assessoria Administrativa

o—caso: (Revogado pela Lei Complementar n2 59/2019)

Subse¢do VI
Assessoria Financeira

A Assessoria Financeira, através da atuacdo do respectivo assessor, compete instruir e orientar o
Secretdrio Municipal de Finangas e os demais érgaos vinculados a essa secretaria, nos assuntos relativos a
atividade financeira municipal submetidos a sua aprecia¢do, emitindo pareceres, quando for o caso.

Subsecao VII
Assessoria Agricola

A Assessoria Agricola, através da atuacdo do respectivo assessor, compete instruir e orientar o
Secretdrio Municipal de Agricultura e Pesca e os demais drgdos vinculados a essa secretaria, nos assuntos
relativos a agricultura submetidos a sua apreciagdo, emitindo pareceres, quando for o caso.

Subsecao VIII
Assessoria de Obras e Servigos Publicos

diauoy d d d d,
’ ’
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- XX—Exerceroutras—atividades—inerentes—a—sua—finalidade: (Revogado pela Lei Complementar n?
90/2022)
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atribuiciodarsuporteao-Orgiode-Controte-tnterno. (Revogado pela Lei Complementar n2 90/2022)

Subsec¢ao X
Diretoria de Integragcdao e Comunicagao Social

A Diretoria de Integracdo e Comunicacdo Social, através da atuacdo do respectivo Diretor de
Integracdao e Comunicagdo Social, compete:

| - Formular e implementar politicas de Integracdao e Comunicag¢dao Social envolvendo os drgaos
internos da Administragcdo Municipal;

Il - Promover campanhas publicitdrias de carater institucional;

Il - Realizar pesquisas de opinido e atos correlatos;

IV - Apoiar o Chefe do Poder Executivo e aos demais orgdos da Administracdo Direta e Indireta na
execucao e no aperfeicoamento das relagGes internas com a opinido publica e a Sociedade no Municipio

de Tijucas;

V - Coordenar a politica de comunicacdo interna e externa da Administragdo Publica no ambito do
Poder Executivo e dos 6rgdos a ele vinculados;

VI - Facilitar a difusdo e a promocdo das iniciativas sociais, econémicas e culturais do Municipio de
Tijucas;

VIl - Coordenar e executar as atividades de relagdes publicas e comunicagdo dirigida perante os
orgdos internos do Poder Executivo;

VIl - Coordenar a producdo de todo o material grafico, audio-visual ou equivalente dos érgaos e
entidades vinculadas ao Poder Executivo Municipal com a finalidade de promover a integragdo
informativa e a publicacdo externa de relatdrios, cédigos e qualquer outra matéria produzida pela

Municipalidade;

IX - Coordenar agBes e campanhas, observadas as normas legais, que divulguem a administragdo
municipal, a cidade e suas potencialidades em ambito local, estadual, nacional e internacional;

X - Realizar encontros periddicos entre o Chefe do Poder Executivo e os representantes dos veiculos
de comunicagdo social;

Xl - Agendar e coordenar entrevistas e encontros do Chefe do Poder Executivo, dos Secretarios
Municipais e demais drgdos da Administragdo Direta e Indireta com a imprensa;

XIl - Atender a imprensa em geral e os reporteres credenciados;

XIll - Observadas as condicOes de lei, elaborar diariamente, a producédo e a divulgacdo de informativo
dos atos e agées do Governo Municipal;

XIV - Manter e atualizar as matérias de divulgacdo de interesse do Municipio de Tijucas, inclusive
coordenando a pagina eletrénica do Municipio;

XV - Efetuar o planejamento global das atividades anuais e plurianuais da Diretoria;
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XVI - Elaborar e apresentar os cerimoniais do Poder Executivo e dos demais érgdos e setores a ele
vinculados;

XVII - Supervisionar as atividades de informagdo ao publico, acerca das a¢des dos o6rgdos da
Prefeitura;

XVIII - Providenciar a execugdo de programas e agdes que, direta ou indiretamente, possam melhorar
as relagdes publicas, ampliando a intercomunica¢do dos érgdos da Prefeitura entre si e deles com os seus

respectivos colaboradores;

XIX - Prestar assisténcia aos 6rgaos da administragcdo, cuja atividade os tenha em contato freqliente
com o publico;

XX - Providenciar a publicagdo, na imprensa, de editoriais, avisos, comunica¢Ges ou quaisquer outras
matérias de interesse da Administragao;

XXI - Expedir e controlar convites para solenidades oficiais no ambito da Administragdo Municipal;

XXIl - Coordenar as atividades de apoio na preparacdo e execugdo de recepgbes, viagens e visitas
oficiais;

XXIII - Responder pelo Servigco de Atendimento ao Cidaddo;
XXIV - Deflagrar procedimentos licitatérios e outros correspondentes para o exercicio da fungao;

XXV - Autorizar e acompanhar os pagamentos e controle dos servigos executados por terceiros
inerentes a drea de comunicagao social nos termos da lei;

XXVI - Desempenhar outras func¢des correlatas.
A Diretoria de Integracdo e Comunicagdo Social estd estruturada na forma abaixo:
| - Departamento de Comunicagdo Social:

\ Bivisio-d ‘
a) Secdo de Imprensa. (Redagdo dada pela Lei Complementar n2 73/2020)

Subsegao XI
Diretoria Municipal de Transito e Transportes
A Diretoria Municipal de Transito e Transportes, no &mbito de sua circunscricio, compete:

| - cumprir e fazer cumprir a legislagdo e as normas de transito de veiculos, de pedestres e de animais
e promover o desenvolvimento da circulagdo e da segurancga dos ciclistas;

Il - planejar, projetar, regulamentar e operar o transito de veiculos, pedestres e animais, e
implementar a¢Oes voltadas a seguranca do transito;

Il - implantar, manter e operar o sistema de sinalizagdo, os dispositivos e os equipamentos de
controle viario;
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IV - coletar dados estatisticos e elaborar estudos sobre os acidentes de transitos e suas causas;

V - estabelecer, em conjunto com ¢érgao de policia de transito, as diretrizes para o policiamento
ostensivo de transito;

VI - executar a fiscalizacdo de transito, autuar e aplicar as medidas administrativas cabiveis por
infracdo de circulagdo, estacionamentos e paradas, previstas no Cédigo de Transito Brasileiro, no exercicio
regular do Poder de Policia de Transito;

VII - aplicar as penalidades de adverténcia por escrito, autuar e multar por infragdes de circulagdo,
estacionamento e parada previstas no Cddigo de Transito Brasileiro, notificando os infratores e
arrecadando as multas aplicadas;

VIIl - fiscalizar, autuar e aplicar as penalidades e medidas administrativas cabiveis, relativas as
infracGes por excesso de peso, dimensdes e lotagdo dos veiculos, bem como notificar e arrecadar as
multas aplicadas;

IX - fiscalizar o cumprimento do disposto no artigo 95 da Lei Federal n2 9.503, de 23/09/1997,
aplicando as penalidades e arrecadando as multas previstas;

X - implantar, manter, operar e fiscalizar, o sistema de estacionamento rotativo pago nas vias e
logradouros publicos municipais;

XI - arrecadar valores provenientes de estada e remogdo de veiculos e objetos, e escolta de veiculos
de cargas superdimensionadas ou perigosas;

XIl - credenciar os servigos de escoltas, fiscalizar e adotar medidas de seguranca relativas aos servigos
de remocao de veiculos escoltas, e transportes de carga indivisivel;

XIlI - integrar-se a outros 6rgdos e entidades do sistema nacional de transito para fins de arrecadagdo
e compensacdo de multas impostas na darea de sua competéncia, com vistas a unificacdo do
licenciamento, a simplificacdo e a celeridade das transferéncias de veiculos e de proprietdrios dos
condutores, de uma para outra unidade da federacdo;

XIV - implantar as medidas da Politica Nacional de Transito e do Programa Nacional de Transito;

XV - promover e participar de projetos e programas de Educac¢do e Seguranga de Transito, de acordo
com as diretrizes estabelecidas pelo CONTRAN;

XVI - planejar e implantar medidas para a redu¢do da circulagao de veiculos e reorientagao do trafego,
com objetivo de diminuir a emissdo global de poluentes;

XVII - registrar e licenciar, na forma da legislagdo, ciclomotores, veiculos de tragdo e propulsdo
humana e tracdo animal, fiscalizando, atuando, aplicando penalidades e arrecadando as multas
decorrentes de infragdes;

XVIII - conceder autorizagdo para conduzir veiculos de propulsdo humana e tragdo animal;

XIX - articular-se com os demais érgdos do Sistema Nacional de Transito no Estado, sob coordenagdo
do respectivo CETRAN;

XX - fiscalizar o nivel de emissdo de poluentes e ruidos produzidos pelos veiculos automotores ou pela
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sua carga, de acordo com o estabelecido no artigo 66 da Lei Federal n? 9.503, de 23/09/1997, além de dar
apoio as especificas de érgdo ambiental, quando solicitado;

XXI - vistoriar veiculos que necessitem de autorizacdo especial por transitar e estabelecer os
requisitos técnicos a serem observados para sua circulacdo;

XXIl - coordenar e fiscalizar os trabalhos na area de Educagéo de Transito no Municipio;

XXIIl - executar, fiscalizar e manter em perfeitas condigdes de uso a sinalizagdo de transito no
Municipio, inclusive a semaférica;

XXIV - realizar estatistica no que tange a todas as peculiaridades dos sistemas de trafego.

A Diretoria Municipal de Transito e Transportes, sob responsabilidade do Diretor de Transito e
Transportes, esta estruturada na forma abaixo:

| - Diretor Municipal de Transito e Transportes;

Il - Setor de Engenharia e Sinalizagao;

Il - Setor de Fiscalizagdo, Trafego e Administragao;

IV - Setor de Educac¢do de Transito;

V - Setor de Controle e Andlise de Estatistica de Transito;
VI - Agentes de Transito.

Ao Diretor de Transito e Transportes compete:

| - a administracdo e gestdo da Diretoria Municipal de Transito e Transportes, implementando planos,
programas e projetos;

Il - o planejamento, os projetos, a regulamentagdo, a educagdo e a operag¢do do transito dos usudrios
das vias publicas nos limites do Municipio;

1l - a fiscalizagdo do transito nas vias municipais;
IV - auxiliar a Administragcdao Municipal e orientad-la quanto aos assuntos de transito e transportes;

V - coordenar a fiscalizagao do transito e do transporte de cargas quanto ao volume transportado em
relacdo a capacidade das vias municipais, objetivando evitar a acelera¢do de sua deterioragao;

VI - o controle, direto ou indireto, do trafego, bem como outras atividades relacionadas com a
operacdo das vias municipais;

VIl - o estabelecimento de normas gerais e especificas sobre o transporte rodovidrio municipal de
passageiros;

VIII - o exercicio de poder de policia no trafego nas rodovias do plano rodovidrio do Municipio;

IX - a Administragdo do transito no territério do Municipio.
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Paragrafo Unico. O Diretor de Transito e Transportes é a autoridade de transito competente para
aplicar as penalidades previstas na legislagdo de transito.

Ao Setor de Engenharia e Sinalizagdo compete:
| - planejar e elaborar projetos, bem como coordenar estratégias de estudos do sistema viario;
Il - planejar o sistema de circulagdo viaria do Municipio;
Il - proceder a estudos de viabilidade técnica para a implantagao de projetos de transito;

IV - integrar-se com os diferentes drgaos publicos para estudos sobre o impacto no sistema vidrio para
aprovacgdo de novos projetos;

V - elaborar projetos de engenharia de trafego, atendendo os padr&es a serem praticados por todos
os Orgdos e entidades do Sistema Nacional de Transito, conforme normas do CONTRAN, DENATRAN e
CETRAN;

VI - acompanhar a implantagdo dos projetos, bem como avaliar seus resultados;

VII - executar outras atribui¢cdes que lhe forem delegadas.

Ao Setor de Fiscalizagdo, Trafego e Administragdo compete:

| - administrar o controle de utilizagdo dos talées de multa, processamentos dos autos de infragdo e
cobrancas das respectivas multas;

Il - administrar as multas aplicadas por equipamentos eletrénicos;

Il - controlar as areas de operagdo de campo, fiscalizacdo e administracdo do patio e veiculos;

IV - controlar a implanta¢do, manutencgao e durabilidade da sinalizacdo de transito no Municipio;
V - operar em seguranca das escolas;

VI - operar em rotas alternativas;

VII - operar em travessia de pedestres e locais de emergéncia sem a devida sinalizagado;

VIII - executar outras atribui¢gdes que lhe forem delegadas.

Ao Setor de Educagdo de Transito compete:

| - promover a Educagdo de Transito junto a Rede Municipal de Ensino, por meio de planejamento e
acOes coordenadas entre os 6rgaos e entidades do Sistema Nacional de Transito;

Il - promover campanhas educativas e o funcionamento de escolas publicas de transito nos moldes e
padrdes estabelecidos pelo CONTRAN;

Il - executar outras atribui¢cGes que Ihe forem delegadas.

Ao Setor de Controle e Andlise de Estatistica de Transito compete:
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| - coletar dados estatisticos para elaboracdo de estudos sobre acidentes de transitos e suas causas;
Il - controlar os dados estatisticos da frota circulante do Municipio;
Il - controlar os veiculos registrados e licenciados no Municipio;

IV - elaborar estudos sobre eventos e obras que possam perturbar ou interromper a livre circulacdo
dos usuarios do sistema viario;

V - executar outras atribuicdes que lhe forem delegadas.
Os setores criados e vinculados a Diretoria Municipal de Transito e Transportes serdo implantados

com a possibilidade de preenchimento com o aproveitamento ou remanejamento de pessoal atualmente
existente no quadro de servidores da Administra¢do Publica do Municipio de Tijucas/SC.

Subsecao XlI
Assessoria do Gabinete do Vice-prefeito (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n? 6/2010)

Assessoria do Gabinete do Vice-Prefeito, através da atuacdo do Assessor do Gabinete do Vice-
Prefeito, compete:

| - Dar assessoramento direto ao Vice-Prefeito;

Il - Agendar, registrar e controlar as audiéncias do Vice-Prefeito;

Il - Receber, catalogar e arquivar toda a correspondéncia e despachos do gabinete do Vice-Prefeito;

IV - Preparar, expedir e arquivar 22 via de toda correspondéncia e despachos do gabinete do Vice-
Prefeito;

VI - Recepcionar e encaminhar o publico nas audiéncias com o Vice-Prefeito. (Redac¢do acrescida pela
Lei Complementar n2 6/2010)

Subsecdo Xt
AssessoriaPedagdgica{RedacioacrescidapetatetComptementarn®6/2610} (cargo Extinto Pela Lei
Complementar n2 102/2023)
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Subsecao XIV
Diretoria de Recursos Humanos (Redacgdo acrescida pela Lei Complementar n2 30/2015)

Art. 48-c |Diretoria de Recursos Humanos, através da atuagao do Diretor de Recursos Humanos, compete:
| - Definir e implementar, em conjunto com os 6rgdos da Administracdo Direta e Indireta, o
dimensionamento adequado dos seus quadros de cargos e funcGes, com vistas a assegurar a estrutura

adequada para concretizagdo de seus objetivos institucionais.

Il - Indicar, quando necessario, a possibilidade de simplificacdo e aperfeicoamento de processos e
métodos de trabalho, buscando maior eficiéncia e qualidade dos servicos publicos.

Il - Desenvolver e executar a politica de profissionalizacdo e capacitacdo continuada dos(as)
servidores(as) municipais dos érgdos da Administragdo Direta e Indireta.
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IV - Gerenciar o sistema informatizado e descentralizado de recursos humanos.

V - Manter e atualizar documentos inerentes as rotinas e politicas de pessoal.

VI - Disponibilizar informagdes integras, tempestivas, auténticas e completas, que facilitem a tomada
de decisdo dos gestores municipais, a fiscalizagdo dos érgaos de controle e a transparéncia da gestdo

publica aos cidaddos e sociedade civil organizada.

VIl - Desenvolver politicas de gestdo de pessoas que auxiliem na melhoria continua da eficiéncia e
qualidade dos servigos publicos.

VIII - Criar e fomentar a¢Bes que assegurem a salde e seguranga dos(as) servidores(as) municipais,
reduzindo os riscos de acidentes, doencas funcionais e o absenteismo.

IX - Participar da elaboragdo do orgamento para execugdo das politicas de gestdo de pessoas e da
folha mensal de pagamento e encargos sociais de todos os 6rgdaos da Administracdo Direta e Indireta.

X - Emitir e publicar todos os atos administrativos inerentes a nomeagao, exonera¢do, demissdo e
demais registros funcionais e financeiros dos(as) servidores(as), da Administragdo Direta e Indireta.

Xl - Elaborar projetos de leis pertinentes as rotinas e politicas de pessoal, acompanhados de
fundamentacgdo técnica e legal pertinente.

XIl - Emitir pareceres a projetos de leis e demais propostas de atos relacionados a sua area de
atuacgdo.

XIlI - Emitir regulamentos relativos as rotinas e politicas de pessoas para os 6rgdos da Administragdo
Direta e Indireta.

XV - Efetuar outras atividades afins, no ambito de suas competéncias. (Redacdo acrescida pela Lei
Complementar n2 30/2015)

Art.48-D |Ao Diretor de Recursos Humanos compete:

| - Chefiar, dirigir e avaliar o exercicio das competéncias da Diretoria de Recursos Humanos e de outras
compativeis com sua area de atuagdo, observando o cumprimento da legislacdo especifica;

Il - Assessorar o Secretario Municipal de Administragdo no que tange as atribuigdes da Diretoria de
Recursos Humanos. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 30/2015)

Subsecdo XV
Diretoria do Procon (redagdo acrescida Pela Lei Complementar n2 34/2015)

Diretoria DO PROCON, através da atuagdo do Diretor do PROCON, compete:
A Diretoria do PROCON compete:
| - Dirigir o Departamento do Procon;

Il - Dirigir e coordenar as Politicas Publicas de protegao e defesa do consumidor;
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Ill - Coordenar, acompanhar e incentivar a educagdo para o consumo no municipio, inclusive nas
redes de ensino.

IV - Representar o PROCON em semindrios, simpdsios, cursos, palestras, entrevistas, encontros
relacionados a defesa do consumidor;

V - Dar andamento as reclamatdrias formalizadas no PROCON;
VI - Fomentar Politicas Publicas em Defesa dos Consumidores;
VII - Dirigir agGes cotidianas, tais como: audiéncias conciliatdrias, chefia de atendimento e outros;

VIII - Participar ativamente dos projetos e acdes que envolvem toda a Secretaria de Assisténcia Social,
Cidadania e Direitos Humanos;

IX - desempenhar outras atribuicdes correlatas, determinadas pelos superiores hierarquicos.
(Redacdo acrescida pela Lei Complementar n2 34/2015)

Subsecgdo XVI
Coordenadoria de Convénios (redagdo acrescida Pela Lei Complementar n2 35/2015)

Art. 48-F |A Coordenadoria de Convénios, através da atuacdo do Coordenador de Convénios, compete:
| - gerenciar a coleta de informagGes e auxiliar os érgdos da administragdo publica nas suas relagdes
com os entes da esfera federal, estadual, autarquias, empresas e entidades publicas, instituicGes

financeiras publicas ou privadas, na execug¢do de acordos e convénios;

Il - opinar quanto a elaboragdo de convénios, acordos ou ajustes nos quais participe, direta ou
indiretamente, o Municipio;

Il - articular-se com drgdos estaduais e federais, visando o aperfeicoamento de convénios e planos de
interesse comum;

IV - promover o acompanhamento, em coordenag¢do com o 6rgdo competente, dos convénios
firmados pelo Municipio;

V - assegurar mediante normas e procedimentos, a aplicacdo de critérios técnicos, econémicos e
administrativos, objetivando exercer a coordenagdo e o controle do acompanhamento de convénios;

VI - gerenciar o registro, a guarda e a conservagdo dos convénios firmados entre o Municipio e os
diversos drgdos e entidades publicas ou privadas; e

VIl - desempenhar outras atribuicdes correlatas, determinadas pelos superiores hierarquicos.
(Redacdo acrescida pela Lei Complementar n2 35/2015)

Subsecdo XVII
Diretoria de Compras (Redacdo acrescida pela Lei Complementar n2 36/2015)
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Diretoria de Compras, através da atuacdo do Diretor de Compras, compete:

| - Promover a aquisicdes de materiais e servicos, elaborando editais dos procedimentos licitatorios;
Il - Providenciar o cumprimento de atividades necessarias as licitagdes, conforme normas vigentes;
Il - Prestar apoio administrativo a Comissdao Permanente de Licitacdo;

IV - Realizar as compras de materiais e a contratagdo de servigos que dispensam licitagGes;

V - Elaborar relatdrios referentes as aquisi¢des de materiais e servigos;

VI - Incrementar o desenvolvimento de novas fontes de fornecimento, através de pesquisa e analise

de mercado;

VIl - Estudar fornecedores e avaliar em conjunto com os diversos érgdos da Administracdo, a
necessidade de materiais e servigos, quanto a especificagdo, quantidades e prazos de utilizagdo,
estabelecendo indices e programas de aquisi¢ao e distribuicado;

VIII - Elaborar, administrar e manter cadastro de fornecedores da Prefeitura de Tijucas/SC.

IX - Desenvolver processos licitatdrios com base em levantamento dos almoxarifados e necessidades

dor érgdos municipais;
X - Emitir e manter controle de ordens de compras aos diversos érgdos da Administragdo Municipal;
XI - Gerenciar o recebimento do material adquirido, conferindo com as ordens de compra;
XIl - Conferir os documentos de entrada de material, e liberar as Notas Fiscais para pagamento;
XIIl - Atender as requisicdes de materiais das Unidades Administrativas e dos Centros de Custos;
XIV - Controlar e manter os registros de entrada e saida dos materiais sob sua guarda;

XV - Gerencia a organizacao do almoxarifado de forma a garantir o armazenamento adequado, e a
seguranca dos materiais em estoque;

XVI - Desenvolver ocorréncias de mercadorias entregues em desacordo com o a ordem de compra;
XVII - Comunicar e tomar providéncias cabiveis nos casos de irregularidades constatadas;
XVIII - Manter controle de aquisicdo de pecas e servicos, consumo de combustivel e lubrificantes;

XXIX - Gerir o servico de abastecimento de veiculos oficiais da Administracdo, realizando

levantamento de gastos e planilhas;

XXX - Executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia. (Redagdo acrescida pela Lei
Complementar n2 36/2015)

Subsecdo XVIII
Diretoria de Tributos (Redac&o acrescida pela Lei Complementar n2 51/2018)
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Diretoria de Tributos, através da atuacgdo do Diretor de Tributos, compete:

| - Estudar, analisar e contribuir na elaboragdo a legislagdo tributdria municipal, auxiliando na
promogao da divulgagdo no ambito interno e externo;

Il - Contribuir na promogdo da articulagdo com os drgdos federais e estaduais, visando a integragdo,
troca de informagdes e o aprimoramento da legislagdo tributdria;

Il - estabelecer sistematicas de orientagcdo de natureza tributdria-fiscal ao contribuinte e as demais
unidades da Secretdria Municipal de Finangas;

IV - Expedir atos de sua alcada;

VI - Planejar, organizar, controlar e coordenar as atividades relacionadas com a administracdo
tributdria do Municipio;

VII - Auxiliar no langamento, arrecadacgao e fiscalizagdo dos tributos de competéncia do Municipio;

VIII - Colocar em pratica as diretrizes e as politicas tributarias estabelecidas pelo Secretario Municipal
de Finangas;

IX - Assessorar o Secretario Municipal de Finangas, nos assuntos relacionados com a Administracdo
Fiscal Tributaria;

X - Auxiliar no que couber o processo de inscri¢gdo e cobranga da divida ativa;

Xl - Manter atualizados o cadastro municipal dos contribuintes e o cadastro imobilidrio fiscal do
Municipio;

XIl - Propor medidas para atualizacdo da planta de valores genéricos dos tributos municipais, na
forma da lei;

XIll - Acompanhar e controlar os prazos dos processos de isen¢des e de imunidades tributarias;
XIV - Propor medidas para a atualiza¢do e adequagdo da politica tributaria;

XV - Manter atualizados os dados e arquivos de processos administrativo de natureza fiscal e
tributaria;

XVI - Outras atividades inerentes a execuc¢do de sua finalidade. (Redacdo acrescida pela Lei
Complementar n2 51/2018)

o Diretor de Tributos compete:

| - Planejar, coordenar, organizar e controlar as atividades de cadastramento, langamento e cobranga
dos tributos.

Il - Supervisionar o planejamento das atividades de langamento dos tributos;

Il - Controlar os prazos dos processos de revisdo de célculo dos tributos municipais;
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IV - Expedir certiddes fiscais, informando o lancamento tributario, isencdes e imunidades tributarias
relativos aos tributos municipais;

V - Executar o plano de atividades da Diretoria de Tributos nos assuntos relacionados ao
cadastramento geral fiscal, segundo o que prevé a Legislagdo Tributaria Municipal;

VI - Controlar a tramitagdo e os prazos dos processos com pedido de reconhecimento de isencGes dos
tributos municipais, submetendo-os ao julgamento do Conselho Municipal de Contribuintes, havendo
recurso pertinente;

VIl - Outras atividades inerentes ao controle, cobranga e arrecadagdo dos tributos municipais,
definidos em regulamento por ato do chefe do Poder Executivo Municipal. (Redagdo acrescida pela Lei
Complementar n2 51/2018)

Subsecgado XIX
Diretoria de Desenvolvimento Econdmico (Redacgdo acrescida pela Lei Complementar n2 59/2019)

A Diretoria de Desenvolvimento Econdmico, através da atuacdo do Diretor de Desenvolvimento
Econdémico, compete: (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 59/2019)

| - participar na elaboracdo e coordenacdo das politicas, planos e programas municipais de
desenvolvimento econdmico; (Redacdo acrescida pela Lei Complementar n2 59/2019)

Il - promover a articulagdo e integracdo das competéncias institucionais para o desenvolvimento
econdmico; (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 59/2019)

Il - articular politicas com outros érgdos do Municipio, do Estado e da Unido para o desenvolvimento
do Municipio, com énfase as regides mais carentes; (Reda¢do acrescida pela Lei Complementar n?
59/2019)

IV - prestar informag0es e orientar empresas que pretendem se estabelecer no Municipio; (Redagdo
acrescida pela Lei Complementar n2 59/2019)

V - auxiliar empreendedores quanto as politicas de desenvolvimento econOGmico existentes no
Municipio e propor solugdes as demandas referentes a instalagdo e negociagGes de suas empresas;
(Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 59/2019)

VI - desenvolver acGes visando a atrair e reter investidores no ambito do Municipio; e (Redacdo
acrescida pela Lei Complementar n2 59/2019)

VIl - exercer outras atividades determinadas pelo titular da Secretaria de Desenvolvimento
Econdmico, no dmbito de sua atuagdo. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 59/2019)

o Diretor de Desenvolvimento Econdmico compete: (Redagdo acrescida pela Lei Complementar
n2 59/2019)

| - Dirigir e elaborar o plano de desenvolvimento econbémico; (Redagdo acrescida pela Lei
Complementar n2 59/2019)

Il - Desenvolver projetos para geracdo de empregos e renda; (Redagdo acrescida pela Lei
Complementar n2 59/2019)
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Il - Providenciar e elaborar a¢Bes para a regularizacdo das empresas informais; (Redagdo acrescida
pela Lei Complementar n2 59/2019)

IV - Dirigir e fiscalizar as rotinas administrativas da Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Economico, que inclui manutencdo, limpeza, pedidos de compras, controle da freqiiéncia e produtividade

dos servigos dos servidores; (Redacdo acrescida pela Lei Complementar n2 59/2019)

V - Outras atividades inerentes ao cargo, definidos pelo titular da Secretaria de Desenvolvimento
Econdmico. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 59/2019)

Pardgrafo Unico. Fica extinto o Departamento da Industria e Comércio. (Redagdo acrescida pela Lei
Complementar n2 59/2019)

Subsegdo XX
Diretoria de Licitagdo (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n? 115/2025)

Diretoria de Licitagdo compete:

| - Planejar, coordenar e supervisionar os procedimentos licitatérios no ambito da Administracdo
Municipal;

Il - Elaborar, revisar e padronizar os editais, termos de referéncia, minutas de contratos e demais
documentos correlatos;

Il - Zelar pela legalidade, transparéncia, publicidade e eficiéncia das contratacGes publicas;
IV - Prestar assessoramento técnico aos setores requisitantes e as comissdes de licitacdo;
V - Manter atualizado o calendario oficial de licitacGes e os registros publicos obrigatérios;

VI - Controlar os prazos e fases dos processos licitatérios, promovendo a adequada instrucdo dos
autos;

VIl - Organizar e manter os arquivos fisicos e digitais dos procedimentos;
VIII - Exercer outras atribuicdes correlatas ou que lhe forem legalmente conferidas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Licitacdo é drgdo vinculado a Secretaria Municipal de Administragao.
(Redacgdo acrescida pela Lei Complementar n2 115/2025)

Art.48-N |Ao Diretor de Licitacdo compete:
| - Dirigir, supervisionar e coordenar as atividades da Diretoria de Licitacao;
Il - Analisar e validar os processos, documentos e pecas técnicas produzidas no ambito da diretoria;

Il - Promover a articulagdo com os demais 6rgdos e setores administrativos para garantir a
efetividade das contrata¢des publicas;

IV - Deliberar sobre medidas corretivas e orientar a equipe técnica quanto as boas praticas em
licitagGes;

V - Propor normativas internas e melhorias nos fluxos procedimentais;
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VI - Representar a Diretoria junto aos érgdos de controle interno e externo, quando designado;

VIl - Exercer outras fung¢des compativeis com a natureza do cargo ou que lhe forem delegadas.
(Redacdo acrescida pela Lei Complementar n2 115/2025)

Subsecao XXI
Diretoria de Tecnologia da Informagdo e Modernizagdo (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n?
115/2025)

A Diretoria de Tecnologia da Informagao e Modernizagdo compete:

| - Planejar, coordenar e implementar a¢des e projetos voltados a modernizagdo tecnoldgica da
Administragdo Municipal;

Il - Gerir a infraestrutura de redes, servidores, bancos de dados, equipamentos e sistemas;

Il - Garantir a segurancga da informacao e a protecdo dos dados institucionais;

IV - Supervisionar a manutencdo corretiva e preventiva dos equipamentos e sistemas em uso;
V - Desenvolver e implementar solugdes digitais que otimizem os servigos publicos;

VI - Apoiar tecnicamente as demais secretarias e 6rgdaos municipais;

VII - Gerir os contratos de tecnologia da informagdo e suporte técnico;

VIII - Exercer outras atividades correlatas ou que lhe forem legalmente atribuidas.

Paragrafo Unico. A Diretoria de Tecnologia da Informagdo e Modernizagdo é 6rgdo vinculado a
Secretaria Municipal de Administracdo. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n? 115/2025)

Ao Diretor de Tecnologia da Informacdo e Modernizacdo compete:

| - Coordenar e supervisionar a atuacdo da Diretoria, assegurando o cumprimento de suas atribui¢cdes
legais;

Il - Elaborar e executar o plano estratégico de Tl do Municipio;
Il - Controlar a execugdo orgamentdria e a gestdo de recursos da area de tecnologia;

IV - Analisar tecnicamente projetos, propostas e contrata¢Ges relacionadas a tecnologia da
informacao;

V - Representar o Municipio em assuntos de sua area de atuagdo, sempre que designado;
VI - Determinar diretrizes e prioridades de acdo no ambito da Diretoria;

VIl - Exercer outras atribuicdes compativeis com a natureza do cargo ou que lhe forem delegadas.
(Redagédo acrescida pela Lei Complementar n2 115/2025)

Subsecdo XX ii
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Diretoria de Gestdo de Parcerias Publicas (Redac¢do acrescida pela Lei Complementar n2 115/2025)

7—\ Diretoria de Gestdo de Parcerias Publicas compete:

| - Planejar, coordenar e supervisionar as acoes relacionadas a celebracdo, execu¢do, monitoramento
e avaliagdo das parcerias firmadas com organizagSes da sociedade civil, nos termos da Lei Federal n?
13.019/2014;

Il - Elaborar editais de chamamento publico, termos de colaboragdo, termos de fomento e acordos de
cooperacdo, em articulagdo com as secretarias demandantes;

Il - Garantir a legalidade, a publicidade e a transparéncia dos processos de parceria;

IV - Apoiar tecnicamente os drgdos e entidades da Administracdao Publica Municipal na andlise dos
planos de trabalho apresentados pelas organizages da sociedade civil, bem como no acompanhamento
da execugdo das parcerias e na avaliagdo dos relatérios de execucgdo (parciais e finais), assegurando o
cumprimento das metas, a regularidade dos gastos e a adequada prestagdo de contas nos termos da Lei
Federal n2 13.019/2014;

V - Instituir e acompanhar as comissGes de selecdo, monitoramento e avaliagdo previstas na
legislagdo aplicavel;

VI - Promover agbes de capacitagdo para servidores e representantes das organizagdes da sociedade
civil sobre os instrumentos e procedimentos legais;

VIl - Manter o registro e o controle das parcerias firmadas, assegurando a alimentacdo de sistemas
oficiais e a publicidade dos dados;

VIII - Representar, quando designado, o Municipio junto aos 6rgdos de controle e demais instancias
que envolvam a gestdo de parcerias com organizaces da sociedade civil;

IX - Acompanhar a tramitacdo, promover a analise técnica e elaborar, ou supervisionar a elaboracgéo,
dos pareceres conclusivos sobre os relatorios de execugao e prestacdo de contas das parcerias celebradas,
nos termos dos arts. 59 a 64 da Lei Federal n2 13.019/2014.

X - Exercer outras atribui¢Ges correlatas ou que lhe forem legalmente conferidas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Gestdo de Parcerias Publicas é vinculada a Secretaria Municipal de
Administragdo. (Redag¢do acrescida pela Lei Complementar n2 115/2025)

o Diretor de Gestao de Parcerias Publicas compete:
| - Dirigir, coordenar e supervisionar as atividades da Diretoria;

Il - Garantir a conformidade legal, técnica e procedimental dos processos de parceria, desde a fase de
chamamento publico até a prestagdo de contas final;

Il - Propor e implementar normas internas, procedimentos operacionais e diretrizes que qualifiquem
a gestdo das parcerias publicas no ambito municipal;

IV - Atuar em articulagdo com as demais secretarias e 6rgaos da Administracdo Publica Municipal para
assegurar a eficacia das ages conjuntas;
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V - Promover, supervisionar e validar as atividades de monitoramento, avaliagdo de resultados e
emissdo de pareceres técnicos no ambito das parcerias;

VI - Exercer outras fungGes compativeis com a natureza do cargo ou que |he forem delegadas pelo
Secretdrio Municipal de Administracdo ou pelo Prefeito Municipal. (Reda¢do acrescida pela Lei
Complementar n2 115/2025)

Subsecao XXIII
Diretoria de lluminagdo Publica (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n? 115/2025)

i—\ Diretoria de Iluminagdo Publica compete:

| - Planejar, coordenar e supervisionar as agGes e servicos relacionados a instalagdo, manutencdo,
ampliagdo, modernizagdo e operag¢do da iluminagdo publica no Municipio de Tijucas;

Il - Analisar, acompanhar e validar os projetos técnicos de iluminacdo publica apresentados pelas
empresas contratadas, assegurando sua conformidade com as normas técnicas vigentes e com as
diretrizes da Administracdao Municipal;

IIl - Monitorar e fiscalizar a execu¢do dos contratos e servigos de iluminagdo publica, zelando pela
regularidade, economicidade e qualidade das atividades prestadas;

IV - Emitir e assinar ordens de servigo, autorizagdes de execugdo e demais documentos técnicos e
administrativos relativos aos servigos de iluminagdo publica;

V - Verificar e validar as Anota¢des de Responsabilidade Técnica - ARTs apresentadas pelas empresas
contratadas, exigindo a regularidade de registros e a compatibilidade com os servigos executados;

VI - Receber, apurar e encaminhar as demandas da populacdo referentes a falhas ou solicitacGes de
melhoria na iluminagdo publica, promovendo o devido encaminhamento e solugdo;

VII - Acompanhar e manter atualizados os registros e cadastros dos pontos de iluminagdo publica do
Municipio, zelando pela organizacdo das informacGes e pela adequada identificacdo das unidades

instaladas;

VIII - Promover estudos e propor solugdes voltadas a eficiéncia energética, inclusive substituicdo de
tecnologias obsoletas por sistemas modernos de menor consumo e maior durabilidade;

IX - Elaborar relatérios técnicos e gerenciais sobre a situacdo da rede de iluminagdo publica, propondo
melhorias, ajustes e novas a¢des conforme as necessidades locais;

X - Apoiar a Secretaria Municipal de Obras, Transportes e Servigos Publicos no planejamento
orgamentario e na execucdo das politicas publicas relativas a iluminagdo urbana;

XI - Exercer outras atribuicGes correlatas ou que Ihe forem legalmente conferidas.

Paragrafo unico. A Diretoria de Illuminag¢do Publica é vinculada a Secretaria Municipal de Obras,
Transportes e Servigos Publicos. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 115/2025)

Art. 48-T |Ao Diretor de Iluminagdo Publica compete:

| - Dirigir, coordenar e supervisionar as atividades da Diretoria, assegurando a execugdo das a¢des sob
sua responsabilidade;
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Il - Assinar ordens de servigo, autorizagbes de execugao e demais documentos administrativos
referentes aos servicos de iluminagdo publica, conforme delegacdo do Secretario Municipal;

Il - Acompanhar a execugdo dos servicos em campo, verificando a conformidade com os projetos
aprovados, prazos contratuais e padrdes técnicos estabelecidos;

IV - Conferir e validar as AnotagBes de Responsabilidade Técnica - ARTs dos servigos executados,
exigindo sua compatibilidade com as obras e intervengdes realizadas;

V - Controlar e atualizar os registros, cadastros e relatérios sobre a rede de iluminagdo publica e os
servigos executados;

VI - Interagir com empresas contratadas, 6rgdos de controle e demais setores da Administracdo para
garantir a boa execugdo dos servicos sob sua supervisao;

VIl - Elaborar relatdrios técnicos, diagndsticos e indicadores de desempenho, propondo melhorias
operacionais e de gestdo;

VIII - Representar a Diretoria em reunides, visitas técnicas e fiscalizagdes, sempre que designado;

IX - Exercer outras fungdes compativeis com a natureza do cargo ou que |lhe forem delegadas pelo
Secretario Municipal de Obras, Transportes e Servigos Publicos ou pelo Prefeito Municipal. (Redagdo
acrescida pela Lei Complementar n2 115/2025)

Subsegdo XXIV
Diretoria de Coordenacdo de Governo (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 115/2025)

Art.48-U |A Diretoria de Coordenacdo de Governo compete:

| - Coordenar, acompanhar e supervisionar a execuc¢ado dos programas, projetos e politicas prioritarias
do Governo Municipal, assegurando a integragdo entre as secretarias e érgaos da Administragao;

Il - Prestar apoio direto ao Gabinete do Prefeito no planejamento, execugao e monitoramento da
agenda institucional do Chefe do Poder Executivo;

Il - Promover a articulacdo interna entre os 6érgdos municipais, com vistas a uniformizacdo de
procedimentos, racionalizacao de esforcos e alinhamento de diretrizes de governo;

IV - Monitorar o cumprimento de metas estabelecidas no plano de governo e nos instrumentos de
planejamento municipal, propondo medidas corretivas e ajustes operacionais;

V - Coordenar, em articulagdo com as demais unidades da Casa Civil, a tramitacdo de projetos de lei,
mensagens, decretos e demais proposicdes de iniciativa do Executivo Municipal, zelando pela coeréncia

técnica e pelo cumprimento de prazos;

VI - Apoiar o Prefeito Municipal na interlocucdo com os érgdos de controle, conselhos municipais,
instituicdes publicas e demais entidades em assuntos estratégicos do Governo;

VIl - Elaborar relatérios de acompanhamento institucional, diagndsticos e pareceres técnicos relativos
a execucdo de politicas publicas e a articulagdo interinstitucional;

VIII - Propor metodologias e sistemas de acompanhamento e avaliagdo de politicas publicas, em
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conjunto com os demais 6rgdos competentes;

IX - Exercer outras atribuicdes compativeis com a natureza do érgdo ou que lhe forem legalmente
conferidas.

Paragrafo Unico. A Diretoria de Coordenag¢do de Governo é vinculada a Secretaria Municipal da Casa
Civil e RelagBes Institucionais. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n® 115/2025)

Art. 48-v |Ao Diretor de Coordenagdo de Governo compete:

| - Dirigir, coordenar e supervisionar as atividades da Diretoria de Coordenagdo de Governo,
assegurando a execugao de suas atribuicdes legais;

Il - Assessorar diretamente o Prefeito e o Secretario da Casa Civil na gestdao e no acompanhamento
das agGes estratégicas do Governo;

Il - Participar de reunides e eventos institucionais representando o érgdo, quando designado;

IV - Estabelecer mecanismos de controle e acompanhamento da tramitagdo legislativa de interesse do
Executivo Municipal;

V - Deliberar sobre as matérias sob responsabilidade da Diretoria e propor medidas administrativas,
normativas ou operacionais para sua melhoria;

VI - Articular-se com os demais diretores e secretdrios municipais, promovendo a integragdo das
politicas publicas e a eficiéncia da gestao;

VIl - Exercer outras atribuicdes que lhe forem delegadas pelo Secretdrio Municipal da Casa Civil e

Relagdes Institucionais ou pelo Prefeito Municipal. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n@
115/2025)

Subseg¢do XXV
Diretoria de Planejamento Estratégico e Ordenamento Territorial (Redacdo acrescida pela Lei
Complementar n2 115/2025)
A Diretoria de Planejamento Estratégico e Ordenamento Territorial compete:

| - Coordenar e supervisionar os estudos técnicos voltados ao ordenamento territorial, a expansao
urbana, a macroestrutura viaria e a infraestrutura urbana;

Il - Propor diretrizes para o uso e ocupacdo do solo urbano e rural, com base em estudos técnicos,
legislagdo urbanistica e demandas locais;

Il - Apoiar a formulagdo, revisdo e aplicacdo do Plano Diretor e demais instrumentos da politica de
desenvolvimento urbano e ambiental;

IV - Integrar e compatibilizar os planos setoriais de mobilidade, habitacdo, saneamento, meio
ambiente e desenvolvimento urbano;

V - Promover a andlise e acompanhamento de dados socioeconémicos, geograficos, ambientais e
cadastrais, com vistas a definicdo de politicas publicas de desenvolvimento urbano;

VI - Propor normas urbanisticas e metodologias técnicas para a analise de projetos de parcelamento
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do solo, edificagdo e requalificacdo urbana;

VIl - Elaborar ou supervisionar estudos de impacto urbanistico, planos urbanisticos especificos,
projetos especiais e instrumentos de planejamento urbano;

VIII - Articular-se com os demais érgaos da Administracdo Publica e com entidades externas para o
desenvolvimento de programas intersetoriais relacionados ao ordenamento territorial;

IX - Apoiar tecnicamente o processo de elaboragdo legislativa relativo a politica urbana;
X - Exercer outras atribuigdes correlatas ou que lhe forem legalmente conferidas.

Paragrafo Unico. A Diretoria de Planejamento Estratégico e Ordenamento Territorial é vinculada a
Secretaria Municipal de Planejamento Urbano. (Redac¢do acrescida pela Lei Complementar n2 115/2025)

Ao Diretor de Planejamento Estratégico e Ordenamento Territorial compete:

| - Dirigir, coordenar e supervisionar as atividades da Diretoria, assegurando a execugdo das
atribuigdes legais e o cumprimento dos objetivos estratégicos da Secretaria;

Il - Supervisionar os estudos técnicos, planos e projetos elaborados no ambito da Diretoria,
promovendo sua articulagdo com as demais unidades da Secretaria e da Administracdo;

Il - Propor medidas e normativas de planejamento urbano ao Secretario Municipal de Planejamento
Urbano, com base em diagndsticos técnicos e participagdo popular;

IV - Deliberar, no limite de sua competéncia, sobre assuntos relativos a andlise técnica e
compatibilizagdo de projetos urbanisticos;

V - Participar de reunies técnicas, audiéncias publicas e eventos relacionados ao desenvolvimento
urbano, sempre que designado;

VI - Representar a Diretoria perante os orgdos internos e externos, quando designado;

VIl - Exercer outras fungdes compativeis com a natureza do cargo ou que lhe forem delegadas pelo
Secretario Municipal ou pelo Prefeito. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n? 115/2025)

Subsecdo XXVI
Diretoria de Fomento a Pesca e Aquicultura (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 115/2025)

A Diretoria de Fomento a Pesca e Aquicultura compete:

| - Planejar, coordenar e executar politicas publicas voltadas ao desenvolvimento sustentdvel da pesca
e da aquicultura no Municipio;

Il - Promover agdes de incentivo a produgdo pesqueira e aquicola, apoiando pescadores artesanais,
maricultores e demais empreendedores do setor;

Il - Estimular a modernizagdo das técnicas de captura, cultivo, beneficiamento e comercializagdo de
produtos pesqueiros e aquicolas;

IV - Articular-se com dérgdos e entidades publicas e privadas para captagdo de recursos, parcerias e
cooperagao técnica;
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V - Apoiar a organizagao de associagdes e cooperativas de pescadores e aquicultores;

VI - Desenvolver programas de capacitagao e assisténcia técnica para melhoria da produtividade e da
qualidade dos produtos;

VIl - Fomentar a pesquisa, a inovacdo tecnoldgica e a adocdo de praticas ambientalmente
responsaveis;

VIII - Monitorar e avaliar indicadores de desempenho e resultados das politicas implementadas;
IX - Exercer outras atribui¢Ges correlatas ou que lhe forem delegadas pelo Secretario Municipal de

Agricultura, Pesca e Meio Ambiente ou autoridade superior. (Redacdo acrescida pela Lei Complementar
n2 115/2025)

Ao Diretor de Fomento a Pesca e Aquicultura compete:
| - Dirigir, coordenar e supervisionar as atividades da Diretoria;

Il - Garantir a execugdo das politicas, programas e a¢des de fomento a pesca e a aquicultura, em
conformidade com as diretrizes da Administragdo Municipal;

Il - Propor e implementar normas, procedimentos e instrumentos de gestdo para o setor;

IV - Representar a Diretoria junto a érgdos publicos, entidades privadas, associacdes e demais
instituicdes ligadas a pesca e a aquicultura;

V - Acompanhar a execucdo de convénios, parcerias e projetos voltados ao desenvolvimento
pesqueiro e aquicola;

VI - Promover a integragdo com outras secretarias e érgdos para agdes conjuntas;
VIl - Elaborar relatdrios e prestar contas das atividades desenvolvidas;
VIII - Exercer outras fungdes compativeis com a natureza do cargo ou que Ihe forem atribuidas pelo

Secretdrio Municipal competente ou pelo Prefeito Municipal. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar
n2 115/2025)

Secao IV
drgdos de Assisténcia Imediata

Subsecao |
Gabinete
Compete ao Gabinete do Prefeito Municipal, através da atuacdo do Chefe de Gabinete:
| - Dar assessoramento direto ao governo municipal;

Il - Orientar e encaminhar os interessados aos diversos 6rgdos da Administracdo Publica de
Tijucas/SC, para consultas e/ou reivindicacdes;
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Il - Registrar e controlar as audiéncias do Prefeito Municipal;

IV - Receber, catalogar e arquivar toda a correspondéncia e despachos do gabinete;

V - Preparar, expedir e arquivar 22 via de toda correspondéncia e despachos do gabinete.
Compete ao Gabinete do Prefeito Municipal, através da atuacdo do Oficial de Gabinete:

| - Agendar audiéncias;

Il - Controlar o uso de veiculos que atendem ao Gabinete do Prefeito Municipal;

Il - Recepcionar e encaminhar o publico nas audiéncias com o Chefe do Poder Executivo Municipal.

Subsegdo Il
Departamento de Orgamento e Empenho

Ao Departamento de Orgamento e Empenho, através da atuagdo do Chefe do Departamento de
Orgamento e Empenho, compete:

| - Promover, em conjunto com a Secretaria de Finangas e a Assessoria de Planejamento e Controle, a
integragdo, em nivel central, do Sistema de Orgamento-Programa;

Il - Realizar estudos para a elaboragdo do plano de agdo e para a elaboragdo e reajustamentos dos
planos e programas de todos os érgdos da 6rgdos da Administracdo Publica de Tijucas/SC;

Il - Analisar, adequar e integrar os programas de todos os demais orgdos da érgdos da Administracdo
Publica de Tijucas/SC;

IV - Elaborar ou reformular a programagdo or¢gamentdria;

V - Orientar a elaboragdo e realizar a andlise, a adequagdo e a integracdo das propostas orcamentarias
de todos os érgdos da drgdos da Administracdo Publica de Tijucas/SC;

VI - Elaborar a proposta global do orgamento programa do Municipio, em conjunto com a Secretaria
de Financgas e a Assessoria de Planejamento e Controle;

VII - Distribuir as dota¢des orgamentarias;

VIII - Adequar as dotagdes distribuidas aos programas em execugdo nos 6rgdos da Administragdo
Publica de Tijucas/SC;

IX - Acompanhar e avaliar o desempenho do sistema de orcamento-programa desenvolvido;

X - Executar as demais atribui¢des que |he for designada.

Subsecao lll
Procuradoria Geral
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A Procuradoria Geral, através da atuagdo do respectivo Procurador Geral, compete:

| - Representar a Administra¢do Publica de Tijucas/SC e o Municipio de Tijucas/SC, em juizo ou fora
dele, ativa ou passivamente;

Il - Exercer as fungBes de consultoria juridica, instruir e orientar o Prefeito Municipal e demais 6rgaos
da Administragdo Publica de Tijucas/SC, nos assuntos de natureza juridica, submetidos a sua apreciagdo,
emitindo pareceres, quando for o caso;

Il - Opinar sobre projetos de lei a serem encaminhados a Camara Municipal de Vereadores;

IV - Opinar previamente sobre a forma de cumprimento de decisGes judiciais relacionadas com a
Administragdo Municipal;

V - Propor ao Prefeito as medidas que julgar necessarias a uniformizagdo das decisGes
administrativas;

VI - Elaborar minutas de contratos, nas quais a municipalidade seja a parte interessada;
VIl - Proceder cobrancas, pelas vias judiciais ou extra-judiciais, da divida ativa;

VIl - Acompanhar os processos licitatérios e elaborar os pareceres necessarios para o bom e fiel
andamento e desenvolvimento dos mesmos;

IX - Executar outras atribuigdes compativeis com as competéncias da Procuradoria Geral.
Compete ao Procurador Geral do Municipio de Tijucas/SC:

I - Chefiar a Procuradoria Geral do Municipio de Tijucas/SC, superintender e coordenar suas
atividades juridicas e administrativas e orientar-lhe a atuagao;

Il - Propor ao Prefeito Municipal, quando cabivel, a declara¢do de nulidade de atos administrativos
praticados em desacordo com o ordenamento juridico;

Il - Receber citagdes e notificagcdes nas agdes propostas contra o Municipio de Tijucas/SC;

IV - Manifestar sua posi¢cdo acerca da oportunidade e conveniéncia do afastamento de ocupantes de
cargos comissionados;

V - Desistir, transigir, firmar compromissos e reconhecer pedidos nas acdes de interesse da Fazenda
Municipal, podendo, inclusive, delegar essas atribuicdes;

VI - Decidir sobre a propositura de a¢do resciséria, bem como sobre a ndo interposicao de recurso,
quando entender conveniente e/ou necessario;

VIl - Apresentar ao Prefeito Municipal proposta de argliicdo de inconstitucionalidade de leis e
decretos, elaborando a competente representacgao;

VIII - Executar as demais atribuicdes que lhe for designada.
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Subsecdo IV
Controladoria Municipal (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 90/2022)

Art. 53-A |Constituem area de competéncia da Controladoria Municipal, através da atuagdo do respectivo
Controlador Municipal, além de outras atribuicOes previstas em lei especifica:

| - tomar as providéncias necessarias a defesa do patriménio publico, ao controle interno, a auditoria
publica, a correi¢do, a prevengdo e ao combate a corrupgdo, as atividades de ouvidoria e ao incremento
da transparéncia da gestdo no ambito da Administragdo Publica Municipal;

Il - instaurar procedimentos e processos administrativos a seu cargo, constituindo comissdes para seu
devido acompanhamento;

Ill - realizar inspecGes e avocar procedimentos e processos em curso na Administracdo Publica
Municipal, para exame de sua regularidade, bem como propor providéncias ou corregdo de falhas;

IV - requisitar dados, informagGes e documentos relativos a procedimentos e processos
administrativos ja arquivados por autoridade da Administragdo Publica Municipal;

V - requisitar a 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Municipal informagGes e documentos
necessarios a seus trabalhos ou suas atividades;

VI - propor medidas legislativas ou administrativas e sugestdo de ag¢Bes para evitar a repeticdo de
irregularidades constatadas;

VIl - receber reclamacGes relativas a prestacdo de servicos publicos em geral e apurar o exercicio
negligente de cargo, emprego ou fung¢do na Administracdo Publica Municipal, quando ndo houver
disposicdo legal que atribua competéncias especificas a outros drgdos;

VIII - coordenar o Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Municipal;

IX - executar as atividades de controladoria no dmbito da Administracdo Publica Municipal. (Redacgado
acrescida pela Lei Complementar n2 90/2022)

Controladoria Municipal além de contar como o Apoio Técnico e Administrativo das unidades
técnico-administrativas, subordinadas as Secretarias Municipais, Fundos, Fundac¢Ges e Autarquias, contara
com uma estrutura minima composta por servidores efetivos para as seguintes unidades administrativas:

| - Controle Interno: subsidiara a tomada de decisdao governamental e propiciard a melhoria continua
da qualidade do gasto publico, a partir da modelagem, sistematizagdo, geragdo, comparagdo e andlise de
informacgdes relativas a custos, eficiéncia, desempenho e cumprimento de objetivos;

Il - Auditoria Interna: instrumento visando a prestacdo de contas, que avaliara a¢des implementadas
pela administragdo publica segundo critérios previamente definidos e adequados, com o fim de expressar
uma conclusdo quanto ao funcionamento de politicas publicas para gestdo responsdvel e para a
sociedade;

Il - Correigdo: tem a finalidade de apurar os indicios de ilicitos praticados no ambito da administragcdo
publica e de promover a responsabilizacdo dos envolvidos, por meio dos processos e instrumentos
administrativos tendentes a identificacdo dos fatos apurados, a responsabilizagdo dos agentes, e a

obtencgdo do ressarcimento de eventuais danos causados ao erario;

IV - Ouvidoria e Transparéncia: fomentard o controle social e a participacdo popular, por meio do
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recebimento, registro e tratamento de dendncias e manifestacGes do cidaddo sobre os servicos prestados
a sociedade e sobre a adequada aplicagdo de recursos publicos e promover a transparéncia da gestdo
publica, inclusive por meio da rede mundial de computadores, exercendo o acompanhamento sobre a
divulgacdo dos instrumentos de transparéncia da gestdao fiscal nos termos da Lei Complementar n?
101/2000, facilitando o acesso e a visualizagdo dos dados no Portal Transparéncia.

Paragrafo Unico. O quadro de pessoal necessario ao desempenho das atribuicdes da Controladoria
Municipal:

| - O cargo de Controlador Municipal que serd exercido por servidor ou pessoa designada pelo Chefe
do Poder Executivo Municipal, de livre nomeacdo e exoneracdo de provimento em comissdo, observada
as habilitagGes previstas nesta Lei Complementar;

Il - Os cargos de provimento efetivo de acordo com a natureza, grau de complexidade,
responsabilidade das respectivas atividades e as qualificagbes exigidas para o seu desempenho,

estruturados em classes e niveis vinculados a Lei de Cargos e Salarios vigentes. (Redagdo acrescida pela
Lei Complementar n2 90/2022)

Segao V
orgaos da Administragao Geral

Subsecao |
Secretaria de Administragao

A Secretaria de Administracdo compete:

| - Executar, mediante provocagdo das secretarias responsaveis, as atividades relativas ao
recrutamento e sele¢cdo, ao treinamento, ao regime juridico, aos controles funcionais e as demais
atividades de pessoal;

Il - Padronizar, guardar e distribuir material de expediente e outros que derem entrada no
almoxarifado central;

Il - Tombar, registrar, inventariar e concentrar bens moveis, imdveis e semoventes;

IV - Observadas as atribuicOes das secretarias responsaveis, administrar e controlar a frota de veiculos
da Administragdo Publica de Tijucas/SC;

V - Executar os servicos de treinamento e suporte aos usudrios de informatica, bem como a
manutencdo de equipamentos légicos;

VI - Assessorar os demais 6rgdos da Administracdo Publica de Tijucas/SC quanto aos assuntos de
administragdo em geral;

VIl - Realizar as licitagdes requeridas pelas secretarias envolvidas e elaborar os contratos a serem
firmados, arquivando-os e acompanhando o cumprimento dos mesmos;

VIII - Zelar pela manutencdo e conservagao do edificio da Prefeitura Municipal;

IX - Executar agcGes para a racionalizagdo das atividades operacionais, administrativas e funcionais;
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X - Executar a coordenag¢do da elaboragao dos planos e estatutos relacionados com a carreira e a
politica salarial dos servidores publicos do municipio;

Xl - Executar a implantacdo da politica de avaliacio de desempenho de pessoal e coordenar o
processo de promogoes;

XIl - Executar o controle do uso de bens municipais por terceiros;

XIll - Executar e coordenar os processos e procedimentos relacionados com compras e suprimento de
bens e servigos necessarios ao bom funcionamento da administragao;

XIV - Publicar e organizar arquivos de leis e decretos expedidos;

XVI - Exercer outras atividades que lhe forem delegadas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.
A Secretaria de Administragdo serd estruturada conforme segue:

| - Departamento Pessoal, com as seguintes unidades subordinadas:

\ Bivisio-de-Admini So-def ’
a) Secdo de Administracdo de Pessoal; (Redac¢do dada pela Lei Complementar n2 73/2020)

b) Se¢do de Desenvolvimento de Pessoal; (Redacdo dada pela Lei Complementar n® 73/2020)
\ Biviss Fot 5 .
c) Secdo de Folha de Pagamento. (Redacg3o dada pela Lei Complementar n2 73/2020)

Il - Departamento de Suprimentos e Patrimonio, com as seguintes unidades subordinadas:

\ Bivisa - Patri ot
a) Secdo de Controle Patrimonial; (Redag¢do dada pela Lei Complementar n2 73/2020)
 Bivisio-de-€ A ses:
b) Se¢do de Compras e Alienagdes; (Redacio dada pela Lei Complementar n® 73/2020)
\ Bivisa N ifado:
c) Secdo de Almoxarifado; (Redacdo dada pela Lei Complementar n2 73/2020)
Yy Bivisio-de Veicul Eaui ‘

d) Secdo de Veiculos e Equipamentos. (Redagdo dada pela Lei Complementar n2 73/2020)

Il - Departamento Administrativo, com as seguintes unidades subordinadas:

Bivisio-de F 50 F Arqive:
a) Secdo de Recepcdo, Protocolo e Arquivo; (Redacdo dada pela Lei Complementar n2 73/2020)
-Bivisio-de€ Coménios-

b) Sec¢do de Contratos e Convénios. (Redagdo dada pela Lei Complementar n2 73/2020)

IV - Departamento de Servigos Gerais, com as seguintes unidades subordinadas:

\ Bivisio-de€ So-eti '
a) Secdo de Conservacgdo e Limpeza; (Redagdo dada pela Lei Complementar n2 73/2020)

\ Bivisio de Ofict 5 ,
b) Secdo de Oficina e Garagem; (Redacdo dada pela Lei Complementar n2 73/2020)

\ Biviss 5 :
c) Secdo de Projetos. (Redagdo dada pela Lei Complementar n2 73/2020)
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V - Departamento de Comunicagdo Social, com as seguintes unidades subordinadas:

\ Bivisio-d ‘
a) Secdo de Imprensa. (Redagdo dada pela Lei Complementar n2 73/2020)

VI - Diretoria de Licitacdo, com a seguinte unidade subordinada:

a) Departamento de Contratos e Processos Licitatérios. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n?
115/2025)

VIl - Diretoria de Tecnologia da Informagdao e Modernizagao, com a seguinte unidade subordinada:

a) Departamento de Suporte Técnico e Infraestrutura de Sistemas. (Redagdo acrescida pela Lei
Complementar n2 115/2025)

VIII - Diretoria de Gestdo de Parcerias Publicas, com a seguinte unidade subordinada:

a) Secdo de Monitoramento e Avaliacdo de Parcerias. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2
115/2025)

Subsegao Il
Secretaria de Finangas

A Secretaria de Finangas compete:

| - Executar a politica financeira, orgamentaria, fiscal, econémica e contabil da Administragdo Publica
de Tijucas/SC;

Il - Fiscalizar e arrecadar os tributos e rendas municipais;
Il - Realizar a escrituragdo contabil;
IV - Manter estreito relacionamento de informag6es com as demais secretarias;

V - Informar permanentemente o Gabinete do Prefeito sobre as matérias financeiras e econémicas de
interesse do Poder Executivo;

VI - Acompanhar a aplicacdo dos recursos provenientes de repasses recebidos da Unido, do Estado ou
de qualquer outro érgdo publico ou privado;

VIl - Elaborar, acompanhar e controlar a execu¢ao do orgamento municipal;

VIII - Ainscricdo dos créditos tributarios em divida ativa;

IX - Adotar medidas e atos para a cobranc¢a administrativa de créditos devidamente inscritos;

X - A emissao de documentos préprios para o recolhimento de créditos inscritos em divida ativa;

Xl - A redugdo, o parcelamento e aplicagdo de penalidades em relagdo a créditos tributarios, na forma
da lei;

https://leismunicipais.com.br/a/sc/t/tijucas/lei-complementar/2010/1/2/lei-complementar-n-2-2010-dispoe-sobre-a-estrutura-da-administracao-...

37/144


https://leis.org/municipais/sc/tijucas/lei/lei-complementar/2020/73/lei-complementar-n-73-2020-remodela-os-cargos-que-especifica-e-estabelecem-as-atividades-de-todos-os-cargos-em-comissao-no-ambito-da-administracao-municipal-constantes-da-lei-complementar-n-2-de-16-de-novembro-de-2010
https://leis.org/municipais/sc/tijucas/lei/lei-complementar/2025/115/lei-complementar-n-115-2025-reestrutura-a-administracao-publica-direta-do-municipio-de-tijucas-cria-as-secretarias-municipais-da-casa-civil-e-relacoes-institucionais-de-seguranca-publica-de-planejamento-urbano-e-de-pesca-e-aquicultura-institui-e-vincula-diretorias-departamentos-e-cargos-em-comissao-inclusive-os-cargos-de-secretario-adjunto-de-obras-educacao-e-saude-reestrutura-a-secretaria-municipal-de
https://leis.org/municipais/sc/tijucas/lei/lei-complementar/2025/115/lei-complementar-n-115-2025-reestrutura-a-administracao-publica-direta-do-municipio-de-tijucas-cria-as-secretarias-municipais-da-casa-civil-e-relacoes-institucionais-de-seguranca-publica-de-planejamento-urbano-e-de-pesca-e-aquicultura-institui-e-vincula-diretorias-departamentos-e-cargos-em-comissao-inclusive-os-cargos-de-secretario-adjunto-de-obras-educacao-e-saude-reestrutura-a-secretaria-municipal-de
https://leis.org/municipais/sc/tijucas/lei/lei-complementar/2025/115/lei-complementar-n-115-2025-reestrutura-a-administracao-publica-direta-do-municipio-de-tijucas-cria-as-secretarias-municipais-da-casa-civil-e-relacoes-institucionais-de-seguranca-publica-de-planejamento-urbano-e-de-pesca-e-aquicultura-institui-e-vincula-diretorias-departamentos-e-cargos-em-comissao-inclusive-os-cargos-de-secretario-adjunto-de-obras-educacao-e-saude-reestrutura-a-secretaria-municipal-de

13/07/2026, 11:45

Lei Complementar 2 2010 de Tijucas SC

XIl - A instrugdo, analise e decisdo em processos administrativos relativos a isengdo, repeticdo de
indébito, prescricdo, decadéncia, remissao total ou parcial de créditos tributarios ou ndo tributdrios;

Xl - A expedicdo de certidGes de demonstracdo de situacdes fiscais, bem como a certiddo de divida
ativa para execucao fiscal;

XIV - O cancelamento, na forma de lei, de créditos inscritos em divida ativa;

XV - Efetuar e manter atualizado o cadastro imobiliario para fins de cobrang¢a do IPTU, ITBI e outros,
na forma da lei;

XVI - Coordenar, juntamente com os érgdos operacionais e setoriais da Administracdo Publica Direta e
Indireta do Municipio de Tijucas/SC, o acompanhamento dos planos, programas e projetos desenvolvidos;

XVII - Tratar, em carater extraordinario, da elaboragdo dos instrumentos de planejamento referidos na
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil e da fixagdo das diretrizes dos or¢gamentos plurianual e
anual de investimentos;

XVIII - Realizar o acompanhamento nos planos plurianuais de investimentos da administracdo
municipal, efetuando o devido controle de sua execugdo, articulando e consolidando tais programas,

projetos e planos nas unidades administrativas do Municipio de Tijucas/SC;

XIX - Acompanhar as prestacdes de contas realizadas pelos secretadrios e drgaos da Administracdo
Publica de Tijucas/SC;

XX - A guarda e a movimentagdo de numerario e demais valores municipais;

XXI - Prever e prover os compromissos financeiros da Administracdo Publica de Tijucas/SC;

XXII - Assessorar as demais secretarias nas questGes contdbeis, fiscais e financeiras e executar outros
atos ou atividades considerados necessarios ao exercicio de sua competéncia;

XXIII - A ampla gestdo da secretaria;

XXIV - Instruir e decidir sobre processos administrativos e requerimentos envolvendo matéria de sua
competéncia;

XXV - Indicar rubrica fiscal e orcamentdria para a deflagracdo de procedimentos licitatérios ou
compras;

XXVI - Executar a definicdo e o acompanhamento das metas de arrecadacao;

XXVII - Elaborar a prestagdo de contas anual do Prefeito Municipal, a ser encaminhada ao Tribunal de
Contas do Estado de Santa Catarina;

XXIX - Coordenar a elaboragdo dos balancetes e demais demonstrativos contdbeis e de prestacdo de
contas, na forma e prazos de lei;

XXX - Acompanhar os dispéndios com pessoal, propondo medidas para a adequagdo a legislagdo
pertinente;

XXXI - Executar outras atividades que lhe forem delegadas pelo Chefe do Poder Executivo.

https://leismunicipais.com.br/a/sc/t/tijucas/lei-complementar/2010/1/2/lei-complementar-n-2-2010-dispoe-sobre-a-estrutura-da-administracao-...

38/144



13/07/2026, 11:45 Lei Complementar 2 2010 de Tijucas SC

A Secretaria de Finangas sera estruturada conforme segue:

| - Departamento de Gestdao Fiscal e Orgcamentaria, com as seguintes unidades subordinadas:
(Redagdo dada pela Lei Complementar n2 128/2026)

a)DivisfodeRegistros€ontébeis; (Revogada pela Lei Complementar n2 51/2018)
a) Sec¢do de Anélise de Custos; (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 128/2026)

b} Divisfode-Andlisede€ontas; (Revogada pela Lei Complementar n2 51/2018)

\ Bivisa Anatise-de-€ :
c) Secdo de Andlise de Custos. (Redac¢do dada pela Lei Complementar n2 73/2020)

Il - Departamento Financeiro, com as seguintes unidades subordinadas:

\ Bivisio-de-Cad ’
a) Secdo de Cadastro; (Redacdo dada pela Lei Complementar n2 73/2020)

b} Divisfode-AndliseeFiscatizacdo; (Revogada pela Lei Complementar n2 51/2018)
\Bivisa o _
c) Secgdo de Pagamentos. (Redac¢do dada pela Lei Complementar n2 73/2020)

Il - Departamento de Receita, com as seguintes unidades subordinadas:

- Bivisio-de Divida Ativa:
a) Secdo de Divida Ativa; (Redagdo dada pela Lei Complementar n2 73/2020)

\ Bivisio-de- A S0:
b) Secdo de Langamento e Arrecadacdo; (Redacdo dada pela Lei Complementar n2 73/2020)

\Bivis i - - uinte:
c) Secdo de Orientacdo ao Contribuinte. (Redagdo dada pela Lei Complementar n2 73/2020)

Segao VI
orgdos da Administracao Especifica

Subsecao |
Secretaria de Obras, Transportes e Servigos Publicos
A Secretaria de Obras, Transportes e Servigos PUblicos compete:
| - Programar, planejar, controlar, fiscalizar e executar as obras municipais;
Il - Construir e conservar as vias e logradouros publicos;

Il - Controlar e incrementar o sistema viario do municipio e executar os servigos de manutengdo das
pracas e jardins e da iluminagdo publica;

IV - Informar ao Gabinete do Prefeito sobre o desenvolvimento das obras;
V - Administrar os cemitérios municipais;

VI - Executar os servicos de limpeza publica e coleta de lixo;
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VII - Manter, conservar, fiscalizar e administrar o Terminal Rodovidrio Municipal;

VIII - Autorizar e fiscalizar a realizacdo de obras particulares, observando o cumprimento das normas
e do cédigo de posturas;

IX - Realizar estudos e pesquisas para o planejamento urbano municipal;
X - Desenvolver estudos referentes ao planejamento de projetos habitacionais;
XI - Realizar o acompanhamento sistematico da evolu¢do urbana da cidade;

XIl - Promover estudos e pesquisas no sentido de fundamentar a formalizacdo de uma politica de
desenvolvimento urbano municipal, indicando e coordenando seus meios de execucao;

XIll - Apresentar propostas inerentes aos instrumentos fisicos, financeiros, legais e os procedimentos
necessarios para se atingir os objetivos e metas propugnados no plano de desenvolvimento urbano e no

plano diretor;

XIV - Promover o planejamento urbano, com a colaboracdo dos drgdos e entidades da Administracdo
Municipal e interagir com entidades externas;

XV - Promover o planejamento do sistema viario e de transportes;

XVI - Propor e acompanhar a regulamentac¢do de setores especiais e executar outras atividades que
lhe forem delegadas;

XVII - Incorporar aos planejamentos os avancos da técnica e da tecnologia pertinentes, de modo a
atingir niveis cada vez maiores de qualidade, racionalidade, eficiéncia e eficdcia;

XVIII - Elaborar e divulgar relatérios periddicos de atividades e parametros de urbanizagdo atingidos,
como de crescimento, desenvolvimento fisico e sécio-econ6mico do Municipio;

XIX - A ampla gestdo da secretaria;
XX - Planejar, organizar e viabilizar os mutirées comunitarios e de pavimentacao;

XXI - Planejar e organizar as prioridades identificadas pela comunidade e encaminha-las aos érgdos
responsaveis;

XXII - Executar outras atividades que Ihe forem delegadas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.
A Secretaria de Obras, Transportes e Servicos Publicos esta estruturada na forma abaixo:

| - Departamento de Obras:

\ Bivisio-de-Ot Péblicas:
a) Secdo de Obras Publicas; (Redagdo dada pela Lei Complementar n2 73/2020)

\-Biviss 5 p I ,
b) Secdo de Obras Particulares; (Reda¢do dada pela Lei Complementar n2 73/2020)
\Bivis £ Proi ,

c) Secdo de Estudos e Projetos; (Redagdo dada pela Lei Complementar n2 73/2020)
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Il - Departamento de Estradas de Rodagem e Transportes:

\ Bivisio-de-M 50
a) Sec¢do de Manutenc3o; (Redacgdo dada pela Lei Complementar n2 73/2020)

b) Secdo de Transportes Coletivos e Terminal Rodovidrio; (Redagdo dada pela Lei Complementar n2
73/2020)

Il - Departamento de Servigos Publicos:

 Bivisio-deti Piblica:
a) Secdo de Limpeza Publica; (Redacdo dada pela Lei Complementar n2 73/2020)
) Bivisiode S Hoet ‘

b) Secdo de Supervisdo e Controle. (Redacdo dada pela Lei Complementar n2 73/2020)

IV - Departamento de Maquinas: (Redacdo acrescida pela Lei Complementar n2 6/2010)

a) Secdo de Maquinas Leves; (Redagdo dada pela Lei Complementar n2 73/2020)

Niries nA D R 3 0
o E

c) Secdo de Mdquinas Complexas. (Redac¢do dada pela Lei Complementar n2 73/2020)

V - Diretoria de lluminagdo Publica. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n® 115/2025)

Subsecdo Il
Secretaria de Educagao

7—\ Secretaria de Educagdo, em consonancia com as diretrizes do Conselho Municipal de Educacdo
e com as Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional, mediante o planejamento e a execu¢do da politica
municipal de educagdo, compete:

| - Executar todas as atividades relacionadas a educag¢do no Municipio de Tijucas/SC;

Il - Instalar e manter os estabelecimentos de ensino do Municipio de Tijucas/SC;

Il - Coordenar as atividades dos o6rgdos educacionais do Municipio de Tijucas/SC, segundo as
orientacOes estaduais de ensino e as leis e diretrizes nacionais de educacao;

IV - Elaborar, em conjunto com o Conselho Municipal de Educagdo, o plano municipal de educagao,
bem como a sua execug¢dao e acompanhamento;

V - Implantar e manter bibliotecas nos estabelecimentos escolares do Municipio de Tijucas/SC;

VI - Executar programas educacionais e recreativos nos estabelecimentos escolares do Municipio de
Tijucas/SC;

VIl - Oferecer e manter cursos profissionalizantes e semi-profissionalizantes;

VIII - Manter os servigos pertinentes a alimentagao escolar;
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IX - Elaborar programas de atendimento aos alunos carentes;
X - Instituir cursos e estagios de orientagao pedagdgica ao magistério municipal;
Xl - Implantar o programa de alfabetizagao;
A Secretaria de Educagdo esta estruturada na forma abaixo:
| - Departamento Técnico Administrativo:

 Bivisio-de 7 e Apoio:
a) Secdo de Pessoal e Apoio; (Redacdo dada pela Lei Complementar n2 73/2020)

\ Bivisio-de-Atendi : i " c :

b) Secdo de Atendimento do Aluno Carente e Merenda Escolar; (Redagdo dada pela Lei
Complementar n2 73/2020)

Il - Departamento Técnico Pedagdgico:

 Bivisio-de-Ensino-de S0 tnfantit
a) Secdo de Ensino de Educacgdo Infantil; (Redagdo dada pela Lei Complementar n2 73/2020)

\ Bivisio-de Ensino-dasSéries tmiciais-do £ Eamd )

b) Secdo de Ensino das Séries Iniciais do Ensino Fundamental; (Reda¢do dada pela Lei Complementar
n2 73/2020)
\ Biviss Ensi SériesFimats-do-Ensino-Fund -

c) Secdo de Ensino das Séries Finais do Ensino Fundamental. (Redagdo dada pela Lei Complementar
n2 73/2020)

Il - Departamento de Estudos e Promogdes Culturais:

\ Bivisdo-de-Bibli 5 SesEut o
a) Secdo de Biblioteca e Promogdes Culturais. (Redac¢ido dada pela Lei Complementar n2 73/2020)

Subsecao I
Secretaria Municipal de Agricultura (Redag¢do dada pela Lei Complementar n2 115/2025)
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A Secretaria Municipal de Agricultura compete:

| - Planejar, executar e implementar projetos e a¢des envolvendo as atividades agricolas e pastoris no
ambito do Municipio de Tijucas;

Il - Difundir, sempre que possivel, modernas técnicas agricolas e pastoris aos lavradores e criadores
do Municipio;

Il - Distribuir, quando houver disponibilidade, ou ceder a prego de custo, adubos, mudas e sementes
selecionadas e classificadas aos agricultores;

IV - Ceder, quando houver disponibilidade, pelo preco de custo, reprodutores de raga aos pecuaristas;

V - Ceder, por empréstimo gratuito ou remunerado pelo custo do servico, tratores e outros
implementos agricolas aos agricultores e pecuaristas;

VI - Assistir, com recursos préprios ou mediante convénios e acordos com entidades publicas e
privadas, os agricultores e pecuaristas, objetivando o aumento da producdo agropecuaria e a melhoria da
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qualidade de vida no meio rural;

VIl - Coordenar e promover o servi¢o de inspecdao municipal de produtos de origem animal e vegetal;

VIII - Incentivar a agricultura familiar, a inclusdo produtiva e o acesso a politicas publicas voltadas a
geracao de trabalho e renda;

IX - Promover a¢oes de defesa e sanidade animal, bem como a prote¢do e o bem-estar dos animais;

X - Fomentar a comercializacdo da producdo local, estimulando a geracdo de emprego e renda no
meio rural;

XI - Estabelecer parcerias e convénios com instituices publicas e privadas para o fortalecimento do
setor agricola e pecuario;

XIl - Exercer outras atribuicdes correlatas ou que lhe forem legalmente conferidas. (Reda¢do dada
pela Lei Complementar n2 115/2025)

A Secretaria Municipal de Agricultura estd estruturada na forma abaixo:

| - Departamento de Assisténcia Agropecuaria, com as seguintes unidades subordinadas:

a) Sec¢do de Atendimento ao Agricultor Pecuarista;

b) Se¢do de Cadastro Rural e Apoio ao Produtor;

¢) Secdo de Convénios e Captagdo de Recursos;

d) Secdo de Sanidade Animal;

e) Secdo de Agricultura Familiar e Inclusdo Produtiva;
f) Secdo do Servico de Inspe¢ao Municipal.

Il - Departamento de Cultivo e Educacgdo Agricola.

Il - Departamento de Producdo e Comercializagdo;
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Il - Departamento de Mecanizagao Agricola;
IV - Departamento de Prote¢do e Bem-Estar Animal;

V - Departamento de Cultivo e Educagdo Agricola. (Redagdo dada pela Lei Complementar n@
115/2025)

Subsegdo IV
Secretaria de Saude

A Secretaria Municipal de Satide compete:

| - Planejar e formular as politicas municipais de saude, em consonancia com as diretrizes do
Conselho Municipal de Saude, das Conferéncias Municipais de Salde e os ordenamentos superiores;

Il - Organizar, avaliar, controlar, fiscalizar e regulamentar as a¢des dos servicos dos diferentes recursos
de saude, sejam eles de presta¢do direta ou indireta, publicos ou privados;

Ill - A articulacdo da esfera municipal com as esferas estadual e federal, em relacdo a gestdo do
Sistema Unico de Saude;

IV - A gestdo e execucgdo dos servicos publicos de saude, com vistas a universalidade, a equidade e a
integralidade do atendimento a saude;

V - Contribuir para o controle social e para a participagdo da comunidade na gestdo do sistema local
de salde, através da garantia de acesso as informacgGes e comunicacdo em saude;

VI - A administracdo e coordenacgdo dos centros de atendimento mediante o incremento dos servigos
prestados;

VII - A ampla gestdo do Sistema Municipal de Saude;

VIII - Promover os servigos de assisténcia médico-odontoldgicos a populagdo, mediante projetos de
ampliacdo e qualificacdo;

IX - Executar atividades visando a satude da populac¢do, outras que lhe forem delegadas e outras para
o cumprimento da sua finalidade.

A Secretaria de Saude estd estruturada na forma abaixo:
| - Coordenadoria de Estratégia de Saude da Familia;
Il - Coordenadoria de Estratégia de Saude da Familia - Bucal;
Il - Coordenadoria de Aten¢do Basica de Saude;
IV - Coordenadoria de Vigilancia em Saude.

V - Departamento de Pessoal; (Redacdo acrescida pela Lei Complementar n2 6/2010)
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VI - Departamento Financeiro; (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 6/2010)

VIl - Departamento Contabil. (Redacdo acrescida pela Lei Complementar n2 6/2010)

VIII - Supervisdo de logistica, frota e materiais (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n? 54/2018)

Subsecdo V
Secretaria de Assisténcia Social, Habitagcdo e Direitos Humanos (Redagdo dada pela Lei Complementar n2
84/2022)

A Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Habita¢do e Direitos Humanos compete: (Redag3o
dada pela Lei Complementar n 84/2022)

| - Articular os varios segmentos da comunidade com vistas a observancia dos principios e normas;

- ho-Municipat-de-Acio-Sociat

Il - Planejar e formular as politicas municipais de A¢do Social em consonancia com as diretrizes do
Conselho Municipal de Agdo Social; (Redacdo dada pela Lei Complementar n2 59/2019)

Il - Planejar e operacionalizar a politica publica de seguridade social e de atendimento assistencial;
(Redacdo dada pela Lei Complementar n2 59/2019)

’ ’

s idade:

IV - Atender as familias, criangas e adolescentes, idosos e portadores de necessidades especiais em
situagdo de vulnerabilidade; (Redacdo dada pela Lei Complementar n® 59/2019)

N=Aamptagestdodasecretaria;

V - A ampla gestdo da secretaria; (Reda¢do dada pela Lei Complementar n2 59/2019)

VI - Executar os programas e acoes decorrentes de planos, projetos, programas e convénios; (Redac¢do
dada pela Lei Complementar n2 59/2019)
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VIl - Organizar a "Conferéncia Municipal dos Direitos Humanos"; (Redacdo acrescida pela Lei
Complementar n2 59/2019)

VIII - Executar atividades que lhe forem delegadas e outras necessarias ao cumprimento da sua
finalidade. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 59/2019)

A Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Habitacdo e Direitos Humanos estd estruturada na
forma abaixo: (Redagdo dada pela Lei Complementar n2 84/2022)

| - Departamento de Agao Social:

a) Secdo de Assisténcia ao Menor e ao Adolescente; (Redagdo dada pela Lei Complementar n2
73/2020)

\ Bivisio de-Assisténcia Social:
b) Secdo de Assisténcia Social; (Redacdo dada pela Lei Complementar n2 73/2020)

Il - Departamento de Inclusdo Social:

\ Bivisio-de-Apoi 5 I ,
a) Secdo de Apoio aos Grupos de Idosos; (Redac¢do dada pela Lei Complementar n2 73/2020)

) Bivisio-deP 5oSociah
b) Se¢do de Promocgéo Social. (Redagdo dada pela Lei Complementar n2 73/2020)

Il - Departamento de Direitos Humanos. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n? 59/2019)

IV - Departamento de Programas e Projetos Sociais. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2
85/2022)

SubsecdoW
s ia-da-ndtistria—ComércioeFuri

Subsecgado VI
Secretaria de Desenvolvimento Economico (Redacdo dada pela Lei Complementar n2 59/2019)

A Secretaria de Desenvolvimento Econdmico tem por finalidade, em consondncia com as
diretrizes estratégicas de governo, planejar, organizar, dirigir, coordenar, executar, controlar e avaliar as
acOes setoriais relativas ao desenvolvimento do Municipio de Tijucas, competindo-lhe: (Redacdo dada
pela Lei Complementar n2 59/2019)

| - incentivar projetos e parcerias, atuando, assim, proativamente para a efetiva interacdo entre o
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conhecimento cientifico e tecnolégico e a permanente inovagdo dos processos produtivos; (Redacdo dada
pela Lei Complementar n2 59/2019)

Il - promover agOes para tornar o Municipio de Tijucas um Centro Nacional de exceléncia em gestdo
estratégica de negdcios; (Redac¢do dada pela Lei Complementar n® 59/2019)

Il - induzir atividades produtivas que tenham sinergia com as competéncias instaladas, fortalecendo
em especial as micros e pequenas empresas, face a posicdo geopolitica estratégica de Tijucas,
potencializando suas vocagdes regionais; (Redac¢do dada pela Lei Complementar n2 59/2019)

IV - assessorar e disponibilizar dados e informacgdes que contribuam para desenvolver projetos de
captagdo de investimentos institucionais e privados em prol do desenvolvimento econdmico de Tijucas;
(Redacio dada pela Lei Complementar n2 59/2019)

V - promover o desenvolvimento e a expansdo da industria, comércio e servigos; (Redagdo dada pela
Lei Complementar n2 59/2019)

V=P . . . : I i - iat:

VI - promover o fortalecimento das micro e pequenas empresas; (Redacdo dada pela Lei
Complementar n2 59/2019)

VIl - incentivar e promover o desenvolvimento econémico e a divulga¢cdo do potencial econdmico e
logistico; (Redac¢do dada pela Lei Complementar n® 59/2019)

VIII - fomentar a pesquisa e o desenvolvimento de inovagao tecnoldgica e do empreendedorismo;
(Redacio dada pela Lei Complementar n2 59/2019)

IX - formular e executar estratégias e acdes de crescimento econdmico integrado e sustentdvel;
(Redacgdo dada pela Lei Complementar n2 59/2019)
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Lei Complementar 2 2010 de Tijucas SC

X - projetar o Municipio Tijucas no cenario estadual, nacional e internacional, de forma a atrair novos
investimentos; (Redagdo dada pela Lei Complementar n2 59/2019)

Xl - desenvolver e fomentar agdes, promovendo e incentivando a vinda de novos empreendimentos

que propiciem a geragdo de postos de trabalho, melhoria da renda e qualidade de vida; (Redagdo dada
pela Lei Complementar n2 59/2019)

XIl - estabelecer prioridades para a realizagcdo de investimentos publicos nos setores das atividades
industriais, comerciais, de servicos no ambito da Secretaria; (Reda¢do dada pela Lei Complementar n2
59/2019)

Xl - expedir portarias, resolugdes, instru¢cdes normativas e demais atos internos correlatos a area de
atuacdo da Secretaria; (Redacdo dada pela Lei Complementar n2 59/2019)

XIV - coordenar a execugdo de suas atividades administrativas e financeiras; (Redagdo acrescida pela
Lei Complementar n2 59/2019)

XV - exercer outras atividades correlatas. (Redacdo acrescida pela Lei Complementar n2 59/2019)

A Secretaria de Desenvolvimento Econdmico serd estruturada na forma abaixo:

| - Diretoria de Desenvolvimento Econbmico:

a) Departamento de Analises, Estudos e fomentos. (Redacdo dada pela Lei Complementar n2
59/2019)

Subsecdovt

5 . cuf - Diret I

Subsecgdo VII
Secretaria de Cultura, Juventude e Turismo. (Redacdo dada pela Lei Complementar n2 59/2019)

A Secretaria de Cultura, Juventude e Turismo compete: (Redacdo dada pela Lei Complementar n?
59/2019)

https://leismunicipais.com.br/a/sc/t/tijucas/lei-complementar/2010/1/2/lei-complementar-n-2-2010-dispoe-sobre-a-estrutura-da-administracao-...

49/144


https://leis.org/municipais/sc/tijucas/lei/lei-complementar/2019/59/lei-complementar-n-59-2019-altera-orgaos-da-administracao-cria-e-extingue-os-cargos-que-especifica-no-ambito-da-administracao-municipal-constantes-da-lei-complementar-n-2-de-16-de-novembro-de-2010-com-reflexos-na-lei-complementar-n-3-de-16-de-novembro-de-2010
https://leis.org/municipais/sc/tijucas/lei/lei-complementar/2019/59/lei-complementar-n-59-2019-altera-orgaos-da-administracao-cria-e-extingue-os-cargos-que-especifica-no-ambito-da-administracao-municipal-constantes-da-lei-complementar-n-2-de-16-de-novembro-de-2010-com-reflexos-na-lei-complementar-n-3-de-16-de-novembro-de-2010
https://leis.org/municipais/sc/tijucas/lei/lei-complementar/2019/59/lei-complementar-n-59-2019-altera-orgaos-da-administracao-cria-e-extingue-os-cargos-que-especifica-no-ambito-da-administracao-municipal-constantes-da-lei-complementar-n-2-de-16-de-novembro-de-2010-com-reflexos-na-lei-complementar-n-3-de-16-de-novembro-de-2010
https://leis.org/municipais/sc/tijucas/lei/lei-complementar/2019/59/lei-complementar-n-59-2019-altera-orgaos-da-administracao-cria-e-extingue-os-cargos-que-especifica-no-ambito-da-administracao-municipal-constantes-da-lei-complementar-n-2-de-16-de-novembro-de-2010-com-reflexos-na-lei-complementar-n-3-de-16-de-novembro-de-2010
https://leis.org/municipais/sc/tijucas/lei/lei-complementar/2019/59/lei-complementar-n-59-2019-altera-orgaos-da-administracao-cria-e-extingue-os-cargos-que-especifica-no-ambito-da-administracao-municipal-constantes-da-lei-complementar-n-2-de-16-de-novembro-de-2010-com-reflexos-na-lei-complementar-n-3-de-16-de-novembro-de-2010
https://leis.org/municipais/sc/tijucas/lei/lei-complementar/2019/59/lei-complementar-n-59-2019-altera-orgaos-da-administracao-cria-e-extingue-os-cargos-que-especifica-no-ambito-da-administracao-municipal-constantes-da-lei-complementar-n-2-de-16-de-novembro-de-2010-com-reflexos-na-lei-complementar-n-3-de-16-de-novembro-de-2010
https://leis.org/municipais/sc/tijucas/lei/lei-complementar/2019/59/lei-complementar-n-59-2019-altera-orgaos-da-administracao-cria-e-extingue-os-cargos-que-especifica-no-ambito-da-administracao-municipal-constantes-da-lei-complementar-n-2-de-16-de-novembro-de-2010-com-reflexos-na-lei-complementar-n-3-de-16-de-novembro-de-2010
https://leis.org/municipais/sc/tijucas/lei/lei-complementar/2019/59/lei-complementar-n-59-2019-altera-orgaos-da-administracao-cria-e-extingue-os-cargos-que-especifica-no-ambito-da-administracao-municipal-constantes-da-lei-complementar-n-2-de-16-de-novembro-de-2010-com-reflexos-na-lei-complementar-n-3-de-16-de-novembro-de-2010
https://leis.org/municipais/sc/tijucas/lei/lei-complementar/2019/59/lei-complementar-n-59-2019-altera-orgaos-da-administracao-cria-e-extingue-os-cargos-que-especifica-no-ambito-da-administracao-municipal-constantes-da-lei-complementar-n-2-de-16-de-novembro-de-2010-com-reflexos-na-lei-complementar-n-3-de-16-de-novembro-de-2010
https://leis.org/municipais/sc/tijucas/lei/lei-complementar/2019/59/lei-complementar-n-59-2019-altera-orgaos-da-administracao-cria-e-extingue-os-cargos-que-especifica-no-ambito-da-administracao-municipal-constantes-da-lei-complementar-n-2-de-16-de-novembro-de-2010-com-reflexos-na-lei-complementar-n-3-de-16-de-novembro-de-2010

13/07/2026, 11:45

Lei Complementar 2 2010 de Tijucas SC

| - Formular diretrizes de politicas publicas direcionadas a cultura, juventude e ao turismo, inclusive
propondo prioridades para a definicdo das a¢Ges correspondentes; (Redacdo dada pela Lei Complementar
n2 59/2019)

Il - Elaborar, acompanhar e executar a programac¢do anual e relacionada com o entrosamento da

cultura e juventude, visando o fortalecimento das areas na comunidade local; (Redagdo dada pela Lei
Complementar n2 59/2019)

Il - Efetuar a integragdo dos 6rgdos publicos locais em torno das questdes e objetivos da cultura e
juventude, fomentando programas de inclusdo e de intercambio; (Redagdo dada pela Lei Complementar
n2 59/2019)

IV - Organizar a "Semana Municipal da Juventude de Tijucas/SC", criando espacos de congracamento
sadio da juventude em todo o Municipio de Tijucas/SC;

" N - . . . "

V - Adotar medidas visando a inclusdo do Municipio Tijucas/SC em roteiros turisticos do Estado de
Santa Catarina, inventariando os pontos turisticos, promovendo ou incentivando a realizacdo de eventos
turisticos; (Redagdo dada pela Lei Complementar n2 59/2019)

VI - Discutir com a sociedade local a respeito da criagdo e manutenc¢do de a¢des para a melhoria das

condicBes de vida e de trabalho através de agGes envolvendo a cultura e juventude, propondo projetos e
os encaminhamentos correspondentes; (Redac¢do dada pela Lei Complementar n2 59/2019)

VIl - Incentivar e apoiar a realizacdo de eventos, estudos, pesquisas e capacitacdo pessoal e

profissional no campo da promogdo e defesa da cultura e juventude; (Redagdo dada pela Lei
Complementar n2 59/2019)

VIl - Coordenar a implementacgdo e execugao das agdes governamentais voltadas para o atendimento
da cultura, juventude e ao turismo; (Redagdo dada pela Lei Complementar n2 59/2019)

IX - Formular e executar, direta ou indiretamente, em parceria com entidades publicas e privadas,
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programas, projetos e atividades relacionadas com a cultura, juventude e turismo; (Redacdo dada pela Lei
Complementar n2 59/2019)

X - Buscar recursos financeiros em outras instancias de governo, ou com entidades e pessoas
interessadas, visando o incremento das agGes em beneficio da cultura, juventude e do turismo; (Redagdo
dada pela Lei Complementar n2 59/2019)

X| - Realizar a promocdo e a defesa da cultura, juventude e turismo a partir de politicas publicas
afirmativas de forma integrada e articulada com os diferentes setores da administragdo municipal;
(Redacgdo dada pela Lei Complementar n2 59/2019)

XII - Deflagrar procedimentos licitatorios e outros correspondentes para o exercicio da fungdo;

XIll - Autorizar e acompanhar os pagamentos e controle de servicos executados por terceiros
inerentes ao cumprimento de atividades relacionadas a cultura, juventude e turismo; (Redagdo dada pela
Lei Complementar n2 59/2019)

XIV - Realizar, com o apoio de entidades publicas e privadas, o "Carnaval Popular o Povo na Folia";

XV - Desenvolver, no ambito de sua competéncia, outras atividades determinadas pelo chefe do

poder executivo municipal.

A Secretaria de Cultura, Juventude e Turismo estd estruturada na forma abaixo: (Redagdo dada
pela Lei Complementar n2 59/2019)

| - Departamento de Cultura;
Il - Departamento de Assuntos da Juventude;

Il - Departamento de Turismo. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 59/2019)

Subsecao VIII
Secretaria Municipal da Casa Civil e RelagGes Institucionais (Redacdo acrescida pela Lei Complementar n2
115/2025)

A Secretaria Municipal da Casa Civil e RelagGes Institucionais compete:

| - Assessorar diretamente o Prefeito Municipal na coordenagao das a¢des politicas e administrativas
do Governo;
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Il - Promover a articulagdo institucional e politica com os demais Poderes, érgdos publicos, entidades
civis e privadas, atuando como elo entre o Governo e a sociedade;

Il - Coordenar e supervisionar a comunicacdo social da Prefeitura, zelando pela transparéncia e pela
imagem institucional do Municipio;

IV - Acompanhar e assessorar o Prefeito na formulagdo e execugdo das politicas publicas e na tomada
de decisGes estratégicas;

V - Preparar e controlar a expedi¢do de atos oficiais, mensagens, decretos, projetos de lei e demais
documentos de competéncia do Chefe do Executivo;

VI - Administrar a agenda oficial do Prefeito e coordenar a realizacdo de eventos e solenidades
publicas;

VIl - Supervisionar os convénios, contratos e parcerias institucionais do Municipio, assegurando a
conformidade legal e a adequada prestagao de contas;

VIl - Acompanhar a tramitacdo legislativa, promovendo a interlocugdo entre o Executivo e a Camara
de Vereadores;

IX - Apoiar e monitorar a execu¢do de programas e politicas de governo, contribuindo para a
eficiéncia e eficacia da gestdo publica;

X - Exercer outras atribuicdes correlatas ou que lhe forem conferidas por lei, regulamento ou
delegacdo do Prefeito. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 115/2025)

o Secretdrio Municipal da Casa Civil e Relagdes Institucionais compete:

| - Exercer a diregdo superior da Secretaria, garantindo a execu¢do das competéncias estabelecidas no
artigo anterior;

Il - Representar o Prefeito Municipal em atos oficiais, eventos e reunides, sempre que designado;
Il - Supervisionar a elaboragdo de atos normativos e documentos oficiais;

IV - Deliberar sobre os processos e demandas administrativas sob responsabilidade da Secretaria;
V - Propor medidas legais e administrativas de interesse da Administra¢do Publica Municipal;

VI - Exercer outras atribuicdes delegadas pelo Prefeito ou previstas na legislacdo. (Redacdo acrescida
pela Lei Complementar n2 115/2025)

A Secretaria Municipal da Casa Civil e RelagGes Institucionais serd estruturada conforme segue:
| - Diretoria de Coordenagao de Governo;

Il - Departamento de Rela¢des Institucionais e Governamentais, com as seguintes unidades
subordinadas:

a) Se¢do de Comunicagdo e Articulagdo Politica;
b) Secdo de Apoio Administrativo da Casa Civil. (Redacdo acrescida pela Lei Complementar n2
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Subsegdo IX
Secretaria Municipal de Seguranca Publica (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n? 115/2025)

Secretaria Municipal de Seguranca Publica compete:

| - Formular, coordenar e executar as politicas publicas municipais voltadas a seguranca publica, a
defesa social e a protegao da ordem publica;

Il - Planejar e implementar a¢des e programas de prevencdo a violéncia, a criminalidade e ao uso
indevido de drogas, em articulagdo com os érgaos estaduais, federais e a sociedade civil;

Il - Promover e coordenar campanhas educativas e agGes de conscientizagdo sobre seguranca,
cidadania, direitos humanos e transito;

IV - Atuar em conjunto com as forgas de seguranga publica estaduais e federais, bem como com
orgdos e entidades de defesa civil, visando potencializar as a¢Ges integradas no ambito municipal;

V - Supervisionar e promover o uso adequado dos espagos publicos, prevenindo a depredacdo,
ocupacOes irregulares e atos de vandalismo;

VI - Implementar, operar e gerenciar sistemas de videomonitoramento e outras tecnologias voltadas a
seguranca urbana;

VIl - Promover o ordenamento e a fiscalizagdo das vias e espagos publicos, em conjunto com os
demais érgaos municipais;

VIII - Propor e coordenar o Plano Municipal de Seguranga Publica e Defesa Social, em consonancia
com as diretrizes estaduais e federais;

IX - Exercer agdo preventiva de segurancga e apoio logistico em eventos publicos e atividades oficiais
do Municipio;

X - Atuar, em articulagdo com a Coordenadoria Municipal de Protecdo e Defesa Civil - COMPDEC, na
elaboragdo de planos de contingéncia, prevencgdo e resposta a desastres naturais ou tecnoldgicos, nos

termos da Lei Complementar n? 18, de 05 de novembro de 2013;

Xl - Propor e executar programas sociais e comunitarios voltados a inclusdo social e prevencdo da
violéncia, com foco em educagdo, esporte e cidadania;

Xll - Realizar o controle or¢camentdrio e administrativo das a¢des e projetos da Secretaria, zelando
pela correta aplicagdo dos recursos publicos;

XIll - Promover a capacitacdo permanente dos servidores envolvidos nas acGes de seguranca e defesa
social;

XIV - Exercer outras atividades correlatas ou que lhe forem atribuidas pelo Prefeito Municipal.
(Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 115/2025)

o Secretario Municipal de Seguranca Publica compete:

| - Exercer a diregdo superior da Secretaria, coordenando e supervisionando suas atividades e politicas
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publicas;
Il - Representar o Municipio nos assuntos relativos a segurancga publica e defesa social;

Il - Propor medidas legislativas, administrativas e financeiras necessarias a melhoria da seguranca no
Municipio;

IV - Estabelecer parcerias e convénios com érgdos publicos e entidades privadas, visando a
implementagdo de programas e agdes de seguranga;

V - Aprovar e supervisionar o planejamento orgamentdrio e a execugdo financeira da Secretaria;

VI - Exercer outras atribuicdes delegadas pelo Prefeito ou previstas na legislacdo. (Redacdo acrescida
pela Lei Complementar n2 115/2025)

A Secretaria Municipal de Seguranca Publica serd estruturada conforme segue:

| - Departamento de Defesa Social e Prevengao, com as seguintes unidades subordinadas:

a) Se¢do de Monitoramento e Controle Urbano;

b) Secdo de Apoio Administrativo da Seguranga Publica. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2
115/2025)
A Diretoria Municipal de Transito e Transportes, prevista na Subsecdo Xl da Secdo Ill do Capitulo
Il da Lei Complementar n2 2, de 16 de novembro de 2010, passa a ser vinculada a Secretaria Municipal de
Seguranga Publica.

Paragrafo unico. O Diretor Municipal de Transito e Transportes, sem prejuizo das competéncias que
Ihe sdo atribuidas pelos arts. 41 a 48 da Lei Complementar n2 2, de 2010, estard hierarquicamente

subordinado ao Secretario Municipal de Seguranca Publica. (Redacdo acrescida pela Lei Complementar n2
115/2025)

Subsecdo X
Secretaria Municipal de Planejamento Urbano (Redacdo acrescida pela Lei Complementar n2 115/2025)

Art. 71-H |A Secretaria Municipal de Planejamento Urbano compete:
| - Formular, coordenar e executar a politica municipal de planejamento urbano e territorial;
Il - Elaborar, revisar e implementar o Plano Diretor e os demais instrumentos da politica urbana;

Il - Promover estudos e diagndsticos técnicos voltados ao desenvolvimento fisico-territorial do
Municipio;

IV - Propor normas urbanisticas e atualizacGes legislativas referentes ao uso e ocupacédo do solo;

V - Coordenar o licenciamento urbanistico, a analise de projetos de parcelamento e edificacdo e
demais atos administrativos vinculados ao ordenamento territorial;

VI - Desenvolver e acompanhar programas e projetos de infraestrutura urbana, mobilidade,
saneamento e habitacdo de interesse social;

VII - Organizar e manter atualizado o cadastro técnico municipal e demais bases georreferenciadas;
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VIII - Articular-se com os demais 6rgdos e entidades publicas e privadas para a compatibilizagdo das
acOes de planejamento e desenvolvimento urbano;

IX - Promover a integracdo dos planos setoriais de mobilidade, habitacdo, meio ambiente e
saneamento basico;

X - Realizar audiéncias publicas, consultas e reunides técnicas voltadas a participa¢do popular no
processo de planejamento;

XI - Exercer outras atribui¢des correlatas ou que Ihe forem legalmente conferidas.

Paragrafo Unico. As competéncias da Secretaria Municipal de Planejamento Urbano referem-se a
formulacdo, coordenacdo e elaboracdo de estudos, planos, programas, projetos e instrumentos
normativos de ordenamento territorial e desenvolvimento urbano, inclusive no que tange a
infraestrutura, mobilidade, saneamento e habitacdo. A execugdo fisica de obras e servicos publicos, bem
como a manuten¢do da infraestrutura urbana e rural, permanece sob responsabilidade exclusiva da
Secretaria Municipal de Obras, Transportes e Servicos Publicos. (Redagdo acrescida pela Lei
Complementar n2 115/2025)

[ Art. 711 JAo Secretario Municipal de Planejamento Urbano compete:

| - Exercer a dire¢do superior da Secretaria, assegurando a execug¢do das politicas publicas de
desenvolvimento urbano no ambito municipal;

Il - Supervisionar a elaboracdo, revisdo e aplicacdo dos planos e instrumentos de planejamento
territorial, em especial o Plano Diretor e as normas de uso e ocupagdo do solo;

Il - Coordenar as atividades administrativas e técnicas da Secretaria, delegando atribui¢cdes e
expedindo atos normativos no limite de sua competéncia;

IV - Deliberar sobre os processos de licenciamento urbanistico, aprovar projetos e emitir pareceres no
ambito de sua competéncia legal;

V - Representar o Municipio nos assuntos relativos ao ordenamento territorial e ao desenvolvimento
urbano, junto a drgdos publicos, conselhos, entidades da sociedade civil e instituicGes técnicas;

VI - Promover a integracdo das acBes da Secretaria com os demais érgdos da Administracdo
Municipal, visando a articulagao das politicas publicas setoriais;

VIl - Propor ao Chefe do Poder Executivo medidas legais e administrativas de interesse da politica
urbana municipal;

VIII - Exercer outras atribuices que Ihe forem conferidas por lei, regulamento ou delega¢do do
Prefeito Municipal. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n? 115/2025)

Secretaria Municipal de Planejamento Urbano sera estruturada conforme segue:
| - Diretoria de Planejamento Estratégico e Ordenamento Territorial;

Il - Departamento de Planejamento Territorial e Cadastro Técnico, com as seguintes unidades
subordinadas:
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a) Secdo de Projetos Urbanos e Infraestrutura;
b) Secdo de Licenciamento Urbanistico. (Redacgdo acrescida pela Lei Complementar n2 115/2025)

Subsecdo XI
Secretaria Municipal de Pesca e Aquicultura (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2 115/2025)

A Secretaria Municipal de Pesca e Aquicultura compete:

| - Formular e executar a politica municipal de desenvolvimento pesqueiro e aquicola, com foco na
sustentabilidade e inclusdo social;

Il - Incentivar o associativismo, cooperativismo e o fortalecimento das organiza¢des de pescadores
artesanais e maricultores;

Il - Promover assisténcia técnica, capacitacdo e difusdo tecnoldgica para os profissionais da pesca e
da aquicultura;

IV - Monitorar e regular as atividades relacionadas ao uso e conservacdo dos recursos hidricos no
territério municipal;

V - Articular-se com 6érgaos estaduais e federais para a¢des integradas no setor pesqueiro e no
ordenamento das atividades aquicolas;

VI - Manter cadastro atualizado dos pescadores, embarcagdes, maricultores e demais usuarios
vinculados as atividades pesqueiras e aquicolas;

VIl - Promover a regularizagdao ambiental e sanitdria das atividades pesqueiras e aquicolas;
VIII - Apoiar a realizacdo de eventos, feiras e programas de fomento ao consumo de pescado local;
IX - Coordenar agdes de fiscalizagcdo e combate a pesca predatdria e ao uso irregular das aguas;

X - Exercer outras atribui¢cdes correlatas ou que |he forem legalmente conferidas. (Redacdo acrescida
pela Lei Complementar n2 115/2025)

Art. 71-L |A Secretaria Municipal de Pesca e Aquicultura serd estruturada conforme segue:
| - Diretoria de Fomento a Pesca e Aquicultura;
Il - Departamento de Monitoramento e Fiscalizagdo Pesqueira, com a seguinte unidade subordinada:

a) Sec¢do de Produgdo e Sustentabilidade Aquicola. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n2
115/2025)

Art. 71-M |Ao Secretadrio Municipal de Pesca e Aquicultura compete:

| - Exercer a dire¢do superior da Secretaria, coordenando a formulacdo e execucdo das politicas
publicas relacionadas a atividade pesqueira e aos recursos hidricos no ambito municipal;

Il - Supervisionar a elaboragdo de estudos, planos, programas e projetos voltados ao desenvolvimento
sustentavel da pesca artesanal, comercial e esportiva;

Il - Coordenar a gestdo técnica e administrativa da Secretaria, determinando diretrizes e prioridades
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de acdo;

IV - Representar institucionalmente o Municipio em assuntos relacionados a pesca e a gestdo das
aguas, junto a conselhos, comités, érgaos estaduais e federais e demais entidades da sociedade civil;

V - Promover a articulagdo da Secretaria com 6rgaos ambientais, associacdes de pescadores e
instituicdes de fomento a pesca e aquicultura;

VI - Deliberar, no ambito de sua competéncia, sobre convénios, termos de cooperacdo e projetos
estratégicos relacionados ao setor pesqueiro e as atividades aquicolas municipais;

VIl - Propor ao Prefeito Municipal medidas legislativas e administrativas de interesse da politica
municipal de pesca e de desenvolvimento da aquicultura;

VIII - Exercer outras atribuices que Ihe forem conferidas por lei, regulamento ou delega¢do do
Prefeito Municipal. (Redagdo acrescida pela Lei Complementar n? 115/2025)

CAPITULO IV
DISPOSICOES GERAIS

Ficam criados todos os orgdos componentes e complementares da organizagdao basica da
Administragdo Publica Direta do Municipio de Tijucas/SC mencionados nesta lei, os quais serdo instalados
de acordo com as necessidades e a disponibilidade orgamentaria.

O Poder Executivo Municipal baixara, oportunamente, através de decreto, o regimento interno da
Administragdo Publica de Tijucas/SC, do qual constardo:

| - AtribuicGes gerais e especificas das diferentes unidades administrativas da Administragdo Publica
Direta do Municipio de Tijucas/SC, ndo indicadas nesta lei complementar;

Il - AtribuicGes especificas e comuns dos servidores investidos nas fun¢des de confianca;

Ill - Normas de trabalho que, pela propria natureza, ndo devam constituir objeto de disposi¢cGes em
separado;

IV - Outras disposi¢des julgadas necessarias.
Paragrafo Unico. Cada secretaria administrard e coordenara os fundos a ela vinculados.

No regimento interno de que trata o artigo anterior, o Poder Executivo Municipal podera delegar
competéncia aos diversos 6rgdos de Assessoramento, de Assisténcia Imediata, da Administragdo Geral e
da Especifica, para proferir despachos decisérios, podendo a qualquer tempo, avocar a si, segundo seu
critério, a competéncia delegada.

Paragrafo Unico. As competéncias decisérias indelegaveis do Poder Executivo Municipal serdo
estabelecidas em legislacdo especifica, observando e atualizando a legislagdo em vigor.

Art. 74-A |Além do que preceitua a Lei Organica Municipal e o previsto especificamente nesta Lei
Complementar para cada Secretario Municipal no exercicio de suas atribuicdes, compete em geral aos

Secretdrios Municipais:
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| - exercer a orientacdo, coordenacdo e supervisdo dos 6rgdos e entidades da Administracdo
Municipal na area de sua drea de sua competéncia;

Il - distribuir os servidores publicos pelos diversos érgaos internos das Secretarias Municipais que
dirigem e atribuir-lhes tarefas funcionais executivas, respeitada a legislacdo pertinente;

Ill - expedir circulares, instruces, portarias, ordens de servico e demais disposicGes normativas
compativeis com a legislagdo vigente para promover as atividades realizadas pela Secretaria;

IV - apresentar ao Prefeito relatério anual de sua gestdao na Secretaria;

V - revogar, anular, sustar ou determinar a sustacdo de atos administrativos que contrariem os
principios constitucionais e legais da Administracdo Publica, na area de sua competéncia;

VI - receber reclamacgGes relativas a prestagdo de servigos publicos, decidir e promover as corre¢des
exigidas;

VIl - representar, gerenciar e administrar os respectivos 6rgdaos de sua competéncia, assinando
processos, despachos, oficios e demais atos necessarios;

VIII - decidir, mediante despacho exarado em processo, sobre pedidos cuja matéria se insira na area
de sua competéncia;

IX - ser responsavel pelos atos praticados, ordenar primariamente as despesas dos respectivos 6rgaos,
bem como, ordenar, fiscalizar e impugnar despesas publicas;

X - exercer outras atividades e atribui¢cdes delegadas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.

§ 12 O Secretdrio titular do 6rgdo responsavel pela despesa é ordenador da despesa, devendo langar
sua assinatura no verso do documento comprobatério da divida e no ato autorizativo.

§ 22 Compete ao Secretdrio Municipal de Finangas, juntamente com Chefe de Departamento
Financeiro assinar todas as ordens de empenho e de pagamento de todas as despesas realizadas, e
demais atos correlatos. (Redacgdo acrescida pela Lei Complementar n2 77/2021)

Ficam criados os cargos conforme estruturados na presente lei, para uma jornada de quarenta

horas semanais e, como sdo cargos comissionados, serdo exercidos em fun¢do de confianga, ou seja, de
livres nomeacGes e exoneracgoes do Chefe do Poder Executivo Municipal, através de competente portaria,
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com as nomenclaturas, remuneragfes e atribuicdes previstas no Anexo Unico desta lei. (Redacdo dada
pela Lei Complementar n2 73/2020)

§ 12 O cargo de Diretor de Integragdao e Comunicag¢do Social serd exercido por profissional jornalista
COm curso superior.

§ 22 Os cargos de Coordenadores de Estratégia de Saude da Familia, de Atenc¢do Basica de Saude e de
Vigilancia em Saude serdo exercidos por profissionais com curso superior na area da saude.

§ 32 Os cargos de Procurador-Geral e Assessores Juridicos serdo exercidos por advogados

devidamente inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil, Se¢do do Estado de Santa Catarina. (Redagdo
dada pela Lei Complementar n2 59/2019)

§ 42 O cargo de Controlador Municipal sera exercido por profissional com formagdo de nivel superior
em Administracdo, Ciéncias Contabeis, Direito ou Economia, e demonstrar conhecimento sobre a
legislagdo vigente e sobre matéria orcamentaria, financeira e contdbil, além de dominar os conceitos de
controle interno e de auditoria. (Redacdo acrescida pela Lei Complementar n2 90/2022)

Por ato do Chefe do Poder Executivo Municipal, no sentido de bem atender ao servico publico,
podera este remanejar os funcionarios das secretarias em que se encontram lotados a prestarem servigos
em outras secretarias ou 6rgdos da Administragdo Publica, desde que justifique a real necessidade.

As reparticdes municipais devem funcionar perfeitamente articuladas em regime de mdutua
cooperagdo e obedecendo a subordinagdo hierarquica definida no enunciado das dependéncias de cada
drgdo e no organograma geral da Administracdo Publica de Tijucas/SC.

As despesas decorrentes do cumprimento desta lei correrdo a conta de dotagGes orcamentarias
previstas no or¢gamento vigente, ficando o Chefe do Poder Executivo Municipal autorizado a expedir os
atos necessarios a sua total e fiel execucdo, estando autorizado a, por meio de decreto, adotar as medidas
que se fizerem necessdrias para a compatibilizacdo desta lei com a Lei Orcamentdria Anual vigente,
inclusive com a abertura de créditos suplementares ou especiais decorrentes, remetendo via dos atos ao
Poder Legislativo.

Esta lei complementar entra em vigor na data de sua publicagao, revogando as disposi¢cGes em
contrdrio.

Gabinete do Prefeito Municipal de Tijucas/SC, 16 de novembro de 2010.

ELMIS MANNRICH
Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO
QUADRO DE CARGOS, REMUNERACAO E ATRIBUICOES DOS CARGOS EM COMISSAO

Lei Complementar 2 2010 de Tijucas SC

(Revogado pela Lei Complementar n° Q/Z)ZO)

GABINETE DO PREFEITO

SALARIO ~
CARGO VAGAS ATRIBUICOES
BRUTO
Assessor do . .
] Previstas no art.48-A da lei complementar n2
Gabinete do|1 4.609,52
. . 2/2010
Vice-Prefeito
Assessor para . .
Previstas no art.30 da lei complementar n?
Assuntos 1 4.609,52
o 2/2010
Comunitario
Chefe de
Departamento Previstas no art.51 da lei complementar n2
1 3.713,23
de Orgamento e 2/2010
Empenho
Chefe de Previstas no art.49 da lei complementar n2
. 1 10.673,32
Gabinete 2/2010
(Excluido pela
Biretor——de- 4 Previstasnoart-—36datetcomptementarn2-| Lei
Eontroteinterno B 2/2616 Complementar
n2 90/2022)
Diretor de
Integracdo e Previstas no art.39 da lei complementar n2
1 5.400,36

Comunicagao
Social

2/2010
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Diretor de . .
] Previstas no art.43 da lei complementar n2
Transito el1l 5.569,40
2/2010
Transportes
Oficial de Previstas no art.50 da lei complementar n2
. 1 2.710,15
Gabinete 2/2010
(Redacao
acrescida pela
Controlador Previstas no art.54-A da lei complementar n2 . P
1 11.418,01 Lei

Municipal

2/2010

Complementar
n2 90/2022)

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

CARGO

VAGAS

SALARIO
BRUTO

ATRIBUICOES

Chefe
Departamento
Administrativo

de

3.713,23

Estabelece as normas de conduta dos
servigos de seu Departamento e determinar
rotinas e instrugbes aos servidores a ele
subordinados; Coordenar todo o trabalho
administrativo da Secretaria, estabelecendo
procedimentos e rotinas, orientando a
equipe de servidores a si subordinados a
proceder aos registros administrativos sob a
égide da legalidade; Orientar estudos nos
campos da administracdo geral e financeira
controle

do Municipio, interno,

racionalizagdo e  aprimoramento de
métodos, processos e servigos. - Coordenar
a elaboracdo e posterior execugdo do
orcamento da Secretaria; - Supervisionar os
despachos em processos administrativos
que requeiram a intervengdo da Secretaria,
quanto a orientacdo documental e
administrativa; - Coordenar a emissdao de
atos ou informacgGes, empenhos, faturas ou
quaisquer outros documentos da despesa,
referentes a

Secretaria. - Orientar a

realizagdo de medidas relativas a boa
administracdo das finangas e de outros
aspectos dos servigos publicos; - Outras

competéncias afins.
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3.713,23

Estabelece as normas de conduta dos
servi¢os de seu Departamento e determinar
rotinas e instrugcbes aos servidores a ele
subordinados; Cuidar para que as agdes de
todos os setores integrantes da pasta
cumpram com as atribui¢cdes inerentes ao
cargo de secretario de Comunicagdo Social;
supervisionar o trabalho do Chefe da Divisdo
de Internet; supervisionar o trabalho do
Chefe de Seg¢do de Imprensa; atender as
solicitagdes e as demais atividades
determinada pelo seu superior hierdrquico.

Chefe de
Departamento
de Comunicacdo
Social

Chefe de
Departamento
de Servigos
Gerais

3.713,23

Estabelece as normas de conduta dos
servigos de seu Departamento e determinar
rotinas e instrugbes aos servidores a ele
subordinados; Dirigir, orientar, planejar e
controlar as atividades do setor e da equipe
que dirige, acompanhando os trabalhos dos
mesmos para assegurar o cumprimento dos
objetivos e metas estabelecidos, sempre em
consonancia e sob as ordens do Secretdrio
Municipal da Pasta; dirigir e controlar os
trabalhos que |he sdo afetos, respondendo
pelos encargos a eles atribuidos; planejar e
mandar executar trabalhos; obedecer a
ordens superiores; cobrar execu¢do de
trabalhos; distribuir tarefas; zelar pelo
cumprimento de horarios pelos servidores
sob sua responsabilidade; manter o controle
e fazer relatdrios; zelar pelas ferramentas,
carros, magquinas, equipamentos e
implementos sob sua responsabilidade;
solicitar a aquisicdo de materiais e pecas,
supervisionar os servicos de manutencdo de
limpeza do prédio da administracdo
municipal, bem como desempenhar outras
atribuicbes que por suas caracteristicas se
incluam em sua esfera de competéncia.
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Chefe de
Departamento
de Suprimentos
e Patrimonio

3.713,23

Estabelece as normas de conduta dos
servigos de seu Departamento e determinar
rotinas e instrugbes aos servidores a ele
subordinados; Elaborar a programagdo de
compras e suprimentos da Secretaria;
elaborar as programagées de consumo de
itens estocaveis, registrados em ata, gerir a
prestagio de  servigos  contratados;
acompanhar o recebimento de itens e suas
respectivas  liquidagGes e verificagOes
contabeis; controlar os materiais, recursos e
patrimonio necessarios ao desempenho das
atividades da Secretaria, supervisionar,
coordenar, controlar e orientar a execugao
dos projetos e atividades afetas ao
Departamento e responder pelos encargos
que lhe forem atribuidos; orientar a
execugao das atividades do Departamento,
de acordo com os padroes de qualidade,
produtividade e custos, ditados pelas
normas, principios e critérios previamente
estabelecidos; providenciar e distribuir os
recursos humanos e materiais, necessarios a
execugdo das atividades, bem como
controlar sua utilizagdo; coordenar e
controlar o cumprimento das normas,
rotinas e  instrugdes editadas  por
autoridades competentes; executar outras
atividades correlatas que lhe forem
atribuidas.

Chefe de Secgdo
de Administracdo
de Pessoal

2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Segdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrucdes emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
Coordenacdo e supervisdo das atividades
relacionadas a situagcdo funcional de
servidores docentes, técnicos e
administrativos, tais como acumulagao de
cargos, alteragBes contratuais, vantagens,
entre outros.
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Chefe de Secdo
de Almoxarifado

2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Segdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrucdes emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
Assessorar diretamente o Diretor de
Compras nas atividades correlatas; organizar
e fiscalizar os prédios publicos, com
referéncia a toda e qualquer operagdo de
almoxarifado, que envolva movimentacdo de
materiais, revisando as requisicdes sob o
ponto de vista da nomenclatura e das
especificagBes; remeter ao diretor quaisquer
dados julgados necessadrios para melhor
caracterizar o material pedido
acompanhando a aquisigao.
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Chefe de Secgdo
de Cadastros e
Convénios

2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Segdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrucdes emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
Acompanhar a execugdo dos programas e
projetos executados pelo Municipio, bem
como elaborar relatérios sobre a execugao
dos convénios; organizar e manter
atualizado arquivo dos cadastros dos
convénios firmados pelo Municipio e outros
orgdos publicos; encaminhar aos 6rgdos
executores cdpias dos convénios firmados
pelo Municipio; organizar, controlar e
executar das atividades relativas a
administracdo de prestagdo de contas;
disponibilizar instrucdes para elaboragao das
prestacdes de contas; elaborar a prestacdo
de contas de fundos e outros recursos
transferidos a Prefeitura, utilizando os
elementos  fornecidos pelos  6rgdos
executores; dar forma final as prestagdes de
contas, fazendo elaborar anexas,
apresentacao, justificativas e
encaminhamentos, quando for o caso;
colaborar em todas as fases da elaboragdo
de prestacdo geral de contas da Prefeitura;
promover a captagdo de recursos junto aos
fundos Estaduais, Federais e Internacionais,
visando o financiamento de programas,
projetos e atividades de desenvolvimento
cientifico e tecnolégico, bem como o
intercambio de informacdes; estabelecer
padrdes de qualidade e apoiar tecnicamente
as Secretarias na iniciacdo dos projetos;
identificar os recursos técnicos e financeiros,
publicos ou privados, para programas e
projetos de interesse do Municipio; orientar
as autoridades competentes na execugdo
dos convénios quanto as obrigagdes do
Municipio, as exigéncias e ao processo de
fiscalizagdo e prestagdo de contas;
encaminhar as Secretarias executoras cépias
dos convénios firmados pelo Municipio, para
acompanhamento e fiscalizagdo; executar
outras atribuigdes afins.
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Chefe de Secdo
de Compras e
Alienagbes

2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Segdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrucdes emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
Assessor diretamente o Diretor de Compras
nas atividades correlatas; coordenar a
equipe integrante da secdo; remeter ao
diretor quaisquer dados julgados
necessdrios para melhor caracterizar o
material pedido acompanhando a aquisi¢ao
do matéria, bem como das alienagdes.

Chefe de Secdo
de Conservagdo
e Limpeza

2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Segdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrugdes emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
Supervisionar, organizar, controlar e orientar
a execucgdo das atividades de conservacdo e
limpeza das unidades administrativas da
Secretaria Municipal de Administracdo e dos
demais érgdos da administragdo central do
Municipio, incluindo o pago municipal.

Chefe de Secdo
de Controle
Patrimonial

2.214,11

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Secdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrucées emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
Execucdo das tarefas pertinentes ao
recebimento, aceitacdo, guarda, distribuicao,
conservagdo, registro e controle dos bens
patrimoniais  da Prefeitura; elaborar
especificagGes para aquisicdo de novos bens
permanentes manter a guarda dos bens
patrimoniais em manuteng¢do, que se
encontram sob responsabilidade; proceder
atos relativos ao tombamento, controle e
fiscalizacdo do patrimonio da Prefeitura;
executar, em geral, os demais atos e
medidas relacionados com as suas
finalidades.
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Chefe de Secdo
de
Desenvolvimento
de Pessoal

2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Segdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrucdes emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
Implementar e coordenar as politicas e as
acOes de capacitagdo de pessoal; Executar as
acGes de capacitacdo nos niveis de
treinamento e de qualificagdo, provendo
pessoas e materiais para o seu
funcionamento; Realizar o processo de
levantamento de necessidades de
capacitagdo nas unidades; Avaliar a
eficiéncia e a eficicia das acbes de
treinamento, desenvolvimento e
qualificacdo realizadas pelos servidores;
Proceder a andlise de correlagdo entre o
treinamento, o cargo e o0 ambiente
organizacional para fins de concessdao de
progressdo por capacitagdo e incentivo a
qualificacdo; Analisar requerimentos de
afastamento no pais e de licenga para
capacitagao de servidores  técnico-
administrativos, verificando a consonancia
com o plano de desenvolvimento dos
servidores; Propor contratos e convénios
com entidades publicas ou privadas para fins
de capacitagdo dos servidores; Elaborar e
atualizar normas técnicas e de
funcionamento relativas a sua drea de
atuagao.

Chefe de Secdo
de Folha de
Pagamento

2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Segdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrugdes emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
coordenar e supervisionar as atividades de
processamento de folha de pagamento,
tratamento de obrigagdes trabalhistas e
previdencidrias e de rescisdo contratual;
supervisionar a execu¢do do controle
sistémico e operacional, verificando a
exatiddo dos parametros de calculos e das
operacdes de folha de pagamento; e
elaborar relatérios gerenciais e de gestdo da
folha de pagamento.
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Chefe de Secdo
de Imprensa

2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Segdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrucdes emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
Planejar, executar e orientar a politica de
comunicagdo social, objetivando a
uniformizacdo dos conceitos e
procedimentos de comunicagdo; executar as
atividades de comunicagdo social do
Gabinete do Prefeito; coordenar a
contratagcdo dos servicos terceirizados de
pesquisas, assessoria de imprensa,
publicidade e propaganda da Administracdo
Municipal; promover a divulgacdo de atos e
atividades do Governo Municipal; promover,
através de Orgdos publicos, associagoes,
imprensa, agéncias e outros meios, a
divulgacdo de projetos de interesse do
Municipio; manter arquivo de noticias e
comentdrios da imprensa do Estado sobre as
atividades da Administragdo Municipal, para
fins de consulta e estudo; exercer outras
atividades correlatas

Chefe de Secgdo
de Oficina e

Garagem

2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Secdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instru¢des emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
Gerenciar, orientar, coordenar e
supervisionar a area administrativa e
operacional dos veiculos da Secretaria de
Administracdo e dos demais orgdos da
administracdo geral e érgdos de assisténcia
imediata, autorizando os servigos
terceirizados previamente or¢ados pelo
setor administrativo, autorizar e controlar a
compra de material de consumo,
combustiveis, materiais de borracharia,
lubrificacgdo e manutencdo de veiculos
previamente orgados pelo setor
administrativo; Controlar o) correto
cumprimento da carga hordria dos
servidores sob sua responsabilidade, zelar
pelo cumprimento das atribuices dos
cargos e fiscalizar o uso correto dos
equipamentos de seguranga individual;
Outras competéncias afins designadas pelo
seu chefe imediato.
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Chefe de Secdo
de Projetos

2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Segdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrucdes emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
Coordenar a atividade de apoio a elaboragdo
de Projetos Prioritarios para o Governo, que
promoverdo o desenvolvimento da cidade,
em alinhamento com as diversas secretarias
municipais; estabelecer metodologias para
se apresentar estudos de impacto
econdmico, ambiental, técnico e social para
0s projetos e programas municipais; ajustar
o planejamento para gue  sejam
contemplados as metas e diretrizes da
programagdo governamental; materializar,
com metodologias consistentes, as
propostas contidas nos programas de
governo; acompanhar a cooperagdo com
organismos multilaterais de
desenvolvimento com os quais o municipio
seja signatario de parceria; executar outras
atividades correlatas que |he forem
atribuidas.

Chefe de Segdo

de Recepcao,
Protocolo e
Arquivo

2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Secdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instru¢des emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
Chefiar as atividades pertinentes a Secao,
tais como a gestdo eletrbnica de
documentos, gestdo de processos e a
normatizacdo de procedimentos relativos as
atividades de protocolo.

Chefe de Secdo
de Veiculos e
Equipamentos

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Secdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrucdes emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
Chefiar as atividades pertinentes a Secao,
relacionadas com o controle de uso dos
veiculos e outros equipamentos da
Secretaria de Administracdo e dos demais
orgdos da administracdo geral e 6rgdos de
assisténcia imediata, emitindo relatdrio
contendo os nomes dos  usuarios,
quilometros rodados, destinagdo, tempo, e
objetivo do uso.
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Diretor de Previstas no art. 48-G da lei complementar
5.569,40
Compras n2 2/2010
Diretor de . .
Previstas no art. 48-C da lei complementar
Recursos 5.569,40
n? 2/2010
Humanos
Diretor do Previstas no art. 48-E da lei complementar
5.569,40
Procon n2 2/2010
Secretdrio de Previstas no art.54 da lei complementar n2
. . 10.673,32
Administracdo 2/2010
(Cargo criado
Diretor de 8.951.07 Previstas no art.48-N da lei complementar | pela Lei
Licitagdo o n2 2/2010 Complementar
n? 115/2025)
Coordenar e executar as atividades relativas
a gestdao, acompanhamento e controle dos
contratos administrativos firmados pela
Administracdo Municipal; analisar e revisar
minutas  contratuais, termos aditivos,
apostilamentos e instrumentos correlatos;
monitorar a vigéncia, prazos e obrigacGes
Chefe de contratuais, promovendo as medidas .
. . . | (Cargo criado
Departamento necessarias a sua execucdo regular; interagir ela Lei
i
de Contratos e 5.967,87 | com os setores requisitantes, comissdes de P
. . Complementar
Processos licitagdo e fornecedores para garantir a
e . ) n2 115/2025)
Licitatérios adequada formalizagdo e cumprimento dos
contratos; organizar e manter atualizado o
banco de dados e o arquivo fisico e digital
dos contratos; elaborar relatérios gerenciais
e prestar suporte técnico as unidades
administrativas quanto aos aspectos
juridicos e procedimentais dos contratos e
das contratagdes publicas.
Diretor de (Cargo criado
Tecnologia da 8.951 07 Previstas no art.48-P da lei complementar n? | pela Lei
Informagdo e o 2/2010 Complementar
Modernizagao n? 115/2025)
Executar, supervisionar e manter os servigos
de infraestrutura tecnoldgica no ambito do
Municipio; prestar suporte técnico aos
usudrios da rede publica municipal; atuar na
Chefe de instalacdo, configuragdo e manutengao de
Departamento computadores, redes, impressoras e | (Cargo criado
de Suporte ST a7 sistemas operacionais; acompanhar o | pela Lei
Técnico e B funcionamento de servidores, servicos de | Complementar
Infraestrutura de rede e backup; garantir a integridade, | n2 115/2025)

Sistemas.

disponibilidade e seguranca dos dados
institucionais; apoiar a implantag¢do de novas
solucGes tecnoldgicas; zelar pelo
funcionamento continuo e eficiente dos

sistemas de informacdo da Administracao.
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Diretor de (Cargo criado
Gestdo de Previstas no art.48-R da lei complementar n? | pela Lei
] 1 8.951,07
Parcerias 2/2010 Complementar
Publicas n2 115/2025)
Planejar, coordenar e executar as atividades
relacionadas ao acompanhamento da
execucdo das parcerias celebradas pelo
Municipio com organizacdes da sociedade
civil, nos termos da Lei Federal n2
13.019/2014; monitorar o cumprimento das
metas, prazos e obrigacdes previstas nos
planos de trabalho; analisar relatérios de
B execugdo e prestacdes de contas, emitindo
Chefe de Secdo . - .. .
q informagbes e pareceres técnicos para | (Cargo criado
e
. subsidiar a tomada de decisdes; manter | pela Lei
Monitoramento 1 3.669,88 ) )
L atualizados os registros, cadastros e | Complementar
e Avaliagdo de . . .
Parcerias sistemas de controle das parcerias; apoiar a | n2 115/2025)
elaboragdo de indicadores e metodologias
para avaliacdo de resultados; promover a
articulagdo com as unidades administrativas
demandantes para orientar e padronizar
procedimentos; participar de agbes de
capacitacdo voltadas a melhoria da gestdo
das parcerias; elaborar relatérios gerenciais
e estatisticos e prestar contas das atividades
desenvolvidas a chefia imediata.
SECRETARIA DE FINANCAS
SALARIO -
CARGO VAGAS ATRIBUICOES
BRUTO
Assessor Previstas no art. 33 da lei complementar n?
. . 1 4.609,52
Financeiro 2/2010
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£ P o
I . triaf .

Chefe
Departamento
de Receita

de

3.713,23

Estabelece as normas de conduta dos
servigos de seu Departamento e determinar
rotinas e instrugbes aos servidores a ele
subordinados; Planejar e executar as
atividades relativas aos tributos mobilidrios;
exercer fiscalizacdo direta e externa; propor
alteragdes de normas legais; manter
atualizado o cadastro mobilidrio e elaborar o
enquadramento dos contribuintes para fins
de lancamento. Implantacdo e
gerenciamento do Sistema ISS Digital - DMS
e do Sistema da Nota Fiscal de Servicos
Eletronica; Planejar e executar as atividades
relativas a tributagdo municipal sobre
propriedades imobiliarias, bem como as
isencbes, ndo incidéncia e imunidades dos
impostos; manter atualizado o cadastro
fiscal imobilidrio; propor alteragGes de
normas legais; exercer acdo fiscalizadora e
dimensionar o valor do Imposto Territorial
Rural a ser repassado pela Unido.
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Chefe
Departamento
Financeiro

de

3.713,23

Estabelece as normas de conduta dos
servi¢os de seu Departamento e determinar
rotinas e instrugcbes aos servidores a ele
subordinados; Administrar as
disponibilidades financeiras da
Administracdo Publica Municipal Direta;
programar e controlar os pagamentos a
serem realizados pela Administragdo Publica
Municipal Direta; controlar e custodiar
valores de terceiros sob a guarda da
Prefeitura; manter servicos de tesouraria;
registrar e controlar a arrecadagdo
orcamentaria e extra orcamentaria do
Municipio; gerenciar os servigos prestados
pela rede bancaria arrecadadora das receitas
da Administracdo Direta; acompanhar a
cronologia de pagamentos, em obediéncia a
legislagao vigente; manter em arquivo todos
os documentos comprobatérios de
pagamentos e arrecadagao; acompanhar os
contratos firmados com as instituigGes
bancarias; prestar atendimento e orientagdo
técnica, bem como fornecer informagdes
gerenciais as unidades do Municipio, as
auditorias interna e externa e a outros
orgdos externos relacionados a sua area de
atuacdo; analisar langamentos e efetuar a
conciliagdo bancdria de todas as contas da
Administragdo Publica Municipal Direta;
exercer outras atribuices compativeis com
sua area de atuacdo;
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Chefe de Secdo
de Anadlise de
Custos

2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Segdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrucdes emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
atuar com o controle, acompanhamento e
andlise dos custos e suas variagdes, com
intuito de cumprir a imposicdo da Lei
Complementar  101/2000 - Lei de
Responsabilidade Fiscal, que, em seu art. 50,
inciso VI, § 39, diz que "a administragao
publica mantera sistema de custos que
permita a avaliagdo e o acompanhamento
da gestdo orgcamentaria, financeira e
patrimonial”; manter a correta identificacdo
do que se refere efetivamente a custo no
periodo, utiliza-se no processo de
contabilizacdo dos gastos governamentais a
despesa liquidada, para apurar o custo dos
servigos publicos prestados no periodo
avaliado; coletar informagGes que permitam
avaliar os seguintes aspectos: a eficiéncia do
uso dos recursos; a eficacia dos gestores na
obtencdo de suas metas; e a efetividade das
politicas publicas na resolugdo dos
problemas apresentados pela sociedade;
Executar outras fungdes inerentes ao seu
cargo, de acordo com seu superior imediato.
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Lei Complementar 2 2010 de Tijucas SC

Chefe de Secdo
de Cadastro

2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Segdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrucdes emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
Analisar, decidir e processar inscri¢Ges,
alteragdes ou cancelamentos de dados do
cadastro de imoveis; analisar, decidir e
proceder ao desdobro, englobamento e
remembramento fiscal de imdveis; constituir
créditos tributdrios relativos ao IPTU; prestar
as informacdes solicitadas pelo Poder
Judicidrio ou outros o6rgdos publicos,
relativas a dados cadastrais de imoveis;
propor a atualizacdo de desenhos de plantas
de quadras e de setores fiscais, ressalvadas
as competéncias da Divisdo de Fiscalizagao
de Imdveis; analisar, processar e decidir
sobre inscrigOes, alteragdes ou
cancelamentos de dados do cadastro de
imoveis relativos a lancamentos de IPTU em
exercicios atingidos pela decadéncia;
analisar, processar e decidir sobre inscri¢des,
alteracbes ou cancelamentos de dados do
cadastro de imdveis relativos a langamentos
de IPTU, exceto quando envolver dados
avaliativos; controlar e manter atualizado o
cadastro de administradoras de imoveis,
bem como os imdveis por elas
administrados; retificar ou cancelar de oficio
os langcamentos tributdrios que efetuar,
quando constatado erro em sua emissao,
enquanto ndo apresentada impugnagdo e
ndo inscrito o crédito em divida ativa;
executar as atividades de lancamento
referentes a Contribuicdo de Melhoria e
atividades  correlatas, respeitadas as
competéncias das demais unidades; exercer
outras atribuicdes compativeis com sua area
de atuacgao;
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Chefe de Secdo
de Divida Ativa

2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Segdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrucdes emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
Promover a intimacdo de devedores
inscritos na Divida Ativa; Coordenar o
parcelamento, lancamento e controle de
pagamentos da Divida Ativa; Coordenar a
emissdo de CertidGes de Divida Ativa e re-
intimar contribuintes, na eventualidade de
ndo atenderem a intimagcdo inicial;
Encaminhar a Procuradoria do Municipio os
casos de dificil solucdo, e assessora-la, se
solicitado; Controlar o correto cumprimento
da carga horaria dos servidores sob sua
responsabilidade, zelar pelo cumprimento
das atribuicdes dos cargos; Controlar as
atividades desenvolvidas pelos servidores
sob sua responsabilidade, a fim de evitar
desvios de fungdo e, se necessario,
demandar as providéncias necessarias para
regularizacdo; Outras atividades afins e
relativas a funcao.
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Chefe de Secdo
de Langamento e | 1
Arrecadagdo

2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Segdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrucdes emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
Executar as atividades relativas a cobranca
de tributos administrados pela Secretara de
Financas ou em decorréncia de convénios
firmados com outros entes da federagdo;
controlar os registros de pagamentos e de
parcelamentos de débitos; gerenciar a
disponibilizacdo de créditos tributarios para
inscricdo na divida ativa; controlar, solicitar
providéncias de outras unidades e dar
tratamento aos créditos tributdrios cuja
inscricdo na divida ativa tenha sido negada;
controlar a disponibilizagdo e realizar o
acompanhamento de pendéncias relativas a
débitos tributdrios administrados pela
Secretaria de Finangas;.analisar os pedidos
referentes a correcdo de pagamentos
relativos aos tributos municipais; analisar os
processos que demandem revisdo de oficio
de créditos tributarios constituidos pela
Secretaria de Financas, exclusivamente, em
razdo de pagamento; controlar as atividades
relacionadas aos pedidos de quitagdo parcial
de dividas do IPTU dos contribuintes
ascendentes; exercer outras atribuicdes
compativeis com sua drea de atuagao.

Chefe de Secdo
de Orientagdao ao | 1
Contribuinte

2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Secdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrucdes emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
Coordenar e supervisionar o atendimento ao
contribuinte nas modalidades presencial e a
distancia; programar, executar, acompanhar
e avaliar, em articulagdo com outras
unidades, campanhas de assisténcia e
orientagcdo fiscal e de integracdo fisco-
contribuinte; administrar o sistema de
concessdo de senhas aos contribuintes para
acesso aos sistemas informatizados da
secretaria; estabelecer parametros para a
verificacdo e emissdo de certidGes; exercer
outras atribuicdes compativeis com sua area
de atuacado.
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Lei Complementar 2 2010 de Tijucas SC

Chefe de Secdo

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Segdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrucdes emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
Efetuar a programacdo de pagamentos;
controlar as penhoras judiciais de credores
da Prefeitura, exceto os decorrentes da folha
dos funciondrios e servidores; analisar e

1 2.283,42 L
de Pagamentos propor respostas aos oficios judiciais sobre
pagamentos e penhoras sob controle da
Secdo; viabilizar a efetivacdo e a liberagdo
dos pagamentos; efetuar os pagamentos de
restituicGes  deferidas em  processos
administrativos, compensac¢des e quitacdes
diversas, instruidas por processos
encaminhados pela d4rea competente;
exercer outras atribuicGes compativeis com
sua area de atuacgao..
Diretor de Previstas no art. 48-A da lei complementar
. 1 5.569,40
Tributos n2 2/2010
Secretdrio de Previstas no art.56 da lei complementar n2
. 1 10.673,32
Financas 2/2010
SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
SALARIO -
CARGO VAGAS ATRIBUICOES
BRUTO
Estabelece as normas de conduta dos
servicos de seu Departamento e determinar
rotinas e instrugbes aos servidores a ele
Chefe de subordinados; formular as politicas publicas
Departamento para o gerenciamento e o desenvolvimento
de Andlises, | 1 3.713,23 | de programas econO6mico do municipio,
Estudos e formula as politicas de incentivo ao
Fomentos emprego, mediante fomentos com os
setores industrial, comercial e de servicos, e
convénios com entidades prestadoras de
cursos profissionalizantes.
Diretor de . .
. Previstas nos arts.48-] e 48-L da lei
Desenvolvimento | 1 5.569,40
. complementar n2 2/2010
Econémico
Secretario de . .
. Previstas no art.68 da lei complementar n2
Desenvolvimento | 1 10.673,32

Econbmico

2/2010

SECRETARIA DE OBRAS, TRANSPORTES E

SERVIGOS PUBLICOS

CARGO

VAGAS

SALARIO
BRUTO

ATRIBUICOES
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Assessor de
Obras e Servigos
Publicos

4.609,52

Previstas no art.35 da lei complementar n2
2/2010
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Lei Complementar 2 2010 de Tijucas SC

Chefe de
Departamento
de Estradas de
Rodagem e
Transporte

3.713,23

Estabelece as normas de conduta dos
servi¢os de seu Departamento e determinar
rotinas e instrugcbes aos servidores a ele
subordinados; coordenagao planos para o
sistema municipal de transporte urbano,
compreendendo a rede vidria, os servicos de
transporte e o uso de equipamentos
publicos de transporte; a fiscalizagdo dos
servicos e do uso de equipamentos de
transporte publicos urbanos sob concessdo,
permissdo ou autorizagdo; a concessao,
permissdo e autoriza¢do para operagao dos
servicos e para uso dos equipamentos de
transporte publico urbano, em suas
diferentes modalidades; a promogao,
coordenacdo e execugdo de pesquisas,
estudos e diagndsticos para subsidiar a
fixacdo de tarifas e o aprimoramento e
adequacdo do sistema publico de transporte
urbano; a promogdo e elaboragdo, em
articulagdo com os érgdos competentes do
Municipio, da especificacdo técnica de
projetos de infraestrutura vidria para o
sistema de transporte urbano; a promogao,
coordenacdo e execucdo, em articulacdo
com os 6rgaos competentes do Municipio,
da elaboragdo de projetos de engenharia de
transito para o sistema de transporte urbano
do Municipio; o planejamento, organizagdo,
gerenciamento e fiscalizacdo dos servicos de
transporte publico coletivo, individual,
escolar, de fretamento e similares; o
planejamento, organizagdo, gerenciamento,
operacdo e fiscalizagdo do transito e do
trafego, envolvendo a circulagdo de veiculos
e pessoas, a sinalizacdo, o estacionamento
publico e a aplicagdo de penalidades e
recolhimento de multas; a administragao,
operagdo, manutengdo e comercializagao
dos equipamentos publicos de transportes,
como rodoviarias, terminais de transportes,
paradas de Onibus e instalacGes similares; a
promogao, articulagdo e execugao de agles
educativas e campanhas de esclarecimento
relativas ao transito e transporte urbanos; o
atendimento e prestagdo de informagdo aos
usudrios do sistema de transporte urbano e
a populacdo do Municipio; executar as
atividades concernentes a elaboragao de
projetos, construcdo e conservagao e
manutencdo de estradas e caminhos
municipais integrantes do sistema rodovidrio
do municipio.
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Lei Complementar 2 2010 de Tijucas SC

Chefe
Departamento
de Obras

de

3.713,23

Estabelece as normas de conduta dos
servi¢os de seu Departamento e determinar
rotinas e instrugcbes aos servidores a ele
subordinados; Estudar, examinar e
despachar processos ou documentos
relativos a licenciamento para execugdo de
obras particulares, inclusive loteamento e
parcelamento de terrenos; Fiscalizar a
aplicacdo das normas municipais pertinentes
a obras, fazendo as autuagdes e interdigGes
necessdrias; Manter sempre atualizada a
planta cadastral da cidade para efeito de
disciplinamento da expansdo urbana;
Autorizar a expedicao do "habite-se" das
novas edificacdes, as necessdrias vistorias,
encaminhado - o a Secretaria de Financgas as
AnotagGes no Cadastro Imobilidrio; Manter
um arquivo de projetos aprovados, bem
como do cadastramento das edificagcdes
existentes; Colaborar na elaboragdao de
normas referentes a edificacdo, loteamento,
zoneamento e demais atividades de obras;
Executar tarefas, expedir certiddes ou outras
documentagdes sobre assuntos que lhe sao
pertinentes; Efetuar o emplacamento dos
novos logradouros ou vias do municipio,
bem como as alteragdes de numeragGes das
novas edificagdes, comunicando ao setor de
tributagdo para anotagbes no cadastro
Imobiliario; Sugerir as providéncias cabiveis
por parte da Prefeitura, no caso de
constatacdo de irregularidades nas obras
inspecionadas; Executar outros servigos que
por sua natureza lhe sdo pertinentes.
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Chefe de
Departamento
de Servigos
Publicos

3.713,23

Estabelece as normas de conduta dos
servigos de seu Departamento e determinar
rotinas e instrugbes aos servidores a ele
subordinados; Execu¢do de todas as
atividades ligadas a manutencdo da limpeza
nas dareas urbanas, mediante a capinagao,
varricdo, lavagem e irrigacdo das ruas,
pracas e demais logradouros publicos;
planejar e supervisionar a execuc¢do dos
servicos de coleta de lixo, mediante a
elaboragdo de itinerdrios visando a utilizagcdo
maxima dos veiculos; exercer a corregao dos
servicos de limpeza das vias e logradouros
publicos, de detritos e sobras de lixo; manter
um setor encarregado da manutencdo,
coordenacdo e controle de veiculos e
maquinas destinados a atender ao servigos
de limpeza urbanas; manutencdo de servigos
destinado a limpeza de canais e bueiros,
valas e valetas; manuteng¢dao de servigos
encarregado da elimina¢do ou destinagdo do
lixo; manter servico planejado e orientado
de varrigdo em toda a zona urbana;

Chefe de
Departamentos
de Maquinas

3.713,23

Estabelece as normas de conduta dos
servigos de seu Departamento e determinar
rotinas e instrugdes aos servidores a ele
subordinados; definir a logistica de uso das
maquinas e equipamentos para 0s servigos
publicos municipais; orientar os
procedimentos de otimizacdo de uso das
maquinas e equipamentos a servico do
municipio; assessorar na contratacdo e
fiscalizacdo de aquisicGes e servicos de
maquinas e equipamentos; orientar a
fiscalizacdo dos servicos de manutencao das
maquinas e equipamentos da Prefeitura;
gerir o plano de manutengdo preventiva das
maquinas e equipamentos da Prefeitura.
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Chefe de Secdo
de Estudos e |1
Projetos

2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Segdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrucdes emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
encarregar-se pela analise prévia
documental de projetos residenciais,
comerciais e industriais, verificando a
matricula atualizada do Registro de Imdveis,
o Requerimento de solicitagdo de servigos, o
Memorial Descritivo, a Analise de
Responsabilidade Técnica - ART ou o Registro
de Responsabilidade Técnica RRT e o Projeto
Arquitetonico; certificar-se da
compatibilizacdo das informacdes relativas a
lotes e edificagBes nos sistemas; encaminhar
a documentacdo para andlise final do
Projeto para o setor de Planejamento;
promover o adequado atendimento ao
contribuinte; manter em perfeita ordem e
disposicdo técnica os documentos do Setor;
sugerir modificagdes que visem dinamizar os
métodos de trabalho; prestar informagdes e
emitir relatérios referentes a sua drea de
atuacdo; e realizar as demais tarefas afins
que Ihe forem confiadas.

Chefe de Secdo
de Limpeza | 1
Publica

2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Secdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instru¢des emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
Encarregar-se por manter a cidade limpa
para eliminar possiveis focos transmissores
de doengas e, ao mesmo tempo, preservar o
meio ambiente e a qualidade de vida da
populacdo; providenciar a capina e varri¢ao
de ruas, pragas e parques, o recolhimento
de entulho vegetal e a coleta de animais
mortos no perimetro urbano; controlar a
utilizacdo de veiculos e maquinas; averiguar
a necessidade de mdo de obra e meios para
execucao de tarefas; providenciar material
junto ao Setor de Almoxarifado; zelar pela
conservacao do patrimdnio; participar do
planejamento e operacionalizagdo das
acGes, assim como, avaliar as atividades para
certificar-se da regularidade no
desenvolvimento do processo; e realizar as
demais tarefas afins que Ihe forem
confiadas.
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Chefe de Secdo
de Manutengdo

2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Segdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrucdes emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
Acompanhar as obras e reparos solicitados
pela Secretaria e a articulagio com as
demais Secretarias que solicitarem os seus
trabalhos, quando  autorizado pelo
Secretdrio da Pasta; Organizagdo dos
canteiros municipais; Acompanhar as obras
de acessibilidade junto as calcadas e rampas
nos passeios publicos do municipio;
Acompanhamento das construgbes das
pragas, canteiros e estacionamentos
publicos; Acompanhamento das obras e
reformas em prédios publicos que estiverem
sob sua responsabilidade; Conferéncia de
construcdo e execugao de bocas de lobo,
pocos de visitas e drenagem de aguas
pluviais; Planejar, coordenar, supervisionar,
avaliar e fiscalizar as atividades do pessoal
que estiverem sob sua responsabilidade;
Participar da implantacdo de planos, fluxos e
rotinas, objetivando a simplificacdo e
aperfeicoamento de métodos de trabalho;
Solucionar problemas surgidos em seu
ambito de trabalho e quando de maior
relevancia e peculiaridade submeter a
apreciagdo  superior;  Executar  outras
atribuicGes determinadas pelo superior
imediato, afetas a sua drea de atuagdo.

https://leismunicipais.com.br/a/sc/t/tijucas/lei-complementar/2010/1/2/lei-complementar-n-2-2010-dispoe-sobre-a-estrutura-da-administracao-...

85/144



13/07/2026, 11:45

Lei Complementar 2 2010 de Tijucas SC

Chefe de Secdo
de Maquinas
Complexas

2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Segdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrucdes emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
Encarregar-se pelas atividades especificas de
area de maquinas complexas, participando
do planejamento e operacionalizagdo das
agOes, assim como, avaliar as atividades para
certificar-se da regularidade no
desenvolvimento do processo; administrar a
execucdo das obras e servicos de
recuperagdo e conservagao de logradouros
publicos e outras areas de propriedade do
Municipio; controlar a utilizagdo de
maquinas; averiguar a necessidade de mao
de obra e meios para execugdo de tarefas;
providenciar material junto ao almoxarifado;
zelar pela conservagdo do patrimonio
levando ao Secretario as irregularidades
encontradas; desenvolver ac¢des voltadas
para todas as necessidades do perimetro
urbano e rural; e realizar as demais tarefas
afins que lhe forem confiadas.

Chefe de Secgdo
de Maquinas
Leves

2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Secdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instru¢des emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
Encarregar-se pelas atividades especificas de
area de maquinas leves, participando do
planejamento e operacionalizagdo das
acGes, assim como, avaliar as atividades para
certificar-se da regularidade no
desenvolvimento do processo; administrar a
execugdo das obras e servicos de
recuperacdo e conservacao de logradouros
publicos e outras areas de propriedade do
Municipio; controlar a utilizagdo de
maquinas; averiguar a necessidade de mao
de obra e meios para execugdo de tarefas;
providenciar material junto ao almoxarifado;
zelar pela conservacdo do patrimonio
levando ao Secretario as irregularidades
encontradas; desenvolver ag¢des voltadas
para todas as necessidades do perimetro
urbano e rural; e realizar as demais tarefas
afins que lhe forem confiadas

https://leismunicipais.com.br/a/sc/t/tijucas/lei-complementar/2010/1/2/lei-complementar-n-2-2010-dispoe-sobre-a-estrutura-da-administracao-...

86/144



13/07/2026, 11:45

Lei Complementar 2 2010 de Tijucas SC

Chefe de Secdo
de Maquinas
Pesadas

2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Segdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrucdes emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
Encarregar-se pelas atividades especificas de
area de mdaquinas pesadas, participando do
planejamento e operacionalizacdo das
acOes, assim como, avaliar as atividades para
certificar-se da regularidade no
desenvolvimento do processo; administrar a
execucdo das obras e servicos de
recupera¢do e conservagao de logradouros
publicos e outras areas de propriedade do
Municipio; controlar a utilizacio de
maquinas; averiguar a necessidade de mao
de obra e meios para execucdo de tarefas;
providenciar material junto ao almoxarifado;
zelar pela conservagdo do patrimonio
levando ao Secretario as irregularidades
encontradas; desenvolver ac¢des voltadas
para todas as necessidades do perimetro
urbano e rural; e realizar as demais tarefas
afins que lhe forem confiadas

Chefe de Secdo
de Obras
Particulares

2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Secdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrugdes emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
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Chefe de Secdo
de Obras
Publicas

2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Segdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrucdes emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
Projetar as obras publicas do municipio,
executando-as diretamente ou por contrato,
fiscalizando-as quando neste ultimo caso;
Executar a demolicdo de edificios e de
quaisquer construcdes determinadas pela
Prefeitura; Inspecionar periodicamente as
obras em andamento, de execucdo direta ou
contratadas com terceiros; Manter um
cadastro das obras da Prefeitura, para efeito
da fiscalizagdo e acompanhamento de seu
desenvolvimento; Elaborar relatdrios sobre
o andamento das obras, encaminhando-os
periodicamente ao Diretor do
Departamento; Executar e conservar os
servicos de carpintaria das obras e dos
préprios municipais; Executar, conservar e
manter em perfeitas condigdes de
funcionamento as instalagGes elétricas das
obras e dos préprios municipais; Executar
periodicamente ou quando se fizer
necessdrio, os servicos de pintura dos
proprios municipais, afim de manté-los
conservados e limpos; Executar, conservar e
manter em perfeitas condicdes de
funcionamento as instalagées hidraulicas das
obras e dos préprios municipais; Preparar a
especificagdo dos materiais a serem
utilizadas nas diversas obras do Municipio,
encaminhando-as ao érgdo competente para
as providéncias de aquisicao.
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Chefe de Secdo
de Supervisdo e
Controle

2.283,32

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Segdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrucdes emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
acompanhar e  despachar  assuntos
administrativos e demais matérias de
competéncia do Setor; buscando dar
esclarecimentos e observagdes pertinentes
aos colegas de trabalho, além de sugestGes
guanto a eventuais situagdes a serem
alteradas, corrigidas e/ou atualizadas;
providenciar na criagdo de sistema de busca
rdpida dos atos administrativos da
Secretaria, e da vida funcional dos
servidores a mesma vinculados;
providenciar no controle de efetividades e
ponto dos servidores afetos a secretaria;
opinar relativamente aos assuntos objeto
dos processos, e dar-lhes o devido
encaminhamento; providenciar no controle
e encaminhamento dos certificados
referente as formacgles realizadas pela
Secretaria; atender aos Servidores das
demais  Unidades  Administrativa  da
Secretaria, e orienta-los quanto as questdes
administrativas e de vida funcional; zelar e
fazer zelar pela conservagdo dos bens
publicos municipais que lhe forem
disponibilizados; estudar com o grupo de
trabalho os assuntos que lhe sejam
submetidos, apresentando solugdes;
elaborar plano de trabalho, definindo
objetivos e metas; organizando a respectiva
unidade e delegar tarefas; definir
prioridades e rotinas; buscar o melhor
desempenho dos servidores que lhe forem
subordinados; avaliar o resultado dos
servicos afetos a sua darea; detectar falhas e
determinar ou propor as modificagcdes
necessdarias; executar e/ou providenciar para
que sejam executadas todas as demais
tarefas correlatas a condugdo e ao bom
desempenho do respectivo Setor.
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Chefe de Secdo
de Transportes
Coletivos e
Terminais

2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Segdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrucdes emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
Assessorar o Secretdrio Municipal; formular,
propor, gerir e avaliar politicas publicas para
o desenvolvimento do transporte publico
municipal; estudar, planejar, gerir, integrar,
fiscalizar e controlar os transportes
individuais, coletivos e por aplicativos e
terminais  rodovidrios no  Municipio;
estabelecer diretrizes e normas para o uso
da rede vidria municipal; gerir o cadastro,
andlise e expedicdo de autorizagdes
especiais para veiculos; proceder a inspe¢do
e vistoria de veiculos de transporte escolar e
os concedidos; coordenar e gerenciar os
programas, projetos e atividades afins a sua
area de competéncia; organizar e coordenar
a unidade organizativa sob sua
responsabilidade dentro das normas e
diretrizes superiores da Administragao
Municipal; coordenar, gerenciar e avaliar a
execucdo de programas, projetos, atividades
e atribuicbes de responsabilidade da
respectiva secretaria dentro das orientagbes
gerais de seu chefe imediato e demais
normas superiores de delegagbes de
competéncias e prestar contas por
resultados sobre o cumprimento das metas
e objetivos do Plano de Governo sob sua
responsabilidade.

Coordenador de
Convénios

6.944,48

Previstas no art.48-F da lei complementar n2
2/2010

Secretaria de
Obras,

Transportes e
Servigos Publicos

10.673,32

Previstas no art.58 da lei complementar n?
2/2010

90/144



13/07/2026, 11:45

https://leismunicipais.com.br/a/sc/t/tijucas/lei-complementar/2010/1/2/lei-complementar-n-2-2010-dispoe-sobre-a-estrutura-da-administracao-...

Lei Complementar 2 2010 de Tijucas SC

Auxiliar o Secretario Municipal de Obras,
Transportes e  Servicos Publicos na
atividades da

substituir o titular em suas auséncias ou

coordenacdo das pasta;

impedimentos legais; supervisionar a

Secretdrio execugdo dos projetos e obras publicas; .

] ] ) (Cargo criado
Adjunto de apoiar o planejamento e acompanhamento ola Lei
Obras, 13.027,24 | dos servicos de infraestrutura urbana e P

. - .| Complementar
Transportes e rural; promover a articulagdo com os demais
. g - . s i n2 115/2025)
Servigos Publicos setores da Administragdo Publica e o6rgdos
externos; representar a Secretaria em
reunides e eventos, quando designado; zelar
pela eficiéncia, economicidade e
regularidade das a¢des sob responsabilidade
da Secretaria.
Cargo criado
Diretor de . . (Carg .
L Previstas no art.48-T da lei complementar n? | pela Lei
Iluminacdo 8.951,07

o 2/2010 Complementar

Publica

n2115/2025)
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Secretaria Municipal de Agricultura

SALARIO
CARGO VAGAS | BRUTO ATRIBUICOES

(RS)

Secretdrio
Municipal de | 1 14.474,72
Agricultura

Previstas no art.62 da lei complementar n?
2/2010

Previstas no art.34 da lei complementar n?

Assessor Agricola | 1 408,40
2/2010
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Chefe de
Departamento
de  Assisténcia
Agropecuaria

5.967,87

Planejar, coordenar e supervisionar as
atividades relacionadas ao desenvolvimento
agropecudrio no ambito  municipal;
estabelecer normas e rotinas de trabalho
para os servicos de seu Departamento,
expedindo instrugbes aos servidores a ele
subordinados; definir e implementar
diretrizes para programas de fomento a
agricultura, pecudria e agroindustria local;
orientar, acompanhar e fiscalizar a execugdo
de convénios e parcerias voltados ao apoio
técnico e financeiro aos produtores rurais;
promover e apoiar agbes de capacitagdo e
assisténcia técnica aos agricultores e
pecuaristas, visando o aumento da
produtividade e da renda familiar; estimular
a permanéncia da populagdo no meio rural
por meio da melhoria das condi¢des de vida
e trabalho; incentivar praticas sustentaveis e
de conservagdao ambiental no meio rural;
elaborar relatérios e prestar informagGes
técnicas aos 0Orgdos municipais superiores
sempre que solicitado.

Chefe de Secdo
de Atendimento
ao Agricultor
Pecuarista

3.669,88

Coordenar e executar as atividades de
atendimento aos agricultores e pecuaristas
do Municipio; prestar orienta¢des técnicas e
administrativas aos produtores rurais,
auxiliando no acesso a programas, projetos
e politicas publicas voltadas ao setor
agropecudrio; intermediar a comunicagdo
entre o poder publico e a comunidade rural,
identificando demandas e propondo
solucGes; apoiar a implementacdo de acdes
que visem ao fortalecimento da agricultura e
da pecudria locais; organizar e manter
registros atualizados sobre atendimentos,
produtores e propriedades rurais; colaborar
com a realizagdo de cursos, palestras e
eventos voltados a qualificacdo e ao
desenvolvimento dos trabalhadores do
campo; elaborar relatérios periddicos das
atividades desenvolvidas e prestar contas a
chefia imediata.
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Chefe de Secgdo
de Cadastro
Rural e Apoio ao
Produtor

3.669,88

Coordenar, organizar e manter atualizados
os cadastros dos produtores rurais,
propriedades  agricolas e  atividades
agropecudrias do  Municipio;  coletar,
registrar e  sistematizar  informacgdes
necessarias para subsidiar politicas publicas
voltadas ao desenvolvimento rural; prestar
atendimento e orientagdo aos produtores
guanto a programas, incentivos e servigos
oferecidos pelo poder publico; apoiar a
execucdo de acles e projetos de fomento a
agricultura e pecudria; colaborar com a
organizagdo de eventos, cursos e
capacitagbes destinadas aos trabalhadores
do campo; elaborar relatérios gerenciais e
estatisticos sobre a realidade e evolugdo do
setor agropecuario local; interagir com
orgdos estaduais e federais para viabilizar
beneficios e parcerias em prol do
fortalecimento da producgdo rural; executar
outras atividades correlatas que visem ao
atendimento e apoio ao produtor rural.

Chefe de Secdo
de Convénios e
Captacao de
Recursos

3.669,88

Planejar, coordenar e executar as atividades
relacionadas a celebragao,
acompanhamento e prestacdo de contas de
convénios, parcerias e instrumentos
congéneres firmados pelo Municipio;
identificar e prospectar fontes de recursos
estaduais, federais e de outras entidades
publicas ou privadas para apoio a projetos e
acGes municipais; elaborar, em conjunto
com as areas técnicas, projetos, propostas e
documentos necessarios a captacdo de
recursos; monitorar prazos, obrigacdes e
resultados dos convénios firmados,
garantindo a correta aplicacdo e execugdo
dos recursos; manter atualizados os
cadastros e sistemas necessarios para
habilitacdo do Municipio em programas de
fomento; elaborar relatérios periddicos e
prestar contas das atividades desenvolvidas
a chefia imediata; apoiar a articulagao
institucional junto a orgdos e entidades
parceiras para viabilizar a execugdo de
projetos e politicas publicas.
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Chefe de Secdo
de Sanidade | 1
Animal

3.669,88

Coordenar, planejar e executar as atividades
relacionadas a vigilancia e a promogdo da
sanidade animal no Municipio; prestar
atendimento, orientagdo e apoio técnico aos
produtores rurais e criadores, com foco na
prevencdo, controle e erradicagdo de
doencas que acometam animais de
producdao e de companhia; monitorar e
fiscalizar as condi¢Ges sanitarias das criacOes
e instalagdes agropecuadrias, em
conformidade com as normas legais e
regulamentares;  articular e  executar
campanhas de vacinacdo, controle de
zoonoses e outras agdes de interesse da
saude animal e da saude publica; manter
atualizado o cadastro dos criadores e das
propriedades rurais para fins de controle
sanitario; elaborar relatérios periddicos e
prestar informacOes técnicas a chefia
imediata; promover a educagdo sanitaria
junto aos produtores e a populagio em
geral.

Chefe de Secgdo
de  Agricultura
Familiar ell
Inclusdo
Produtiva

3.669,88

Planejar, coordenar e executar acles
voltadas ao fortalecimento da agricultura
familiar no Municipio; prestar atendimento
e orientagdo técnica aos agricultores
familiares, incentivando praticas
sustentdveis, diversificagdo da produgdo e
agregacdo de valor aos produtos; promover
a inclusdo produtiva de pequenos
produtores rurais, estimulando o acesso a
mercados, programas governamentais e
politicas publicas de apoio a agricultura
familiar; apoiar a realizagdo de feiras,
eventos e capacitagdes que visem ao
desenvolvimento socioecondmico das
comunidades rurais; articular parcerias com
orgdos e entidades para implementacdo de
projetos voltados a geracdo de renda e a
melhoria da qualidade de vida no campo;
elaborar relatérios das atividades e manter
atualizados os cadastros e registros dos
beneficiarios e produtores assistidos.
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Chefe de Secdo
de Servico de
Inspecao
Municipal

3.669,88

Planejar, coordenar e executar as atividades
do Servico de Inspegdo  Municipal,
garantindo a fiscalizacdo e o controle
sanitario da produgdo, industrializacdo e
comercializagdo de produtos de origem
animal no ambito do Municipio; realizar
vistorias técnicas, emitir certificados e
licengas, bem como fiscalizar o cumprimento
das normas sanitdrias e ambientais
aplicaveis; orientar os produtores e
agroindustrias locais sobre as exigéncias
legais para o processamento e
comercializacdo de produtos de origem
animal; promover acdes educativas e de
conscientizacdo  sobre  boas  praticas
agroindustriais e seguranca alimentar;
articular-se com 6rgdos estaduais e federais
para viabilizar parcerias e a¢des conjuntas
de fiscalizacdo e capacitacdo; manter
atualizados 0s cadastros de
estabelecimentos e produtores registrados
no Servico de Inspe¢ao Municipal; elaborar
relatérios periddicos e prestar contas das
atividades desenvolvidas a chefia imediata.

Chefe de
Departamento
de Produgdo e
Comercializacdo

5.967,87

Planejar, coordenar e executar agGes de
apoio a agricultura familiar, promovendo a
inclusdo produtiva, o desenvolvimento
sustentavel e o acesso a politicas publicas
voltadas a geracdo de trabalho e renda no
meio rural.

Chefe de
Departamento
de Mecanizacgdo
Agricola

5.967,87

Planejar, coordenar e supervisionar as
atividades relacionadas a mecanizagdo
agricola no ambito municipal; estabelecer
normas e procedimentos para a utilizagdo e
manutengcdo do maquindrio e dos
equipamentos agricolas pertencentes ao
Municipio; organizar a prestacdo de servicos
de apoio mecanizado aos produtores rurais,
assegurando a eficiéncia, a economicidade e
a seguranga das operagbes; definir
cronogramas e prioridades para o
atendimento das demandas por servigos de
mecanizacdo, de acordo com critérios
técnicos e sociais; acompanhar a execug¢do e
a qualidade dos servicos prestados,
adotando as medidas corretivas necessarias;
promover a capacitagdo e a orientagdo dos
operadores de maquinas e demais
servidores do setor; elaborar relatérios
periddicos das atividades desenvolvidas e
prestar informagdes a chefia imediata.
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Chefe de
Departamento
de Protecdo e
Bem-Estar
Animal

5.967,87

Planejar, coordenar e supervisionar as acoes
e politicas publicas voltadas a protegao e ao
bem-estar animal no Municipio; promover
campanhas de conscientizagdo e educagao
ambiental visando a guarda responsavel e a
prevencdo de maus-tratos; coordenar
programas de controle populacional de
animais, inclusive a¢des de castragdo e
adocdo; articular parcerias com entidades
publicas e privadas para a implementagdo
de projetos e acGes em defesa dos animais;
fiscalizar, em conjunto com os 6érgdos
competentes, situacdes de risco, abandono
ou violagdo dos direitos dos animais; manter
atualizado o cadastro de entidades e
pessoas fisicas envolvidas com a causa
animal; elaborar relatérios periddicos das
desenvolvidas e

atividades prestar

informacGes técnicas a chefia superior

sempre que solicitado.

Chefe de
Departamento
de Cultivo e
Educacdo
Agricola

5.967,87

Planejar, coordenar e executar as agdes
relacionadas ao cultivo agricola educativo no
ambito do  Municipio; promover a
implantagdo, manutencdo e expansao de
da Secretaria

hortas nas dependéncias

Municipal de Agricultura, em unidades
escolares da rede publica municipal e em
demais equipamentos publicos; articular-se
com as Secretarias de Educacdo, Saude e
Assisténcia Social para integrar as hortas
escolares a

projetos pedagdgicos,

alimentares e de inclusdo produtiva;
oferecer suporte técnico e metodoldgico
para

agentes

professores, servidores e demais

envolvidos nas iniciativas de

horticultura educativa; incentivar praticas
sustentdveis, de baixo impacto ambiental e
de reaproveitamento de residuos organicos
nos projetos de cultivo; fomentar a
conscientizagdao sobre alimentagdo saudavel,
agricultura familiar e educagdo ambiental
por meio de atividades praticas com a
comunidade escolar e grupos sociais
organizados; elaborar relatérios periddicos
atividades desenvolvidas

das e prestar

informacOes técnicas a chefia superior

sempre que solicitado.

(Redagdo dada
pela Lei
Complementar
ne 115/2025)

SECRETARIA DE AC

AO SOCIAL E DIREITOS HUMANOS

CARGO

VAGAS

SALARIO
BRUTO

ATRIBUICOES
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Chefe
Departamento
de Acdo Social
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de

3.713,23

Estabelece as normas de conduta dos
servicos de seu Departamento e determinar
rotinas e instrugbes aos servidores a ele
subordinados; Coordenar, desenvolver e
executar a  politica  municipal de
desenvolvimento, assisténcia e promogao
social; A capacitacdo e qualificacdo de
jovens e adultos com vistas ao mercado de
trabalho; Coordenar, supervisionar, orientar
e desenvolver a politica de a¢do do Centro
Municipal de Capacita¢do de Adolescentes -
CEMCA, Centro de Referéncia da Assisténcia
Social - CRAS e Centro de Referéncia
Especializado da Assisténcia Social - CREAS;
Executar o planejamento, a supervisio e
execugdo das atividades e programas
assistenciais e promocionais no campo
social; Realizar o levantamento dos
problemas sociais do municipio, localizando
0s pontos criticos, priorizando as areas de
intervengdo da agdo municipal; Desenvolver
programas na area habitacional e de
capacitagdo profissional; Manter estreita
coordenagdo com érgaos de promogao e de
assisténcia social, estadual e federal;
Participar de atividades de assisténcia e
promocgdo social, através de convénios com
entidades publicas e particulares;
Administrar programas sociais, elaborando e
executando programas de amparo a crianga,
ao adolescente, a familia e ao idoso; Realizar
a prestacdo de assisténcia social e promogao
do bem estar da populagdo carente,
inclusive a prestacdo de auxilio material as
pessoas reconhecidamente necessitadas;
Promover o levantamento de recursos da
comunidade, que possam ser utilizados no
atendimento e assisténcia aos necessitados;
Planejar, organizar e executar, com a
participacdo de técnicos, os cursos de
treinamento de formagdo e reciclagem dos
servidores que atuam nas unidades
subordinadas; ar parecer, quando solicitado,
sobre as matérias da area de assisténcia
social; Prestar assisténcia técnica aos
centros comunitarios, as  entidades
particulares ou  grupos  voluntarios,
incentivando a colaboracdo no
desenvolvimento de suas atividades;
Estimular a organizacdo e a participacdo da
comunidade no levantamento, discussdo e
solugdo de problemas relacionados com a
acdo social da municipalidade; Coordenar,
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controlar e avaliar as atividades de
assisténcia social, prestadas por instituicGes
da comunidade, que recebem subvencdo ou
auxilio da municipalidade; Executar outros
servicos que forem determinados pelo
Secretdrio Municipal de Agdo Social e
Direitos Humanos.
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Chefe de
Departamento
de Inclusdo
Social

3.713,23

Estabelece as normas de conduta dos
servi¢os de seu Departamento e determinar
rotinas e instrugbes aos servidores a ele
subordinados; Elaborar e coordenar a
execucao dos programas de transferéncia de
renda, direcionados as familias, aos
desempregados e a juventude, em situacdo
de vulnerabilidade, acompanhando o
cumprimento de suas metas, bem como
mantendo informagGes atualizadas sobre
todas as suas fases; coordenar as atividades
de operacionalizagao e desenvolvimento dos
programas de transferéncia de renda
direcionados a populagdo em situagdo de
pobreza e vulnerabilidade, geridos pelo
Municipio por meio de convénios ou de
parcerias com o Governo Federal ou
Estadual; coordenar e acompanhar
cadastramentos, e visitas domiciliares
visando identificar, cadastrar e monitorar a
populagdo beneficiaria, definindo
instrumentos e mecanismos para as
atividades de cadastramento, pesquisa
domiciliar e capacitagdo dos agentes, bem
como para a elaboracdo de manuais e
procedimentos para estas agdes; conceber e
desenvolver acoes de qualificacdo
profissional e socioeducativas que
assegurem aos beneficidrios e membros de
familias beneficidrias sua reinser¢do no
mercado de trabalho; efetivar os processos
de transferéncia e geracdo de ocupacgdo e
renda; atualizar de acordo com o
estabelecido na legislagdo pertinente, os
cadastros efetuados, zelando pela
veracidade dos documentos e informacGes,
organizando e supervisionando as atividades
relacionadas ao recebimento, organizacdo e
guarda de documentos cadastrados nos
diversos sistemas utilizados pelo
Departamento; acompanhar e supervisionar
a aplicacdo dos recursos financeiros dos
programas e das respectivas rotinas de
gestdo dos beneficios, bem como os
relatérios emitidos em cada caso;
acompanhar a celebragdo de convénios,
termos de cooperacgdo, parcerias e contratos
e as respectivas etapas de execucgdo
financeira; desempenhar outras atribuicdes
afins.
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Chefe

de
Humanos

de

Departamento

Direitos

3.713,23

Estabelece as normas de conduta dos
servi¢os de seu Departamento e determinar
rotinas e instrugbes aos servidores a ele
subordinados; Coordenar e supervisionar a
elaboracdo dos planos, programas e projetos
relacionados as politicas dos direitos
humanos; implementar e articular a Politica
Municipal dos Direitos Humanos, por meio
de parcerias com 06rgdos da administracao
publica federal, estadual, municipal e com
organiza¢gdes da sociedade civil; atuar no
combate ao trabalho escravo em articulagao
com o Ministério Publico e com os demais
orgdos dos Poderes Judicidrio, e com
organizac¢Oes da sociedade civil; coordenar e
supervisionar a elaboracdo e a
implementagdo de planos, programas e
projetos relacionados as politicas de
educacdo em direitos humanos, de registro
civil de nascimento e documentagdo basica,
de respeito a diversidade religiosa e a
laicidade estatal e de defesa das populagbes
em situagdo de risco, em articulagdo com os
orgdos da administragdo publica Estadual, o
Ministério Publico, as organizacGes da
sociedade civil; coordenar a producdo, a
sistematizagdo e a difusdo das informagdes
relacionadas as tematicas de sua
competéncia; propor e incentivar a
realizagdo de campanhas de conscientizagdo
publica relacionadas as tematicas de sua
competéncia.
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Chefe de Secdo
de Apoio aos
Grupos de Idosos

2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Segdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrucdes emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
Criar e Coordenar os trabalhos ligados aos
projetos com medidas que visem a melhoria
de sua qualidade de vida, nas dreas de
salde, esporte e lazer, a terceira idade;
Coordenar o Servico de Convivéncia e
fortalecimento vinvulo para a terceira idade;
Divulgar o Estatuto do Idoso para
conscientizagdo dos direitos e deveres de
cidadania do idoso; Promover a
conscientizagdo junto a sociedade da
necessidade de valorizar a terceira idade;
Viabilizar servigos publicos de qualidade a
terceira idade, levando em consideragdo
suas peculiaridades; Oferecer suporte a
terceira idade nos aspectos sociais, juridicos,
educacionais, culturais e promover a
inser¢do dos mesmos na sociedade de forma
a potencializar suas qualidades e
habilidades, cuidando para um
envelhecimento digno; Criar e supervisionar
o desenvolvimento de atividades e
programas que promovam orienta¢do
segura as agbes conjuntas nas areas de
saude, recreagao, educacdo, lazer, social e
de cidadania, voltadas para os grupos da
terceira idade; coordenar a execucdo de
politicas especificas para a preservagdo da
saude fisica e mental do idoso;
Supervisionar as atividades voltadas a
promocgdo de estimulos, estudos, pesquisas
e campanhas, visando a melhoria das
condicbes de vida desta parcela da
populacdo; A execucio de atividades de
promog¢do humana; Desempenhar outras
atividades determinadas pelo Secretario
Municipal de Assisténcia Social e Direitos
Humanos e pelo Chefe do Departamento de
Inclusdo Social.
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Chefe de Secdo
de Assisténcia ao
Menor e ao
Adolescente
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2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Segdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrucdes emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
Acompanhar a integracdo dos servigos
oferecidos as criangas em situagdo de
vulnerabilidade; atender de forma
humanizada as criangas e adolescentes em
situacdo de vulnerabilidade, observado o
respeito aos principios da dignidade da
pessoa humana, da ndo discriminacdo e da
ndo revitimizagao; acompanhar o sistema de
garantias e promocdo de direitos das
criancas e adolescentes em situacdo de
violéncia, vulnerabilidade social, em especial
do acesso a justica no Municipio; auxiliar
campanhas continuadas de conscientizagdo
do enfrentamento a violagdo dos direitos da
Crianca e do Adolescente; auxiliar a
formacdo da Rede de Atendimento a
Criangas e Adolescentes; prestar
atendimento e esclarecimentos ao publico
interno e externo, pessoalmente, por meio
de oficios e processos ou por meio das
ferramentas de comunicagdo que lhe forem
disponibilizadas; prestar cuidados a grupos
de criangas e adolescentes afastados do
convivio familiar por meio de medidas
protetivas de abrigo (ECA Art. 101), em
funcdo de abandono ou cujas familias ou
responsaveis encontrem-se
temporariamente impossibilitados de
cumprir sua fun¢do de cuidado e protecdo,
até que seja viabilizado o retorno ao
convivio com a familia de origem, ou na sua
impossibilidade, encaminhamento para
familia substituta; efetuar e auxiliar no
preenchimento de  processos, guias,
requisicdes e outros impressos e otimizar as
comunicagdes internas e externas, mediante
a utilizagdo dos meios colocados a sua
disposicdo, tais como telefone, correio
eletrébnico, entre  outros;  organizar,
classificar, registrar, selecionar, catalogar,
arquivar e desarquivar processos, redigir
textos, oficios, relatérios e
correspondéncias, com observancia das
regras gramaticais e das normas de
comunicacdo oficial; zelar pela guarda e
conservagdao dos materiais e equipamentos
de trabalho; executar outras atribuicdes
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determinadas pelo superior imediato, afetas
a sua area de atuacgdo.

Chefe de Secdo
de  Assisténcia
Social

2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Segdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrucdes emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
Chefiar a Unidade de Secdo de Assisténcia
Social, realizar a execugdo das politicas
publicas de protecdo social aos cidaddos e
coordenar o SUAS (Sistema Unico da
Assisténcia Social), pautada em eixos de
intervengdo;  protecdo  social  basica,
protecdo social e aprimoramento da gestdo;
Atuacgdo executiva de apoio a gestdo social
aos conselhos de co-gestdo das politicas sob
sua competéncia; Desempenhar outras
atividades que lhe sejam atribuidas pelo
Secretario, no ambito de sua darea de
atuagao.

Chefe de Secdo
de Promogao
Social

2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Segdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrugdes emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
Pesquisar, analisar, planejar e propor a
implantacdo de servicos que respondam a
legislagdo  nacional vigente para a
Assisténcia  Social: Lei  Orginica de
Assisténcia Social, Politica Nacional de
Assisténcia Social, Norma Operacional Basica
do Sistema Unico de Assisténcia Social -
SUAS, Norma Operacional Basica de
Recursos Humanos e Tipificagdo Nacional
dos Servicos Socioassistenciais; colaborar na
avaliagdo periddica do andamento das
politicas, programas, projetos e atividades
da Secretaria de Ac¢do Social e Direitos
Humanos e observar o desempenho dos
Orgdos responsaveis por sua execuc¢ao;
prestar assisténcia especifica e especializada
ao Secretdrio Adjunto da Secretaria de
Assisténcia e Promocgdo Social; manter
interlocugdo com os servidores dos
Departamentos e Gabinete da Secretaria,
guando necessario ao desempenho de suas
atribuigdes; desempenhar outras atribuicdes
afins.

https://leismunicipais.com.br/a/sc/t/tijucas/lei-complementar/2010/1/2/lei-complementar-n-2-2010-dispoe-sobre-a-estrutura-da-administracao. ..

108/144


https://leis.org/municipais/sc/tijucas/lei-organica

13/07/2026, 11:45

https://leismunicipais.com.br/a/sc/t/tijucas/lei-complementar/2010/1/2/lei-complementar-n-2-2010-dispoe-sobre-a-estrutura-da-administracao. ..

Lei Complementar 2 2010 de Tijucas SC

Secretdrio de
Assisténcia
Social, Habitacdo
e Direitos
Humanos
(Redagdo dada

pela Lei
Complementar
ne 84/2022)

5 L. ;
A Social
Direi

Humanos

10.673,32

Previstas no art.66 da lei complementar n2
2/2010
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Chefe de
Departamento
de Programas e
Projetos Sociais

4.010,29

Estabelecer as normas de conduta dos
servicos de seu Departamento e determinar
rotinas e instrugcbes aos servidores a ele
subordinados; Coordenar, Supervisionar,
desenvolver e executar programas e projetos
sociais; operacionalizar as visitas do
Programa Primeira Infancia no SUAS, por
meio da organizagdo das atividades,
planejamento e cronograma de visitas,
mapeamento dos territérios e orientar
guanto aos encaminhamentos necessarios
para rede de atendimento: a) figurar como
ponto de apoio do Visitador Social, apoiando
o trabalho das \visitas, orientando e
estimulando as reflexdes conjuntas acerca
das demandas provenientes das familias
atendidas; fazer a interlocugdo do programa
com as instancias de gestdao, notadamente o
Comité Gestor Municipal e a Coordenacdo
Geral do programa; articular
encaminhamento para inclusdo das familias
para acesso as politicas publicas municipais
que possam atender as demandas
identificadas nas visitas; mobilizar os
recursos da rede e da comunidade para
apoiar o trabalho dos Vvisitadores, o
desenvolvimento das criangas em atengdo as
demandas das familias; dirigir, em cardter
excepcional, veiculo de servico ou de
representacdo do Municipio, desde que
possua Carteira Nacional de Habilitagdo, na
categoria exigida, em cada caso, pelo Cddigo
de Transito Brasileiro, e desde que assine
termo de responsabilidade, em que conste a
sua obrigacdo em verificar, antes da partida,
se o veiculo estd em condicOes de trafegar
em via publica, nos termos da lei, bem como
de que esta ciente da sua responsabilidade,
por qualquer ato doloso ou culposo que
venha a cometer na direcdo do veiculo;
executar outras atribui¢des afins; Executar
outros servicos que forem determinados
pelo Secretario Municipal de A¢do Social e
Direitos Humanos, dentro de programas e
projetos sociais. (Redagdo acrescida pela Lei
Complementar n2 85/2022)

SECRETARIA DE SA
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CARGO
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SALARIO
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Assessor
Assuntos
Saude

para
de

4.609,52

Previstas no art.31 da lei complementar n2
2/2010
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Chefe
Departamento
Contabil
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de

3.713,23

Estabelece as normas de conduta dos
servi¢os de seu Departamento e determinar
rotinas e instrugbes aos servidores a ele
subordinados; Planejar, organizar e dirigir as
atividades relativas aos sistemas de
informagdes contabeis, financeiras,
patrimoniais e de custos, propondo
diretrizes e normas para sua execugao;
Supervisionar a escrituragao dos
langamentos  relativos as  operagdes
orgamentarias, contabeis, financeiras,
patrimoniais e  outras, mantendo-as
atualizadas; Supervisionar o0s registros
didrios de empenho da despesa e das outras
fases; liquidacdo e pagamento; e a
realizacdo e o controle dos registros diarios
da Receita arrecadada; Supervisionar a
elaboracdo das prestacbes de contas de
recursos  transferidos ao  Municipio,
utilizando os elementos fornecidos pelos
orgdos executores; Acompanhar a
movimentagdo das receitas e das despesas
realizadas com recursos vinculados, bem
como elaboragdo de relatdrios e Prestagao
de Contas; Supervisionar a elaboracdo didria
do Boletim de Movimento de Caixa,
evidenciando as disponibilidades financeiras
e os saldos bancarios; Estabelecer perfeito
entrosamento com os demais érgdos da
Prefeitura, visando a melhoria e a
regularidade dos registros contabeis; Exercer
a supervisdo de todos os servicos de
natureza contdbil em qualquer érgdo da
Administracdo Municipal; Supervisionar a
execucdo orgcamentdria em suas diversas
fases e o cumprimento das metas
estabelecidas; Supervisionar a tomada de
medidas corretivas quanto a obediéncia dos
limites de dispéndios e endividamento
estabelecidos pela lei; Acompanhar as
previsdes da receita e as programacgdes da
despesa e sua execugdo, bem como, a
elaboragdo de demonstrativos de sua
evolucdo e de suas projecdes; Em
obediéncia a legislagdo, verificar se a
despesa é adequada a Lei Orgamentdria
Anual, e compativel com o Plano Plurianual
e com a Lei de Diretrizes Orgcamentarias;
Zelar pelo cumprimento de prazos quanto a
emissdo e publicacdo de Relatdrios e outros
documentos exigidos pela legislagao; Exercer
outras fungdes de supervisdo e controle nas
areas orcamentaria, financeira e
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patrimonial, em atendimento a legislacdo
pertinente; Outras atividades afins.

Chefe
Departamento
de Pessoal

de

3.713,23

Estabelece as normas de conduta dos
servicos de seu Departamento e determinar
rotinas e instrugbes aos servidores a ele
subordinados; Supervisionar e controlar as
atividades do Departamento Pessoal,
visando a assegurar o cumprimento de todas
as exigéncias legais que regulam o vinculo
empregaticio, bem como o cumprimento das
normas e procedimentos estabelecidos pela
empresa. Supervisionar a elaboragdo da
folha de pagamento e correspondentes
emissdes das guias de pagamentos de
impostos e encargos; Manter controles de
todos os valores a serem descontados em
folha de pagamento; Acompanhar a area
juridica nas defesas em  processos
trabalhistas, multas do Ministério do
Trabalho; Supervisionar a preparagdo e
entrega de todas as informacdes acessorias
exigidas pelos diversos orgdos
governamentais (Ministério do Trabalho,
INSS, MEC, SESI entre outros; Visar o
cumprimento de exigéncias legais; Atender
os servidores em questdes relacionadas com
normas e procedimentos da secretaria,
dando a orientagao ou solugao devidas.
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Chefe
Departamento
Financeiro

de

3.713,23

Estabelece as normas de conduta dos
servi¢os de seu Departamento e determinar
rotinas e instrugbes aos servidores a ele
subordinados; administrar as
disponibilidades financeiras da secretaria;
programar e controlar os pagamentos a
serem realizados pela secretaria; controlar e
custodiar valores de terceiros sob a guarda
da secretaria; manter servicos de tesouraria;
registrar e controlar a arrecadagdo
orcamentaria e extra orcamentadria da
secretaria; gerenciar os servigos prestados
pela rede bancaria arrecadadora das receitas
da secretaria; acompanhar a cronologia de
pagamentos, em obediéncia a legislacdo
vigente; manter em arquivo todos os
documentos comprobatdrios de
pagamentos e arrecadagao; acompanhar os
contratos firmados com as instituicdes
bancarias; prestar atendimento e orientagdo
técnica, bem como fornecer informagdes
gerenciais as unidades do Municipio, as
auditorias interna e externa e a outros
orgdos externos relacionados a sua area de
atuacdo; analisar lancamentos e efetuar a
conciliacdo bancdria de todas as contas da
secretaria; exercer outras atribuigdes
compativeis com sua area de atuacgao.
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Coordenador de
Aten¢do Bdsica
de Saude

6.944,48

Participar do processo de territorializacdo e
mapeamento da drea de atuagdo da equipe
de saude da familia, identificando grupos,
familias e individuos expostos a riscos,
inclusive aqueles relativos ao trabalho, e da
atualizagdo continua dessas informagoes,
priorizando as situagbes a serem
acompanhadas no planejamento local;
Realizar o cuidado em saude da populagdo
adstrita, prioritariamente no ambito da
unidade de saude, no domicilio e nos
demais espagos comunitarios (escolas,
associacGes, entre outros); Realizar acOes de
atencgao integral conforme a necessidade de
saude da populacdo local, bem como as
previstas nas prioridades e protocolos da
gestdo local; Garantir a integralidade da
atengdo por meio da realizagdo de agdes de
promocdo da saude, prevencdo de agravos e
curativas; e da garantia de atendimento da
demanda espontanea, da realizagdo das
acGes programaticas e de vigilancia a saude;
Realizar busca ativa e notificagdo de doengas
e agravos de notificagdo compulséria e de
outros agravos e situacbes de importancia
local; Realizar a escuta qualificada das
necessidades dos usudrios em todas as

acGes, proporcionando atendimento
humanizado e viabilizando o
estabelecimento do vinculo;

Responsabilizar-se pela populagdo adstrita,
mantendo a coordenacdo do cuidado
mesmo quando esta necessita de atencgdo
em outros servicos do sistema de saude;
Participar das atividades de planejamento e
avaliacdo das ac¢Oes da equipe, a partir da
utilizagdo dos dados disponiveis; Promover a
mobilizacdgo e a participagcdo  da
comunidade, buscando efetivar o controle
social; ldentificar parceiros e recursos na
comunidade que possam potencializar a¢cdes
intersetoriais com a equipe, sob
coordenacdo da Secretaria Municipal de
Saude; Garantir a qualidade do registro das
atividades nos sistemas nacionais de
informagdo na Atengdo Bdasica; Participar das
atividades de educagdio em saude
permanente; Realizar outras acles e
atividades a serem definidas de acordo com
as prioridades locais.
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Coordenador de
Estratégia de
Saude da Familia

6.944,48

Coordenar o Programa Saude da Familia;
Coordenar e supervisionar os trabalhos e
atuacdo dos profissionais do Programa
Saude da Familia; Elaborar o plano de
implantacdo/expansdo/implementa¢do da
Estratégia Saude da Familia no Municipio;
Monitorar e avaliar o processo de
implantagdo da Estratégia Saude da Familia
e seu impacto em parceria com os setores
afins; Acompanhar a supervisdo geral do
programa no que diz respeito a
normatizacdo e organizagao da pratica da
atencdo basica em saude, garantindo a
integralidade e a intersetorialidade;
Acompanhar a estruturacdo da rede bdsica
na légica da Estratégia de Saude da Familia;
Garantir junto a gestdo municipal os
recursos materiais para o desenvolvimento
das acbes; Buscar parcerias com as
instituicdes de ensino superior para os
processos de capacitagdo, titulagdo e ou
acreditacdo dos profissionais ingressos na
Estratégia Saude da Familia; Articular outros
setores da Secretaria Municipal de Saude
visando a integracdo e contribuicdo desses
com a implantacdo da Estratégia Saude da
Familia; Outras fungBes/atividades
correlatas que forem da responsabilidade da
mesma, por oficio ou por ordem de seus
superiores.
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Coordenador de
Estratégia de
Saude da Familia
Bucal

https://leismunicipais.com.br/a/sc/t/tijucas/lei-complementar/2010/1/2/lei-complementar-n-2-2010-dispoe-sobre-a-estrutura-da-administracao-...

6.944,48

Contribuir para a organizagao,
gerenciamento e funcionamento dos
servicos da rede, em sua forma assistencial e
administrativa; Planejar e executar
capacitagGes, semindrios e cursos, entre
outros, visando promover Educagao
Permanente; Contribuir para a organizacdo
do fluxo de referéncia e contra-referéncia
entre os servicos, em parceria com o0s
demais coordenadores; Executar avaliagao e
supervisdo técnica dos funcionarios, sob sua
responsabilidade técnica, em parceria com
0s demais coordenadores; Manter
atualizada a documentagdo dos funcionarios
sob sua responsabilidade técnica junto ao
o6rgdo de fiscalizagdo do  exercicio
profissional (CRO); Participar de processo de
selecdo do quadro de funcionarios da rede;
Contribuir na elaboracdo de processo
seletivo e/ou concurso publico, bem como
de sua execugdo; Emitir parecer técnico
referente a estrutura fisica, quadro de
pessoal e condutas técnicas, mediante
protocolo elaborado em conjunto com os
demais profissionais da equipe
multiprofissional, para fins de melhoria no
servico de salde; Aplicar penalidades
conforme regimento da instituicdo, aos
funcionarios que ndo executarem suas
fungdes de acordo com os preceitos éticos e
legais da profissdo, e/ou que n3o se
adequarem as condutas propostas no
Estatuto do servidor publico municipal;
Participar da elaboracdo e execucdo do
Plano Municipal de Saude, Plano Plurianual,
Relatério de Gestdo e Lei de Diretrizes
Orgamentdrias, entre outros Instrumentos
de Planejamento da Gestdo e alteracGes da
legislagdo de acordo com a drea competente
de atuacdo; Elaborar relatérios para
subsidiar a tomada de decisdo por parte do
Gestor Municipal de Saude; Colaborar com a
Vigilancia Epidemiolégica nas ag¢des de
salude voltadas a populagdo; Quando
necessdrio, contribuir na assisténcia para
qgue ndo haja descontinuidade das agles
assistenciais desenvolvidas pelos servigos;
Organizar, em conjunto com os demais
coordenadores, escalas de férias, folgas e
dispensas de funcionarios; Coordenar
reunides de nucleo da Odontologia;
Desenvolver e manter atualizadas as
Politicas  Municipais de Saude, em
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consonancia com as diretrizes técnicas do
Ministério da Saude; Buscar a viabilizagdo de
parcerias para o fortalecimento das agles
dos Programas de Saude junto a orgdos
publicos e privados; Elaborar metodologias e
instrumentos de monitoramento e avaliagao
do impacto da implementacdo dos
Programas de Salde; Promover a cobertura
da assisténcia odontoldégica no Municipio,
preferencialmente, através da inclusdao de
Equipes de Saude Bucal na Estratégia de
Saude da Familia; Coordenar e participar de
aclGes coletivas voltadas a promocgdo da
salude e a prevencdo de doengas bucais;
Reordenar a atencdo  de média
complexidade, através da inclusdo de
Centros de Especialidades Odontoldgicas e
Laboratdério de Protese Odontoldgica no
Municipio; Colaborar com as demais
coordenacdes da Estratégia Saude da Familia
no desenvolvimento das a¢Oes de saude.
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Coordenador de
Vigilancia em
Saude

https://leismunicipais.com.br/a/sc/t/tijucas/lei-complementar/2010/1/2/lei-complementar-n-2-2010-dispoe-sobre-a-estrutura-da-administracao-...

6.944,48

Assessorar a Secretaria municipal de Saude
no desenvolvimento das a¢Ges em vigilancia;
Supervisionar areas técnicas da vigilancia em
salde; Elaborar normas, instrugdes, rotinas
operacionais e protocolos de procedimentos
técnicos e demais atividades que se fizerem
necessdrios conforme a necessidade da
Secretaria Municipal de Saude; Promover as
acGes de Vigilancia em Saude que abranjam
toda a populagdo do Municipio e envolvam
praticas e processos de trabalho voltados
para: a) vigilancia da situagdo de saude da
populagdo, com a producdo de analises que
subsidiem o planejamento, estabelecimento
de prioridades e estratégias, monitoramento
e avaliagdo das ag¢Bes de salde publica; b) A
detec¢do oportuna e adogdo de medidas
adequadas para a resposta as emergéncias
de saude publica; c) A vigilancia, prevencao
e controle das doengas transmissiveis; d) A
vigilancia das doengas crbnicas ndo
transmissiveis, dos acidentes e violéncias; e)
A vigilancia de populagdes expostas a riscos
ambientais em sadde; f) A vigilancia da
saude do trabalhador; g) Vigilancia sanitaria
dos riscos decorrentes da produgdo e do uso
de produtos, servicos e tecnologias de
interesse a saude; Promover as ac¢Oes de
vigilancia, prevengdo e controle das doengas
transmissiveis, a vigilancia e prevengao das
doengas e agravos ndo transmissiveis e dos
seus fatores de risco, a vigilancia de
populagdes expostas a riscos ambientais em
saude, gestdao de sistemas de informacdo de
vigilancia em salide em ambito municipal
que possibilitam analises de situacdo de
salide, as a¢Oes de vigilancia da saude do
trabalhador, acdes de promogdo em saude e
o controle dos riscos inerentes aos produtos
e servicos de interesse a saude; Promover a
coordenagcdo municipal e execu¢do das
acGes de vigilancia; Coordenar e alimentar,
no ambito municipal, os sistemas de
informacdo de interesse da vigilancia,
incluindo a coleta, processamento,
consolidagdo e avaliagdo da qualidade dos
dados provenientes das unidades
notificantes dos sistemas de base nacional,
de interesse da vigilancia, de acordo com
normalizacdo técnica, estabelecimento e
divulgacdo de diretrizes, normas técnicas,
rotinas e procedimentos de gerenciamento
dos sistemas, no ambito do Municipio, em
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carater complementar a atuacdo das esferas
federal e estadual e retroalimentagdo dos
dados para as unidades notificadoras;
Coordenar a preparagdo e resposta das
acGes de vigilancia, nas emergéncias de
saude publica de importancia municipal;
Monitorar e avaliar as a¢des de vigilancia em
seu territorio; Realizar campanhas
publicitarias de interesse da vigilancia, em
ambito municipal; Promover e executar a
educacdo permanente em seu ambito de
atuacdo; Promover e fomentar a
participacdo social nas acbes de vigilancia;
Coordenar, acompanhar e avaliar a rede de
laboratdrios publicos e privados que
realizam andlises essenciais as a¢les de
vigilancia, no ambito municipal; Coletar,
armazenar e transportar adequadamente
amostras laboratoriais para os laboratérios
de referéncia; Coordenar e executar as a¢oes
de vacinagao integrantes do Programa
Nacional de Imunizag¢Ges, incluindo a
vacinagdo de rotina com as vacinas
obrigatdrias, as estratégias especiais como
campanhas e vacinagdes de bloqueio e a
notificacdo e investigacdo de eventos
adversos e Obitos temporalmente
associados a vacinagcdo; Estar em
conhecimento com descartes e destinagao
final dos frascos, seringas e agulhas
utilizadas, conforme normas técnicas
vigentes

https://leismunicipais.com.br/a/sc/t/tijucas/lei-complementar/2010/1/2/lei-complementar-n-2-2010-dispoe-sobre-a-estrutura-da-administracao. .. 120/144



13/07/2026, 11:45

Lei Complementar 2 2010 de Tijucas SC

Supervisor de
Logistica, Frota e
Materiais

4.390,01

Supervisionar, programar, organizar, orientar,
fiscalizar e executar as atividades relativas a
utilizacdo da frota de veiculos, prestando
apoio logistico as Coordenadorias da
Secretaria de Saude; supervisionar a
manutencgao e controle da frota, incluindo a
quilometragem, o consumo de combustiveis,
lubrificantes e pneus; programar rotinas de
manutengdo preventiva e providenciar
regularidade dos documentos de
licenciamentos da frota de veiculos da
Secretaria de Saude; preparar e instruir
processos de aquisicdo, reparos e alienagdo
de veiculos, bem como acompanhar
orcamentos e vistorias em viaturas
acidentadas; Controlar pelos sistemas de
rastreamento o nimero de deslocamentos,
viagens, itinerarios, quilometragem e
desempenho dos veiculos sob sua
responsabilidade, providenciando relatério
de custos por veiculo e por unidade
solicitante;  supervisionar o adequado
armazenamento e manuseio dos materiais e
suprimentos, visando  preservar  sua
integridade e seguranca, orientando a
equipe do almoxarifado e/ou depdsitos da
Secretaria de Saude quanto aos aspectos
técnicos e procedimentos para manuseio,
estocagem, caracteristicas e condigdes de
uso dos produtos; propor o aprimoramento
e modernizagdo dos equipamentos e
instalacdes de uso do almoxarifado e/ou
depdsitos, visando melhorar seu
desempenho e produtividade; assessorar no
planejamento e organizagdo da disposicdo
dos materiais e suprimentos estocados,
facilitando sua identificacdo, localizagdo e
manuseio, por linha e por produto; fiscalizar
a qualidade e quantidade dos materiais e
suprimentos adquiridos, informando as
coordenadorias  requisitantes  qualquer
divergéncia dos materiais, bem como
planejar e realizar as entregas de materiais;
propor solu¢des de problemas relativos a
falta ou qualidade dos materiais e
suprimentos; executar outras atribuigdes
correlatas ou que Ihe forem designadas.
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Assessor Juridico
do Fundo
Municipal de
Saude
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7.597,05

| - Instruir, orientar e prestar informacGes
aos orgdos e entidades da Administracdo
Direta sobre questdes de naturezas
administrativas, fiscais, civis, comerciais,
trabalhistas, penais, tributdrias, ou outras,
aplicando a legislagao, forma e terminologia
adequadas ao assunto em questdo, para
utilizd-los em autuacdo, defesa e demais
questdes que envolvam o Municipio, em
especial a Secretaria de Saude;

Il - Elaborar documentos juridicos,
pareceres, pronunciamentos, minutas de
contratos, convénios acordos, ajustes e
outros instrumentos congéneres celebrados
por o6rgdos e entidades da Administracdo
Direta;

Il - Proceder as cobrancas, pelas vias
judiciais ou extrajudiciais, da divida ativa do
Municipio, podendo para tanto promover a
execucdo e/ou protesto da divida ativa,
participar na execucdo de decisGes judiciais
bem como a sua defesa, quando executado;

IV - Acompanhar, examinar e aprovar
previamente as minutas de editais de
licitagdo, bem como, as dos respectivos
contratos, elaborando os  pareceres
necessarios para o bom e fiel andamento e
desenvolvimento dos processos licitatérios,
das dispensas e inexigibilidades de
licitagGes;

V - Representar nos processos de qualquer
natureza em que for parte ou terceiro
interessado o Municipio de Tijucas, através
da Secretaria de Salude, comparecendo as
audiéncias, promovendo o ajuizamento, o
oferecimento de respostas e o
acompanhamento, até a decisdo final,
interpor a oposicdo de embargos de
declaragdo e embargos infringentes, a
interposicdo  de  recursos  ordinarios,
extraordindrios, especiais e agravos aos
Tribunais Superiores e a elaboragdo de
contra razGes e respostas aos recursos pela
parte contraria, a fim de pleitear uma
decisdo favoravel;

VI - assessorar em outras atividades
correlatas e outras que lhe venham ser
conferidas no ambito de sua competéncia.

(Redacao
acrescida pela
Lei
Complementar
n2 103/2024)
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VIl - representar, quando designado, o 6rgao
municipal em que estiver lotado ou ndo;

VIII - executar outras atividades correlatas
que lhe forem designadas pelo superior
imediato e pelo Procurador-Geral, de livre
Prefeito

nomeacdo e exoneracdao do

Municipal.

Secretario de
Saude

10.673,32

Previstas no art. 64 da lei complementar n2
2/2010

Secretario
Adjunto de |1
Saude

13.027,24

Auxiliar o Secretario Municipal de Saude na
formulagdo, coordenacdo e supervisdo das
politicas publicas de saude; substituir o
titular em seus afastamentos, licengas ou
impedimentos  legais; acompanhar a
execuc¢do dos programas e a¢des do Sistema
Municipal de Saude; promover a articulagao
entre os setores e unidades da Secretaria;
representar a Secretaria em reunides,
conselhos, eventos e atos oficiais, quando
designado; apoiar a integracdo com os
demais érgdos da Administracdo e com os
entes do SUS; contribuir para a melhoria
continua da gestdo e dos servigos de saude

prestados a populacgdo.

(Cargo criado
pela Lei
Complementar
ne 115/2025)

SECRETARIA DE EDUCAGAO

CARGO VAGAS

SALARIO
BRUTO

ATRIBUICOES

(Cargo extinto
pela Lei
Complementar
n? 102/2023)
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Chefe
Departamento
de Estudos
Promocgdes
Culturais

de

e

3.713,23

Estabelece as normas de conduta dos
servigos de seu Departamento e determinar
rotinas e instrugbes aos servidores a ele
subordinados; Promover o estudo e a
discussdo de todas as manifestagGes de
cultura, com o propodsito de apoia-los;
Submeter a consideragdo do Secretdrio
Municipal de Educagao estudos e planos de
integracdo e financiamento de servigos
culturais prestados pelo municipio nas
escolas; Negociar, com entidades publicas e
da sociedade civil organizada, acordos e
contratos visando obter patrocinio e apoio
financeiro para projetos culturais escolares;
Promover a institucionalizacdo de servicos
culturais que ampliem no municipio as
opgBes de lazer a custo acessivel aos alunos
de rede municipal de ensino; Coordenar e
supervisionar as atividades artisticas e
culturais  desenvolvidas nas unidades
escolares, vinculadas a Secretaria Municipal
de Educagdo, bem como as a¢les realizadas
em parceria com Entidades Culturais da
Sociedade Civil Organizada; Providenciar e
orientar os trabalhos de conservacdo de
obras e documentos de valor histérico e
artistico na rede municipal de ensino;
Cadastrar e manter atualizados os dados das
unidades da rede municipal de ensino
quanto as atividades culturais e festivas;
Programar a realizagdo de semanas de
estudo, conferéncias, certames, concursos e
exposicdes culturais de interesse da
secretaria de educacdo; Incentivar a
capacidade artistica e a criatividade dos
educandos, orientando as escolas para
organizagdo de coros, teatros, concursos
literarios e artisticos, festivais e atividades
esportivas; Outras competéncias afins,
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Chefe de
Departamento
de Técnicas
Pedagogicas

3.713,23

Estabelece as normas de conduta dos
servi¢os de seu Departamento e determinar
rotinas e instrugbes aos servidores a ele
subordinados; Coordenar a supervisdo das
unidades  escolares  orientando-as e
propondo medidas atinentes a sua melhoria;
Coordenar a elaboragdo do calendario
escolar e o processo de matriculas na Rede
Municipal de Ensino; Visitar periodicamente
as escolas, supervisionando a aplicagdo da
proposta pedagdgica do municipio; Orientar
a confecgdo de material de apoio a
conferéncias, aulas, semindrios e outros;
Zelar pela conservagdo e bom estado dos
géneros alimenticios e das instalacdes e dos
equipamentos utilizados na confec¢cdo da
merenda escolar; Acompanhar e
implementar a¢des junto aos Circulos de
Pais e Mestres, Conselhos Escolares, Clubes
de Mdes e demais Entidades da Sociedade
Civil Organizada com atuagdo nas escolas;
Propor, em conjunto com as escolas da Rede
Municipal de Ensino, diretrizes para
avaliagdo, promogdo e  recuperagao
escolares; Outras competéncias afins.

Chefe de
Departamento
Técnico
Administrativo

3.713,23

Estabelece as normas de conduta dos
servicos de seu Departamento e determinar
rotinas e instrugcdes aos servidores a ele
subordinados; Supervisionar todo o trabalho
administrativo da Secretaria, executado
pelos servidores dos diversos Setores,
especialmente, estabelecendo mecanismos
de controle e gerencia das solicitagdes de
despesa, liberagdo de vales transporte,
assiduidade e eficiéncia dos servidores da
Secretaria, notas de empenho,
correspondéncia  oficial entre outros;
Coordenar a elaboragdo e posterior
execucdo do orcamento da Secretaria;
Coordenar o trabalho de eficientizagdao dos
servigos burocrdticos junto aos servidores,
para a melhoria continua da prestacdao de
servigos a comunidade; Orientar realizagdo
de medidas relativas a boa administragao
das finangas e de outros aspectos dos
servicos publicos; Outras competéncias
afins.
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Chefe de Secdo
de Atendimento
ao Aluno Carente
e Merenda
Escolar

2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Segdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrucdes emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
Promover a distribuicdo de material didatico
pedagdgico aos alunos carentes; oferecer
suprimento alimentar adequado e
equilibrado aos alunos; organizar, distribuir,
orientar e supervisionar os procedimentos
que envolvem a Alimentagdo Escolar
(controle de estoque mensal das escolas,
controle de estoque mensal do depdsito da
merenda, controle de refeicdes mensal das
escolas, distribuicdo de ranchos mensal,
solicitagdo semanal de géneros pereciveis e
solicitagdo de gas); fiscalizar a qualidade e o
aproveitamento da alimentacdo escolar
distribuida (visitas nas cozinhas, verificacdo
das boas praticas, orientagGes in loco,
adequacgdo de procedimentos); capacitar os
servidores de Servico de Cozinha
(treinamentos internos e capacitacdes com
palestrantes convidados); elaborar e calcular
os cardapios, de acordo com a
disponibilidade dos géneros da Agricultura
Familiar; adequado em nutrientes para cada
faixa etdria; adequado em custo; que tenha
boa aceitabilidade pelos alunos; adequado a
logistica de cada fornecedor; adequado as
necessidades especiais dos alunos (alergias e
intolerancias alimentares); elaborar as
Fichas Técnicas de cada preparacdo;
assessorar e acompanhar as atividades do
Conselho da Alimentacdo Escolar; realizar
educagdo nutricional; assessorar a avaliagao
nutricional de todos os alunos da Rede
Municipal.
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Chefe de Secdo
de Biblioteca e
Promogdes
Culturais

2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Segdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrucdes emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
Organizar, manter e disponibilizar os acervos
bibliograficos para docentes, técnicos e
alunos; orientar o0s consulentes em
pesquisas bibliograficas e na escolha de
publicacGes; proporcionar ambiente para
formagdao de habito e gosto pela leitura;
zelar pelo uso adequado dos acervos
bibliograficos; assessorar nas atividades de
ensino, pesquisa e extensdo; coordenar a
equipe interna nas atividades de
catalogacdo, classificagdo  de  livros,
informativos, fichas, entre outros
documentos; verificar as necessidades de
aquisicdes de livros; elaborar planos de
fomento  para  desenvolvimento  da
biblioteca; Criar e fortalecer habitos de
leitura nas criangas, desde a mais tenra
idade; Apoiar, tanto a educacgdo individual e
autébnoma quanto a educacdo formal, em
todos os niveis; Proporcionar oportunidades
para o desenvolvimento criativo pessoal;
Estimular a imaginacdo e a criatividade das
criangas e dos jovens; Promover o
conhecimento da heranga cultural,
apreciagdo das artes, realizagdes e inovagdes
cientificas; Propiciar o acesso as expressoes
culturais das artes em geral; Fomentar o
didlogo intercultural e favorecer a
diversidade cultural; Apoiar a tradi¢do oral;
Proporcionar servicos de informacdo
adequados a escolas municipais; - Facilitar o
desenvolvimento da informacdo e da
habilidade no uso do computador; Apoiar e
participar de atividades e programas da
alfabetizagdo para todos os grupos de idade
e implantar tais atividades se necessario;
Outras atividades afins.
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Chefe de Segdo
de Ensino de
Educacgdo Infantil

2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Segdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrucdes emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
Chefiar a secdo, planejando, coordenando,
orientando, avaliando e estabelecendo
alternativas referentes as questdes que
envolvam diretamente o desenvolvimento
da crianca e o processo de ensino-
aprendizagem nas Escolas de Educagao
Infantil; tracar metas, estabelecer regras
para o respectivo atingimento e acompanhar
a respectiva busca pratica, visando ao
aprimoramento das Escolas de Educagao
Infantil do Municipio e dos Professores da
Educagdo Infantil; orientar técnica e
pedagogicamente os Diretores das Escolas
de Educacdo Infantil quanto aos objetivos da
Divisdo, estabelecendo as condutas
entendidas necessdrias de sorte que sejam
atendidos os principios basicos da Educagdo
Infantil, conforme a legislagdo vigente;
estabelecer rotinas de servico para a Divisdo
e para os respectivos subordinados;
imprimir sistemas que permitam o facil e
rapido relacionamento entre a Divisdo, os
Professores da Educacgdo Infantil, os pais dos
alunos e os demais profissionais ligados a
Educagdo Infantil; providenciar na rotineira
atualizacdo do(a) Secretério(a) de Educacao
quanto aos assuntos afetos a se¢do; orientar
os respectivos subordinados quanto a
legislacdo inerente aos assuntos da se¢do e a
Educacdo Infantil; executar e/ou
providenciar para que sejam executadas
todas as demais tarefas correlatas a
condugdo e ao bom desempenho da segao;
diagnosticar necessidades de atendimento
referentes a Educac¢do Infantil, avaliando a
capacidade fisica das Unidades Escolares, a
fim de atender a demanda de alunos.
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Chefe de Secdo
de Ensino de
Séries Finais
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2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Segdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrucdes emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
subsidiar e assessorar o Secretdrio de
Educagdo nas tomadas de decisdo referentes
ao Ensino Fundamental; realizar
planejamentos, nos quais as a¢gdes que serao
efetuadas favoregam a organizagdo das
Unidades Escolares, fazendo progndsticos da
evolucdo do sistema educacional, bem como
suas tendéncias e detectando necessidades
futuras; acompanhar o tramite dos projetos
encaminhados para os 6rgdos publicos ou
para as demais institui¢des a fim de garantir
sua execucdo; subsidiar o trabalho
pedagdgico das Unidades Escolares de todos
os niveis de ensino, solicitando a compra do
material pedagdgico necessario;
estimulando  discussdes sobre diversos
assuntos relacionados ao Ensino
Fundamental e organizando com a dire¢do
escolar, projetos para a melhoria do trabalho
na Unidade; oferecer a qualidade de
atendimento aos professores que trabalham
com os alunos atendidos pelos
programas/projetos de educac¢do inclusiva
ou com dificuldades de aprendizagem, junto
aos diversos oOrgdos existentes na
comunidade, e incentivar a reflexdo no meio
escolar sobre a questdo; orientar,
supervisionar e acompanhar as seguintes
atividades desenvolvidas das Unidades
Escolares: Projeto Pedagdgico da Unidade,
Planejamento Anual dos Professores, Plano
de Aula e Atividades de Aprendizagem,
Calendario Escolar e Conselho de Classe;
atender aos docentes, em suas necessidades
de formagdao continuada, orientando-os
guanto a aspectos tedricos e praticos da
acdo educacional; orientar os professores
quanto a avaliacdo escolar dos alunos da
Rede Municipal de Ensino; orientar a
constru¢do e reconstrugdo das Diretrizes
Curriculares do ensino fundamental;
verificar a progressdo de aprendizagem dos
alunos; construir e planejar situagées de
aprendizagem a partir da observacao;
organizar adequacgdo curricular para alunos
deficientes; analisar criticamente a realidade
inserida no trabalho pedagdgico da escola;
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estimular a inovacdo para melhorar o
processo educacional; planejar e coordenar
reunides/paradas pedagogicas/oficinas com
a equipe administrativa e/ou pedagogica;
realizar visitas periédicas as Unidades
Escolares para acompanhamento
pedagdgico; implantar e implementar acbes
que promovam o crescimento do IDEB;
acompanhar e fazer cumprir o que rege na
Lei do Sistema Municipal.
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Chefe de Secdo
de Ensino de
Séries Iniciais
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2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Segdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrucdes emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
suporte pedagodgico nas Unidades Escolares
das series iniciais, subsidiados por todos os
setores que envolvem o universo escolar,
além de organizar o trabalho pedagdgico
junto aos professores e especialistas em
assuntos educacionais; subsidiar e
assessorar o Secretario de Educagdo nas
tomadas de decisdo referentes ao Ensino
Fundamental; realizar planejamentos, nos
quais as acbes que serdao efetuadas
favoregam a organizagdio das Unidades
Escolares, fazendo progndsticos da evolugdo
do sistema educacional, bem como suas
tendéncias e detectando necessidades
futuras; acompanhar o tramite dos projetos
encaminhados para os 6rgdos publicos ou
para as demais institui¢des a fim de garantir
sua execucdo; subsidiar o trabalho
pedagdgico das Unidades Escolares de todos
os niveis de ensino, solicitando a compra do
material pedagdgico necessario;
estimulando  discussdes sobre diversos
assuntos relacionados ao Ensino
Fundamental; e organizando com a dire¢do
escolar, projetos para a melhoria do trabalho
na Unidade; planejar, organizar e
acompanhar a implementagdo de uma
politica educativa, no que diz respeito a
educacdo do campo; oferecer a qualidade de
atendimento aos professores que trabalham
com os alunos atendidos pelos
programas/projetos de educac¢do inclusiva
ou com dificuldades de aprendizagem, junto
aos diversos Orgdos existentes na
comunidade, e incentivar a reflexdo no meio
escolar sobre a questdo; orientar,
supervisionar e acompanhar as seguintes
atividades desenvolvidas das Unidades
Escolares: Projeto Pedagdgico da Unidade,
Planejamento Anual dos Professores, Plano
de Aula e Atividades de Aprendizagem,
Calendario Escolar e Conselho de Classe;
atender aos docentes, em suas necessidades
de formacdo continuada, orientando-os
quanto a aspectos tedricos e praticos da
acdo educacional; orientar os professores
quanto a avaliagdo escolar dos alunos da
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Rede Municipal de Ensino; orientar a
construgdo e reconstrucdo das Diretrizes
Curriculares do ensino fundamental;
verificar a progressdao de aprendizagem dos
alunos; construir e planejar situacGes de
aprendizagem a partir da observagao;
organizar adequacdo curricular para alunos
deficientes; analisar criticamente a realidade
inserida no trabalho pedagdgico da escola;
estimular a inovagdo para melhorar o
processo educacional; planejar e coordenar
reunides/paradas pedagogicas/oficinas com
a equipe administrativa e/ou pedagdgica;
realizar visitas periédicas as Unidades
Escolares para acompanhamento
pedagdgico; implantar e implementar agbes
gque promovam o crescimento do IDEB;
acompanhar e fazer cumprir o que rege na
Lei do Sistema Municipal.
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Chefe de Secgdo
de Pessoal e
Apoio

2.283,42

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar e
orientar as atividades da Segdo, segundo
diretrizes de sua unidade e Secretaria;
coordenar e controlar os cumprimentos as
normas, rotinas e instrucdes emitidas e
aprovadas pelas autoridades competentes;
Chefiar o setor; acompanhar e despachar
assuntos administrativos e demais matérias
de competéncia do Setor; instituir um
sistema de busca, compilagdo e divulgagdo
da legislagdo afeta a Educagdo, buscando dar
esclarecimentos e observagdes pertinentes
aos colegas de trabalho, além de sugestdes
quanto a eventuais situagbes a serem
alteradas, corrigidas e/ou atualizadas;
providenciar na criacdo de sistema de busca
rapida dos atos administrativos da
Secretaria, e da vida funcional dos
servidores a mesma vinculados;
providenciar no controle de efetividades e
ponto dos servidores afetos a Educagdo;
opinar relativamente aos assuntos objeto
dos processos, e dar-lhes o devido
encaminhamento; providenciar no controle
e encaminhamento dos certificados
referente as formacOes realizadas pela
Secretaria de Educagdo; atender aos
Servidores das Unidades Escolares, e
orientd-los guanto as questdes
administrativas e de vida funcional; realizar
reunides com Diretores de Unidades
Escolares orientando-os guanto a
documentagdo oficial e administrativa,
visando sanar duvidas; conquistar o
envolvimento de todos na solugdo dos
problemas; zelar e fazer zelar pela
conservagdo dos bens publicos municipais
que lhe forem disponibilizados; estudar com
o grupo de trabalho os assuntos que lhe
sejam submetidos, apresentando solucdes;
elaborar plano de trabalho, definindo
objetivos e metas; organizando a respectiva
unidade e delegar tarefas; definir
prioridades e rotinas; buscar o melhor
desempenho dos servidores que lhe forem
subordinados; avaliar o resultado dos
servigos afetos a sua drea; detectar falhas e
determinar ou propor as modificagcdes
necessarias; executar e/ou providenciar para
que sejam executadas todas as demais
tarefas correlatas a condugdo e ao bom
desempenho do respectivo Setor.
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Secretario

Educacgao

de

10.673,32

Previstas no art.60 da lei complementar n2
2/2010
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Coordenador de
Estratégias
Pedagodgicas
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RS
8.754,80

Articular, formar, transformar e coordenar a
elaboragdo de projetos e estratégias
pedagdgicas, com foco na proposta
pedagdgica que defina as linhas norteadoras
do curriculo escolar, mantendo-se atualizado
e antenado as demandas dos alunos em
sintonia com os principios metodoldgicos, os
procedimentos didaticos, as concepgbes de
conhecimento e de avaliacdo, entre outros;
assegurar o cumprimento da funcgdo
precipua da escola publica quanto a garantia
do acesso, da permanéncia e éxito no
percurso escolar do aluno; participar na
elaboragdo, execugdo, acompanhamento e
avaliacdo de projetos pedagodgicos, de
planos, programas e projetos eficazes de
qualificacdo do processo ensino-
aprendizagem; assegurar a aplicagdo das
Diretrizes Curriculares Nacionais e dos
Parametros Curriculares Nacionais como
referéncia da proposta pedagdgica da
escola; orientar o trabalho do professor para
a elaboragdo de um curriculo escolar
contextualizado, que garanta a adog¢do de
conhecimentos atualizados, relevantes e
adequados a legislacdo vigente; acompanhar
e avaliar o plano de trabalho do professor,
de acordo com a proposta pedagdgica da
escola; avaliar juntamente com os
professores, o resultado de atividades
pedagdgicas, analisando o desempenho
escolar e propondo novas oportunidades de
aprendizagem aos alunos que apresentem
dificuldades, objetivando a superacdo das
mesmas; planejar e coordenar em conjunto
com a Direcdo as atividades escolares no
que concerne a calendario escolar,
composicdo de turmas, distribuicdo de carga
horaria, lista de materiais, escolha de livros
didaticos, recreio pedagdgico, dentre outros;
planejar e coordenar as atividades
referentes a matricula, transferéncia,
adaptacdo de estudos, equivaléncia,
reclassificacdo e conclusdo de estudos do
aluno; planejar e coordenar as reunides
pedagdgicas, de conselho de classe e com a
comunidade escolar, objetivando a melhoria
constante do processo ensino-
aprendizagem; mediar conflitos disciplinares
entre professores e alunos de acordo com as
normas de convivéncia da escola e da
legislaggo em  vigor, levando  ao
conhecimento da Direcao quando

(Cargo criado
pela Lei
Complementar
n? 102/2023)
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necessdrio, para os encaminhamentos
cabiveis; acompanhar o rendimento e a
freqiiéncia dos alunos  promovendo
orientagbes a0 mesmo e ao seu
representante legal, encaminhando aos
orgdos competentes os casos que se fizerem
necessdrios; acompanhar e registrar as
decisBes referentes ao atendimento feito ao
aluno, quanto ao seu rendimento escolar,
como analisar, discutir e avaliar
constantemente o  processo  ensino-
aprendizagem, redefinindo em conjunto
com o professor; coordenar atividades de
recuperacdo de aprendizagem, realizando
reunides de conselho de classe, com o
intuito de discutir solugdes e sugerir
mudangas no  processo  pedagdgico;
estimular e orientar o professor na
realizagdo de auto-avaliagdo e avaliagBes
bilaterais com seus alunos; ministrar cursos,
palestras ou aulas de aperfeicoamento e
atualizagdo do corpo docente, realizando-as
em servico, com o intuito de contribuir para
o desenvolvimento qualitativo dos
profissionais; assegurar a regularidade da
vida escolar do aluno; cumprir e zelar pelo
cumprimento da legislagdo vigente; coletar e
atualizar o acervo da legislacdo educacional
em vigor; assegurar a autenticidade, guarda,
preservacdo e o sigilo de todos os
documentos que tramitam no
estabelecimento de ensino; participar dos
cursos de formacdo, simpdsios, congressos,
seminarios e outros a fim de buscar
enriquecimento pessoal e desenvolvimento
profissional; articular, facilitar, mediar e
motivar o processo de autodesenvolvimento
da equipe docente, através das agdes que
promovam evolugao positiva no
desempenho pedagdgico, nas relagdes de
trabalho e nas atitudes frente as suas
funcdes; levantar dados acerca da
contextualizacdo histérica da escola, das
familias envolvidas, buscando informag&es
sobre as necessidades educacionais e
sociais, caracterizando o perfil dos alunos,
com o objetivo de fornecer subsidios para
reflexdo das mudangas sociais, politicas,
tecnoldgicas e culturais da sua unidade
escolar; buscar apoio junto a profissionais
especializados possibilitando ao corpo
docente atuar com portadores de
necessidades especiais, visando o
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atendimento com qualidade; pesquisar os
avancos do conhecimento cientifico,
artistico, filosofico e tecnoldgico, bem como
organizar grupos de estudo, orientando
atividades interdisciplinares, de modo a
promover formacgao continua dos
educadores (professores e/ou funcionarios);
propor a Diregdo a infraestrutura necessaria
para a escola, a fim de atender alunos com
necessidades especiais; sugerir a Dire¢do a
compra ou recuperacdo de materiais,
equipamentos e recursos pedagdgicos
necessarios a pratica pedagogica eficaz;
promover acbes, em articulagdo com a
Dire¢do, que estimulem a utilizagdo dos
espacos fisicos da escola, como salas de
aula, de informatica, laboratério, sala de
leitura, biblioteca e outros; elaborar e
manter  atualizados os  registros e
informacdes estatisticas, analisando,
interpretando e divulgando os indices de
desempenho da escola como aprovacgao,
reprovagao, freqiiéncia e evasdo, a fim de
estabelecer novas metas para alcancar a
eficiéncia institucional; estimular o
aperfeicoamento e a atualizagdo do corpo
docente, incentivando a participagdo em
cursos de formacgdo, grupos de estudo,
reunides, palestras, simpdsios, semindrios e
forum, a fim de contribuir para o
crescimento pessoal e profissional; elaborar
pareceres, informes técnicos e relatdrios,
realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observacbes e sugerindo medidas para
implantagao, desenvolvimento
aperfeicoamento de atividades em sua area
de atuagdo; participar de grupos de trabalho
ou reunibes com outras secretarias, outras
entidades publicas e/ou particulares,
realizando estudos, emitindo pareceres ou
fazendo exposi¢cbes sobre situagdes e
problemas identificados, oferecendo
sugestoes, revisando e discutindo trabalhos
técnico-cientificos, para fins de formulacdo
de diretrizes, planos e programas de
trabalho afetos ao Municipio; zelar pelo
cumprimento dos principios de ética
profissional, tanto nos aspectos referentes a
intimidade e privacidade dos usuarios e
profissionais, quanto no que se refere aos
seus outros direitos inalienaveis; organizar e
manter atualizada a memodria histérica da
escola; representar, quando designado, o
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o6rgdo municipal em que estiver lotado;
substituir a Dire¢do, quando necessdrio e
devidamente delegado; executar outras
atividades correlatas que |he forem
designadas pelo superior imediato em
estratégias pedagodgicas, de livre nomeagao
e exoneracgao do Prefeito Municipal.

Carga horaria: 40 (quarenta) horas semanais.
Habilitacdo: Curso superior completo em
Pedagogia com especializagdo em educacao.

Secretario
Adjunto de
Educacgao

13.027,24

Auxiliar o Secretario Municipal de Educacdo
na coordenagdo das politicas, programas e
acGes da pasta; substituir o titular em seus
afastamentos ou impedimentos legais;
supervisionar o funcionamento das unidades
administrativas vinculadas a Secretaria;
acompanhar a execucdo das diretrizes do
Plano Municipal de Educagdo; promover a
articulagcdo entre os setores pedagodgicos,
técnicos e administrativos da rede municipal
de ensino; representar a Secretaria em atos
oficiais, reunides e eventos, quando
designado; apoiar a integracdo com outras
secretarias e instituicdes parceiras;

(Cargo criado
pela Lei
Complementar
n2 115/2025)

contribuir para a avaliacdo e
aperfeicoamento continuo da  gestdao
educacional.
SECRETARIA DE CULTURA, JUVENTUDE E TURISMO
SALARIO -
CARGO VAGAS ATRIBUICOES
BRUTO
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Chefe de
Departamento
de Assuntos da
Juventude

3.713,23

Estabelece as normas de conduta dos
servi¢os de seu Departamento e determinar
rotinas e instrugbes aos servidores a ele
subordinados; Dirigir, orientar, coordenar e
controlar as atividades do Departamento,
em especial atuando na implementagao dos
programas e projetos estratégicos que
objetivem assegurar a realizagdo das
diretrizes politicas administrativas
determinadas pelo Secretdrio de Cultura,
Juventude e Turismo; supervisionar e
examinar os assuntos gerais que envolvem a
administracdo  municipal, em especial,
ligadas ao desenvolvimento do Municipio;
Orientar o Departamento de Juventude
acerca das diretrizes de governo; Coordenar
as mais diversas politicas publicas,
atendendo as especificidades deste publico
especifico, tanto nas duas caracteristicas e
potencialidades como nas suas
necessidades; Coordenar projetos de
desenvolvimentos e mudangas. Coordenar
programas que visem despertar as
responsabilidades de vida e escolhas de
caminho; Coordenar e facilitar o acesso as
politicas publicas necessdrias ao pleno
engajamento, entrosamento e
desenvolvimento do cidaddao jovem as
politicas de desenvolvimento do Municipio;
Coordenar e facilitar agdes conjuntas com as
demais secretarias e orgdos da
administracdo, capazes de combater
problemas comuns a juventude. Estudar,
analisar e coordenar a discussdo e a
aprovacdo de politicas publicas que
permitam e garantam a integra¢ao e
participacdao do jovem no processo social,
econdbmico e politico do Municipio;
Coordenar a implantagdo de politicas e
execu¢do de programas e projetos, que
efetivamente produzam os resultados
desejados atendendo aos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia previsto na
Constituicdo Federal, propondo legislagdes
cada vez mais adequadas, atendendo
principalmente aos anseios e a necessidade
da juventude.
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Chefe
Departamento
de Cultura

de

3.713,23

Estabelece as normas de conduta dos
servigos de seu Departamento e determinar
rotinas e instrugbes aos servidores a ele
subordinados; Formular a politica cultural do
Municipio; Propor a implanta¢do da politica
cultural do Municipio, levando em conta os
objetivos de desenvolvimento econdmico,
politico e social; Promover a gestdo da
cultura publica municipal, assegurando o seu
padrao de qualidade; Elaborar planos,
programas e projetos de cultura, em
articulagdo com os orgdos estaduais e
federais; Promover o estudo, a negociacdo e
a coordenagdo de convénios, com entidades
publicas e privadas, para a implantacdo de
programas e projetos na area de Cultura;
Organizagdo, promogdo e execugdo de
atividades artisticas, culturais, de museu e
de arquivo  histérico do Municipio;
Articulagdo com outros o6rgdos ou
instituicdes publicas e particulares, nacionais
e internacionais, com vistas ao cumprimento
de suas finalidades; Estabelecer convénios
com os Governos Federal e Estadual para a
execucdo de programas especiais de cultura;
Promover o desenvolvimento cultural,
através do estimulo ao cultivo das ciéncias,
das artes e das letras; Proteger o patrimonio
cultural, artistico, histérico e natural do
Municipio; Incentivar e proteger o artista
artesdao; Documentar as artes populares;
Promover, com regularidade, a execugao de
programas culturais e artisticos.
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Estabelece as normas de conduta dos
servicos de seu Departamento e determinar
rotinas e instrugbes aos servidores a ele
de
elaboracdo do Plano Municipal de Turismo;

subordinados; Dirigir os trabalhos
Promover a divulgacdo de todo material
relativo as possibilidades, recursos e eventos
turisticos do Municipio; Promover estudos
para a ampliacdo e diversificagdo dos
segmentos turisticos, com énfase no turismo
ecoldgico e de aventura, aproveitando o
potencial do
Municipio, e no turismo de eventos; Manter

dos atrativos naturais

o sistema de informagdo basicas sobre o

2/2010

Chefe de C - ~
Municipio para visitantes e para a populagdo

Departamento 1 3.713,23 . .

. local; Organizar e manter atualizado o

de Turismo . N .
cadastro de fontes de divulgagdo do turismo
do Municipio e o arquivo de publicagao
relativas ao assunto; Detectar os desajustes
entre a oferta e a demanda e servigos
turisticos; Desenvolver estudos especificos
sobre dreas de atividades de especial
interesse turistico, propondo medidas para
seu melhor aproveitamento, bem como das
necessidades do turismo receptivo no
municipio; Definir e desenvolver o programa
de incentivos ao turismo do ambito
municipal, bem como outras formas de
estimulos a expansdo quantitativa e
qualitativa.

A Secretaria de

Cultura, Previstas no art. 70 da lei complementar n2

1 10.673,32

Juventude e 2/2010

Turismo

PROCURADORIA GERAL

SALARIO ~
CARGO VAGAS ATRIBUICOES
BRUTO

Previstas nos arts.52 e 53 da lei

Procurador-geral | 1 10.673,32
complementar n2 2/2010

(Redagdo
. . acrescida pela
o Previstas no art. 29 da lei complementar n2 .
Assessor juridico | 3 5.380,46 Lei

Complementar
n2 73/2020)

Secretaria Municipal da Casa Civil e RelagGes Institucionais

CARGO

VAGAS

SALARIO
BRUTO (RS)

ATRIBUICOES

141/144


https://leis.org/municipais/sc/tijucas/lei/lei-complementar/2018/53/lei-complementar-n-53-2018-inclui-cargo-especifico-no-anexo-i-da-lei-complementar-n-2-de-16-de-novembro-de-2010-que-dispoe-sobre-a-estrutura-da-administracao-publica-direta-do-municipio-de-tijucas-sc-e-da-outras-providencias
https://leis.org/municipais/sc/tijucas/lei/lei-complementar/2020/73/lei-complementar-n-73-2020-remodela-os-cargos-que-especifica-e-estabelecem-as-atividades-de-todos-os-cargos-em-comissao-no-ambito-da-administracao-municipal-constantes-da-lei-complementar-n-2-de-16-de-novembro-de-2010

13/07/2026, 11:45

https://leismunicipais.com.br/a/sc/t/tijucas/lei-complementar/2010/1/2/lei-complementar-n-2-2010-dispoe-sobre-a-estrutura-da-administracao. ..

Lei Complementar 2 2010 de Tijucas SC

Secretdrio Municipal da

Previstas no art. 71-B da Lei Complementar n2

Civil

Casa Civil e Relagbes 14.474,72
> ¢ 2/2010
Institucionais
Diretor de Coordenacdo 8.951 07 Previstas no art.48-V da lei complementar n2
de Governo B 2/2010
Promover a articulagdo institucional e politica entre
Chefe de Departamento o . L
N o Governo Municipal e os demais Poderes, érgaos
de RelagGes L . o . .
L 5.967,87 publicos, entidades civis e privadas, além de
Institucionais e o N
. acompanhar a tramitagdo legislativa e assessorar na
Governamentais ~ - -
execucao de politicas publicas.
Coordenar e supervisionar a comunicagdo social do
Chefe de Segdo de L P . 9 L
o Municipio, zelando pela imagem institucional,
Comunicagao e 3.669,88 . i . . N
. . . produzindo contelddos e apoiando a articulagdo
Articulagdo Politica . S
politica e institucional.
N . Prestar apoio técnico administrativo aos atos
Chefe de Se¢do de Apoio fciai acio d ; trole d
oficiais, organizacdo de eventos, controle de
Administrativo da Casa 3.669,88 ganizas

documentos e apoio as atividades do Gabinete do
Prefeito e da Casa Civil.

(Redacdo acrescida pela Lei Complementar n2 115/2025)

Secretaria Municipal de Seguranca Publica

Seguranga Publica

SALARIO ~
CARGO ATRIBUICOES
BRUTO (R$)
Secretdrio Municipal de Previstas no art. 71-E da Lei Complementar n?
o 14.474,72
Seguranca Publica 2/2010
Planejar, coordenar e executar acdes de prevencao
Chefe de Departamento o JA ) ) ¢ P ) ¢
. a violéncia e defesa social, atuando em conjunto
de Defesa Social e 5.967,87 L .
N com orgdos de seguranca e Defesa Civil para
Prevencao . .
garantir a ordem publica.
Gerenciar e operar sistemas de
Chefe de Secdo de ) . P i
. videomonitoramento e controle urbano, além de
Monitoramento e 3.669,88 ) ) oo
fiscalizar o uso adequado dos espagos publicos e
Controle Urbano . N
apoiar a¢des de seguranca.
. . Executar tarefas administrativas de apoio a
Chefe de Secdo de Apoio .
o . Secretaria, controle documental, suporte aos
Administrativo da 3.669,88

programas e projetos e atendimento ao publico
interno e externo.

(Redacgdo acrescida pela Lei Complementar n? 115/2025)

Secretaria Municipal de Planejamento Urbano

CARGO

VAGAS

SALARIO
BRUTO
(RS)

ATRIBUICOES
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Secretdrio  Municipal
de Planejamento 14.474,72 Previstas no art. 71-1 da Lei Complementar n2 2/2010
Urbano
Diretor de
Planejamento
Estratégico e 8.951,07 Previstas no art. 48-X da Lei Complementar n2 2/2010
Ordenamento
Territorial
Chefe de Coordenar estudos e diagndsticos territoriais, manter
Departamento de atualizado o cadastro técnico municipal, supervisionar
Planejamento 5.967,87 georreferenciamento, propor normas e diretrizes de
Territorial e Cadastro planejamento e uso do solo, e apoiar a formulagdo e
Técnico execugao do Plano Diretor.
Elaborar e acompanhar projetos técnicos de
Chefe de Secdo de infraestrutura urbana, incluindo mobilidade,
Projetos Urbanos e 3.669,88 saneamento e habitacdo, prestar apoio técnico ao
Infraestrutura planejamento e executar levantamentos de campo e
diagndsticos para subsidiar obras publicas.
Analisar e emitir pareceres sobre processos de
Chefe de Segdo de licenciamento urbanistico, instruir procedimentos de
Licenciamento 3.669,88 aprovagdo de projetos de construgdo e parcelamento,
Urbanistico prestar atendimento técnico a requerentes e manter
controle de prazos e exigéncias legais.

(Redacgdo acrescida pela Lei Complementar n2 115/2025)

Secretaria Municipal de Pesca e Aquicultura

SALARIO N
CARGO VAGAS ATRIBUICOES
BRUTO (RS)
Secretdrio Municipal de Previstas no art. 71-L da Lei Complementar n?
. 1 14.474,72
Pesca e Aquicultura 2/2010
Diretor de Fomento a 1 8.951 07 Previstas no art. 48-Z da Lei Complementar n?
Pesca e Aquicultura T 2/2010
Planejar, coordenar e executar acles de
monitoramento e fiscalizagdo das atividades
Chefe de Departamento . ol territori icinal
esqueiras e aquicolas no territério municipal,
de Monitoramento e |1 5.967,87 P q . q . . .p
. L . coibindo praticas ilegais, como a pesca predatéria, e
Fiscalizacdo Pesqueira ,
promovendo o0 uso sustentavel dos recursos
aquaticos.
Chefe de Secdo de Prestar apoio técnico e administrativo para fomentar
Producao e 1 3.660.88 a producdo pesqueira e aquicola, incentivar a
Sustentabilidade o sustentabilidade e promover eventos e feiras do
Aquicola setor.

(Redacdo acrescida pela Lei Complementar n2 115/2025)

Nota: Este texto ndo substitui o original publicado no Didrio Oficial.
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